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Kincsesbanya Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
46/2021. (V.18.) hatarozata
a Kincsesbanyai K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. évi munkajardl szolo
beszamoléroél

Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata Képviselt-testilete hataskorében eljard
Kincsesbanya Kozség Polgarmestere, a veszélyhelyzet kihirdetésérél es a
veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérél szolé 27/2021. (I. 29.) Korm.
rendeletre figyelemmel, a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolddo egyes
torvények modositasardl szolo 2011. évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdése
alapjan az alabbi intézkedést hoztam:

Kincsesbanya Koézség Onkormanyzata Képviselé-testuletének hataskoreben
eljarva Kincsesbanya Koézség Polgarmestereként a Kincsesbanyai Koézos
Onkormanyzati Hivatal 2020. évi munkajarél szolo beszamolét a melléklet szerint
elfogadom.

Felelds: Muranyi Marianna polgarmester
Hatarid6: azonnal
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Csepiné Kelemen Maria pénziigyi ugyintézé
Mayer Monika igazgatasi tigyintézé
Spandlerné Pere Edit adotgyi tgyintézé
Hulber Zsuzsanna pénziigyi tgyintézé
Lamikné Dedk Polett igazgatasi Ugyintézé
Zsilovics Imréné adoligyi tgyintézé
Jankovicsné Huszar Ménika jegyz6

Kincsesbanya, Isztimér, 2021. majus 18.



Tisztelt KépviselS-testiiletek!

A Kincsesbanyai Kézés Onkormanyzati Hivatal (A tovabbiakban: KOH) 2020. évi
munkajarél sz6l6 beszamolot az alabbiakban terjesztem el6:

A Kincsesbanyai K6zos Onkormanyzati Hivatal 2013. januar 1-én alakult meg a
korjegyzéség jogutodjaként. A KOH az onkormanyzat mikdédésével, valamint az
allamigazgatasi tigyek déntésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat latja el.

A KOH koztisztviseldi letszama 7 f6, helyettesitéssel ellatott munkakér 1 fé,
betdltetlen allashely 1. A KOH az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

Kincsesbanyai Koz6s Onkormanyzati Hivatal székhely hivatala:

- Jegyzé

Adougyi és személylgyi Gigyintézé
lgazgatasi és iratkezelési tigyintézé
Pénzlgyi ugyintézé

Kincsesbanyai Kozés Onkormanyzati Hivatal Isztiméri Kirendeltsége:

- Adougyi, iratkezelési és igazgatasi tigyintézé
- lgazgatasi és gyamiigyi tigyintéz6
- Penziigyi és személylgyi tigyintézé



A testiileti munkéval kapcsolatos tevékenység

Az elmdlt évben is kiemelt feladatként kezeltiik a Keépviselb-testiletek tagjainak
tajékoztatasat. A munkatervben szerepld témak megtargyalasra keriiltek, a
meghivokat és a testiileti anyagot az SZMSZ-ben eldirt hataridében kézbesitettik.

Az llések szamat tekintve a testiiletek ismét tdlteljesitették a térvényben elirt évi
minimalis 6 Ulésszamot, hiszen sok esetben azonnali dontés valt sziikségessé
palyazati, kistérségi, kozbeszerzési Ugyek miatt. Zart Ulések megtartasara
elsésorban segélyezési, 6nkormanyzati érdeket érinté, illetve kituntetési ugyekben
kerUlt sor.

A koronavirus vilagjarvany miatt elrendelt veszélyhelyzetben a Képviselb-testilet, a
Bizottsagok, illetve az INNO nem Ulésezhetett, ebben a rendkiviili jogrendben a
polgarmesteri és elnéki hatarozatokban szilettek meg a szukséges dontések.

A KOH latta el Isztimér telepilésen a Nemzetiségi énkorményzat muikddésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat is, igy az ulések, a jegyzbékonyvek
elbkeészitésével, felterjesztésével, a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos
munkakat.

A jegyzékényvek felterjesztése minden esetben hataridén belll megtortént, eleget
tettlnk Nemzeti Jogtar feliiletén térténd feltdltésnek.

Az énkormanyzati rendeletek Nemzeti Jogtarban torténé kézzététele 2013. julius
1. naptél kotelez6. A feladatnak minden rendelet esetében eleget tettiink, a
modositasok esetében az egységes szerkezetek elkészitése és kozzététele is
minden esetben megtortént. A rendeletek és a nyilvanos lilések jegyzékonyvei a
KOH hivatali helyiségében megtekinthetsk.

Az lilések, valamint a hozott déntések megoszlasa 2020-ban a kévetkezé volt:

Kincsesbanya Isztimeér Isztiméri Német
Nemzetiségi Onk.

Ulések szama, ebbél 11 10 5
- nyilvanos llés 10 8 4
- zart Ulés 1 2 1
Hatarozatok szama 60 65 67
Rendeletek szama 15 15 -
- a veszelyhelyzetben 89 54 46
meghozott
polgarmesteri/elnoki
hatarozat




Az egyes telephelyek beszamoloi

Kincsesbanya

Gazdalkodas-pénziigy

Az 6nkormanyzati gazdalkodasra vonatkozo szabalyok évrél évre valtoznak és az
onkormanyzatokra egyre nagyobb feladat terhet rénak. Kiilonésen igaz ez a 2020.
évre, amikor is a munkavégzést erésen befolyasolta a pandémia helyzet is. A
gazdalkodasi feladatok kérébe tartozik tobbek kozott az Onkormanyzat és a kozos
hivatal kéltségvetésének elkészitése.

Az oOnkormanyzat és intézménye 2020. évi koltsegvetése a torvényben eldirt
hatarid6ig elkészult és elfogadasra keriilt.

A 2020-ban elfogadott kéltségvetési rendelet f6osszege: 241.367.431,- Ft.

A targyevi koltségvetések tervezésével parhuzamosan dolgozunk az el6zé évi
zarszamadas és a zarszamadasi rendelet elkeszitésén, ami a koltségvetéshez
hasonloan szintén komoly munkat, nagy precizitast igényel. Az Allamhaztartasi és a
Szamviteli térvényben foglaltak alapjan jogszerlien elkészitett beszamold garnitarat,
marcius elsd felében kell a Kincstar rendelkezésére bocsatanunk, ahol megtérténik
annak egyeztetése és szakmai feliilvizsgalata. Hataridében sor keriilt a 2019. &vi
koltségvetési beszamold képvisels-testiilet elé terjesztésére, ami ott elfogadasra is
kertilt.

Az Allamhaztartasi torvény lehetéséget ad arra, hogy a kéltségvetési szervek év
kozben moédosithassak kéltségvetésiiket. Az elmilt év soran Kincsesbanya
Onkormanyzat esetében 2 alkalommal kerillt sor a koltségvetési rendelet
modositasara, melynek okat az adott idépontokban a testilletek kellé mélységig
megismerték és elfogadtak.

A mobdositasok elfogadasaval a koltségvetés f66sszege:281.118.176,-Ft-ra
modosulit.

A gazdalkodasi feladatok kérébe tartozik tovabba az onkormanyzat és intézménye
pénzforgalmanak lebonyolitasa, kdnyvelési feladatok ellatasa, pénzforgalomhoz
kapcsolodé analitikus nyilvantartasok vezetése, targyi eszkozokkel kapcsolatos
nyilvantartasok vezetése, allomanyvaltozasok atvezetése.

Konyvelésiink 2020. évben is az ASP gazdalkodasi rendszeren beliil a KASZPER
modullal tértént.



Munkankhoz tartozik a Kincstar felé kildendd kiilsnbézé jelentések elkészitése is,
igy példaul havonta a kéltségvetési jelentés és negyedevente a mérlegjelentés a
vagyonrol, a részesedések alakulasarol.

Az dnkormanyzat és kozés hivatal beszamoléinak elkészitése. Leltarozas, selejtezés
végrehajtasa.

A fentieken Kkiviil statisztikai jelentések, havi AFA bevallasok elkeszitése,
adatszolgaltatds NEAK, Kincstar felé.

Ezen a teriileten valésul meg a szamlak utaldsa, bérbeadott ingatlanok bérleti
dijanak és a K6zos Hivatal (konyha) bevételeinek a szamlazésa, az Onkormanyzatot

megilleté tamogatasok igénylése, a befizetések figyelemmel kisérése.
Az atutaldsok banki terminalon keresztiil térténnek.

Csepiné Kelemen Maria
penzigyi tgyintézé

Addigazgatas

Addbhatésagunk az adoézassal kapcsolatos feladatokat az ASP-ADO
szakrendszerben latja el.

Maganszemélyek kommunalis adéjanak mértéke 2020. évben 5.000,- Ft.

Az ado6hatdsag az elmult évben a 70 évet betdliott egyeddl, illetve vele kozos
haztartadsban csak 70 éven feldli szemelyek részére 100 %-os adokedvezményt, a 70
évet betoltétt, nem egyedul élék részére 50%-os adokedvezményt, a beépitési
kotelezettség lejartaig jard 100 %-os adokedvezményt, a kilén helyrajzi szamon 1évé
garazs utan 100 %-os mentességet biztositott.

Maganszemély kommunalis adéval kapcsolatos iktatott (igyiratok szama 6sszesen:
138 db.

A helyi iparlizési ado mértéke a telepilésen:1.8 %, iktatott tigyiratok szama 113 db.
Gépjarmiadodval kapcsolatos iktatott Ugyiratok szama: 444 db
A talajterhelési dij megallapitasaval kapcsolatosan 5db iktatott ugyirat keletkezett.

Adougyben lerétt illetéket a tdrvényi rendelkezés értelmében a Magyar Allamkincstar
részére utaljuk tovabb.



A helyi adokbol és az adok médjara behajtandé kéztartozasokbd! szarmazé
bevételek alakulasa 2020. januar 01. napjatol — 2020. december 31. napjaig

Maganszemélyek kommunalis adéja

Adozok szama 753
Folyd évi helyesbitett terhelés 0sszege (Ft) 3 308 715
Folyo évi bevétel 3192 049
Helyi ipar(izési adé

Adozok szama 156
Folyé évi helyesbitett terhelés 6sszege (Ft) 63 865 512
Folyo évi bevétel 57 374 317
Gépjarmiiadé:

Adozok szama 575
Folyd évi helyesbitett terhelés 6sszege (Ft) 13 285 910
| Folyé évi bevétel - Kincstari szamlara utalas (100%) 12 789 194
Talajterhelési dij (Ft) 5419
Kesedelmi potlék (Ft) 203 812

Az éves addfizetési kotelezettségrél az adézokat 2020. februar hénapban
értesitettik. A helyi ad6é szamlakon lévé Osszeget a targyhot kéveté hoénap 10-ig

atutaljuk az énkormanyzat kéltségvetési szamlajara.

Anyakonyvi iigyintézés

Az anyakdnyvi ligyintézés az elektronikus anyakonyvi rendszerben (EAK) torténik.

Az anyakdnyvi okmanyok kidllitasan til egyes adatvaltozasok helyi rogzitését is
helyben végezziik. Az ASZA és az EAK rendszer hasznalatahoz 3személynek van

hozzaférési joga.

EAK rendszerbe torténé 2020. évi teljesitett bejegyzések:

szuletesi anyakonyvi események : 0
hazassagi anyakonyvi események: 9
halotti anyakényvi események  : 34

Kiadott anyakdnyvi kivonatok szama: 20

Anyakonyvi tgyiratok (kivonat iranti kérelem, apai elismerd nyilatkozat) szama:19 db




Személyzeti ligyek, intézményi kifizetések

Az alkalmazasi és jogviszonyt megszunteté iratok, soros |éptetések, atsorolasok
elkészitése kozalkalmazottak, kézcélu foglalkoztatottak esetén, iktatott ugyiratok
szama:100 db.

Szintén e terilet feladata az intézményi kifizetések, koltségtéritések, megbizasi
dijak szamfejtése, a nem rendszeres kifizetések lejelentése, a tavollétek és a
szabadsagok nyilvantartasa, valtozé bérek (helyettesités) jelentése minden
honapban.

Pénztar — analitika

A pénztar kezelése az ASP-Gazdalkodas szakrendszerben térténik. A kdzos hivatal
és az énkormanyzat pénzforgalmat kilén bonyolitjuk, ami két kassza kezelését teszi
szukségessé. A kozods hivatal szamlajan leginkabb kifizetések vannak (utikoltség,
irodaszer).

A nagyobb forgalom az &nkormanyzatnal zajlik, ahol havi rendszeres kifizetésként
telepllési tamogatasok, gépjarmi hasznalatok és Utikoltsegtéritések jelentkeznek,
rendszeres befizetésként a lakbéreket, Uzlethelyiségek bérleti dijait, kozteriilet
hasznalati dijakat tartjuk nyilvan.

Spandlerné Pere Edit
adougyi ugyintézé, anyakényvvezets

A Szocialis Bizottsag 2020. évi munkaja

A Szocialis Bizottsag tagjai Horvath Istvan Attilané (elnék), Zsobrakné Balogh Maria
és Kertai Laszl6 volt a tavalyi évben. A virushelyzet miatt bizottsag az elmult évben
Osszesen 8 alkalommal Ulésezett. Marciustél a dontes polgarmesteri hataskérbe
ker(lt, ami nem valtoztatott a segélyek beadasanak és a raszorultak részére térténd
tamogatas kiutalasanak menetén.

Az év soran hozott hatarozatok szama 88 db volt.

A dontesek megoszlasa targykoriik szerint a kdvetkezd:

Segély megnevezése alkalom e Ft
Rendkivli élethelyzettel, 44 530
tobbletkiadassal, (van, aki negyedévente
létfenntartast igényelt tamogatast)

veszélyeztetd helyzettel
kapcsolatos telepiilési
tamogatas

Szuletéssel kapcsolatos 10 250
telepuilési tamogatas




Temetéssel kapcsolatos 18 450
telepilési tAmogatas

Gyodgyszerkoltséggel 6 416
kapcsolatos teleplilési
tamogatas (6 hdnapra)

Lakhatassal kapcsolatos 6 156
telepllési tamogatas (6 (legtébben kétszer kaptak
hénapra) tamogatast)
Koztemetés 1 133
Szocidlis kblcson 1 100
Szocialis tlizifa 10 800
Elutasitas 1 -

Harom éve megszliint az apolasi dij a rendeletiinkben, ezért ilyen jellegli tAmogatas
nem kerUlt kiadasra.

A 2020/21-es tanévben mar minden iskolas jogosult volt az ingyenes tankényvre,
ezért anyagi segitséget mar nem nyujtott a Képvisels-testiilet Szocialis Bizottsaga a
tanévkezdéshez.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsaga 2020. december 31-
én 11 fének volt. Ez a tdmogatasi forma természetbeni juttatast (teljes mértékii
étkezesi hozzajarulas), illetve évente két alkalommal (augusztus és november
hénapban) 6.000 ill. 6.500 Ft készpénz tamogatast jelent.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kétédéen 2020. évben 5 hatranyos
és 1 halmozottan hatranyos helyzet megallapitasara keriilt sor, amely 2 csaladot
érintett.

2020. évben a hazi szocialis gondozast és étkeztetést az Szocidlis Alapszolgaltatd
Kozpont biztositotta.

2020. évben a Szocidlis Bizottsaghoz hazi gondozasi kérelem nem érkezett.

Gyamiigy

2020. évben is a Fejér Megyei Kormanyhivatal Méri Jarasi Gyamhivatal végezte a
gyamulgyi igazgatasi Ugyeket, ezért a kincsesbanyai csaladok, védelembe vett
gyermekek adatszolgaltatasat a gyermekjoléti szolgalat kdzvetitése, beszamoldja
alapjan ismerijik.

Kincsesbanyan a gyermekjoléti szolgaltatast az Alapszolgaltaté Kozponttal kotott
ellatasi szerzédés alapjan biztositia az 6nkormanyzat. Koézségiinkben az
alapellatasban részesiilt és védelembe vett gyermekeket heti egy alkalommal
latogatta Harké Nikoletta csaladgondozé, amig a veszélyhelyzet kihirdetésre nem
kerilt. Marciustol csak szilkség esetén tett latogatast a csaladoknal, ill. fogadta az 6t
felkereséket a hivatali helyiségében, az orvosi rendelében.

Kincsesbanyan a gyermekek napkézbeni ellatasat a helyben miikodé 6voda és
altalanos iskola biztositja.

2020. evben helyettes sziil6i szolgalatot nem kellett igénybe venniink.

Iktatas, ligyiratkezelés
2020. evben az iktatast a kdzpontositott ASP rendszerben vegeztik. Ez nem jelent

nagy konnyebbséget, sokkal bonyolultabb és lassabb az ugyintézés. Jelenleg
mindenki be tud Iépni az iktatéprogramba, a sajat Ugyeinek tud szémot adni,




elintézetté tenni. Osszekottetésben van az iktatd program az ado, a hagyatéki,
miikédési engedély és pénzigyi rendszerekkel. A hivatalos szervek elektronikusan,
hivatali kapun keresztlll tartjdk a kapcsolatot, ezért megnétt az elektronikus
iratforgalom.

Az iktatott iratok szama 2020-ban Kincsesbanya vonatkozasaban 5216 db volt.
Folyamatosan magas az iktatandé adéhatarozatok, bevallasok szama, a szocialis
ugyek szama is jelentds mennyiségii Ugyirat kezelését teszi sziikségessé.

Az iktatas napi rendszerességgel torténik. Errél minden évben hatdsagi statisztikai
jelentés keszll a Fejér Megyei Kormanyhivatal fel¢, (igykoronkénti és tipusonkénti
bontasban, Kincsesbanya és Isztimér adatait egyesitve,a BM rendelet eléirasainak
megfeleléen. 2015. évtél mar nem csak egyszer kell egy évben a hatosagi statisztikat
elkésziteni, hanem félévenkénti bontasban, juliusban és januarban kell az el6zé
félévi iratforgalmat jelenteni.

Népesség-nyilvantartas, lakcimvaltozas

Ezen a munkaterileten valtozas nem volt az elmult évben. Az ASZA rendszerhez
hasonloan miikédik a cimnyilvantartasi rendszer. Minden hivatal szamara kézvetlentil
elérheté a kézponti adatbazis. A kitéltott adatlapok feldolgozasa helyileg térténik, a
kozponti adatbazisban mi vezetiink at egyes eseményeket (csaladi allapotvaltozas,
névvaltozas, lakcim stb.).

A cimnyilvantartasi rendszer miikodésével azonban nem sziint meg az okmanyirodai
feldolgozas, pl. a lakcimbejelentéket, igazolvanypotlasokra kitoltott
formanyomtatvanyokat tovabbra is nekik postazzuk. Mivel a virushelyzet miatt a jaras
hivatalait korbejaro ligysegéd nem tudott megjelenni, a beadott kérelmeket postai
uton tovabbitottuk. Az elkészilt lakcimkartyakat az Okmanyiroda kipostazta az
ugyfelek részére.

54 10 kerte ahivatalban a telepiilésre bekodltézok, illetve itt lakohelyet valtoztatok kéziil

a lakciméatvezetést. Egyre tobben mennek el a mori ill. székesfehérvari
Kormanyablakba lakcimvéltozast bejelenteni, mert ott azonnal hozzajutnak az
okmanyhoz.

Az évek Ota csokkené tendenciat mutaté népességszam a tavalyi éven kissé
novekedett:

Vizsgalt idészak Allando népesség /f6/
2012 1565
2013 1566
2014 1555
2015 1551
2016 1540
2017 1539
2018 1528
2019 1526
2020 1532

Hagyaték, adé- és értékbizonyitvanyok kiallitasa:

Hagyatéki Gigyek szama 41

Ado es értékbizonyitvany 48




Szlletések szama: 10.
Halalozas szama: 24.

Miikédeési engedély

A telepllésen (j uzletnyitdas nem volt, lizemeltets valtozas tértént a tavalyi évben.
Birsagok kiszabasara nem keriilt sor. Jelenleg 17 (izlet (vegyesbolt, zoldséges,
kocsma, cukraszda, hentes, viragbolt) miikédik Kincsesbanyan.

Telepengedéllyel rendelkezé vallalkozasok szama 15.

A meéhek tartasardl illetve vandoroltatasarél nyilvantartast vezetiink, a telepulesre
vonatkozo bejelentési kotelezettségliknek a méhészek minden évben februar 28-ig
eleget tesznek.

Mayer Ménika
igazgatasi Ggyintézo

Isztimér

Gazdélkodas-pénziigy

A penzigyi, gazdalkodasi feladatok jelentds része az év elsé harmadaban meriil fel,
mert a koltsegvetések tervezése mellett ebben az idészakban késziilnek az eldzd évi
szamviteli beszamolok is. Januar végéig 2 kéltségvetési garnitarat készitettiink el, a
telepllési 6nkormanyzati és a nemzetiségi 6nkormanyzati kéltségvetést, melyet a
polgarmester, illetve a nemzetiségi onkormanyzat elnbke az Allamhaztartasi
torvényben foglaltak szerint februar 15-ig a testiiletek elé terjesztettek. Az elfogadott
koltségvetésekrdl hatarozatot, illetve rendeletet kell alkotni, melyek elkészitése
szintén ezen a terlileten tortént.

A targyévi koltségvetések tervezésével parhuzamosan dolgozunk az el6z6 évi
zarszamadasok és a zarszamadasi hatarozatok, rendeletek elkészitésével, ami a
koltségvetésekhez hasonléan szintén komoly munkat, nagy precizitast igényel. Az
Allamhéaztartasi és a Szamviteli térvenyben foglaltak alapjan jogszeriien elkészitett
beszamolok garniturait marcius elsé felében kell a Magyar Allamkincstar
rendelkezésére bocsatanunk, ahol megtérténik azok egyeztetése és szakmai
felulvizsgalata. Ugyancsak hataridén belil sor keriilt a beszamolék testiiletek elé
terjesztesére.

Az Allamhaztartasi torveny lehetéséget ad arra, hogy a koéltségvetési szervek év
kOzben modosithassak koltségvetésiiket. Az Isztiméri Német Nemzetiségi
Onkormanyzat és Isztimér Onkormanyzat esetében is 1-1 alkalommal keriilt sor a
2020. évi koltségvetés modositasara. A modositasok okat az adott idépontokban a
testliletek kell6 mélységig megismerték és elfogadtak. A fé6 Gsszegek elfogadasaval
az Isztimeéri Német Nemzetiségi Onkormanyzat médositott koltségvetése 4.183.728, -
Ft-ra, Isztimér Onkormanyzat médositott koltsegvetése 159.565.512- Ft-ra valtozott.
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A gazdalkodasi terlleten torténdé nyilvantartasok kézil kiemelt fontossagu az lf\fa
analitika, hiszen Isztimér Onkormanyzat tagja az Afa kérnek, ebbél fakadéan az Afa
bevallasok elkészitése is e teriilet feladata. 2020. évben az Afa torvenybdl adodoan
az onkormanyzat negyedéves bevallonak minésiilt, de a COVID19 (Pandémia) atirta
a térvényt és éves AFA bevallénak mindsitették Onkormanyzatunkat.

Koényvelésiink gépi konyveléssel, az ASP programmal torténik, mely mellett szamos
manualisan vegzendé feladatunk van. Nemcsak a napi forgalmat kell kényvelniink,
hanem a teljesitett adatok mellett a kételezettségvallalasokat, az eredeti és
modositott elbiranyzatokat is folyamatosan vezetni kell, ez koltségvetési szerveknél
kételez6 feladat. Munkankhoz tartozik a negyedévente torténé értékcsodkkenések
elszamolasa és a Kincstar felé kiildendé killénb6zé jelentések elkészitése is, igy
példaul negyedévente a mérlegjelentés a vagyonrol, a részesedések alakulasarol
és a kozteher-bevételek adosainak alakuldasardl. Az elmdlt évtdl kezdédden
jogszabalyvaltozas miatt a kdltségvetési jelentést mar nem negyedévente, hanem
havonta, minden honap 20-ig kell elkésziteniink.

2020. évben is kézikontirozas (elSiranyzati naplok, banknaplok, pénztarak,
helyesbité naplok, vegyes naplok stb.) készitette eld a szamitogépes konyvelést
Isztimér Onkormanyzat és a Német Nemzetiségi Onkormanyzat esetében is. A
kontirozando, illetve kényvelendd tételek, szamlak, bizonylatok szama évrél évre
folyamatosan né.

Feladataink kozé tartozik a kozfoglalkoztatas kéltségeinek visszaigénylése a
Munkalgyi Kézponttdl, a kézfoglalkoztatas targyi eszkdzeihez tamogatas igénylése.
Ezeket az igényléseket minden hénap 08-ig kell elkésziteniink.

Negyedeves feladatunk a gazdasagstatisztikai jelentések elkészitése, melynek
keretében a KSH felé szamolunk be az elmdlt negyedév beruhazasairdl. Ezt a
jelentést eves szinten, 6sszefoglald médon is teljesitentnk kell.

A gazdalkodasi terllet feladatai kozé tartozik a szamlak érkeztetése,
nyilvantartasba vétele, kiegyenlitése, az utalasok elkészitése, amit szamitégépes
ugyfélterminal  segitségével végzink, melyhez a szikséges modemet
terittsmentesen bocsatotta rendelkezésiinkre a szamlankat vezeté Takarékbank Zrt.

E terlilet feladata az intézményi kifizetések, tiszteletdijak, megbizasi dijak,
koltségtéritesek szamfejtése is, a nem rendszeres kifizetések kezelése, a tavollétek,
szabadsagok, a cafeteria és egyéb juttatasok jelentése napiszinten, illetve legkésébb
minden hoénap utolsé munkanapjan. 2007-ben keriilt bevezetésre a cégtelefon
magancelu hasznalatanak adoéztatasa. Az ezzel kapcsolatos nyilvantartast havi
rendszerességgel vezetjlik, és a Kozpontositott illetmény-szamfejtési rendszeren
(KIRA) keresztiil tovabbitjuk a Magyar Allamkincstar felé.

Munkankhoz tartoznak a személyzeti ligyek is, mint pl. az alkalmazasi és
jogviszonyt megsziinteté iratok, soros léptetések, atsoroldsok elkészitése, ami a
kézmunkaprogram keretében foglalkoztatottak gyakori cserélédés miatt szintén
rendszeresen jelentkezo feladat.



Anyakédnyvi ligyintézés

Az anyakényvi eljarasrol szo6lo 2010. évi I. tdrvény és az anyakényvezési feladatok
ellatasanak részletes szabélyairdl sz616 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet szabalyozza a
hazassagkétést, a bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitését és a néwviseléssel,
nevvaltoztatassal kapcsolatos anyakdnyvi feladatokat.

2014. jdlius 1-jét6l mar az elektronikus rendszerbe keriiltek berdgzitésre az
anyakonyvi események.

Az anyakényvi feladatellatas fébb mutatdészamai:

Alapbejegyzések szama 2020. évben
szuletési 46

hazassagi 44

halaleset 13

apai elismeré 1

okirat kiallitas 59

osszesen: 104 anyakonyvi tgylet.

A 2020. év tekintetében az alabbi ligycsoportok jellemezték az elvégzett munkat:
- Maganszemélyek részére dsszesen 59 db anyakényvi kivonat, keriilt kiad4asra.

- A helyben felvett telies hatalyu apai elismeré nyilatkozatok szama 1 volt. A felvett
apai elismerd nyilatkozatok megoszlasa: 1 esetben sziiletend® gyermekre tettek apai
elismerd nyilatkozatot.

- 46 db szuletés kerllt bejegyzésre a papiralapt okiratokbol

A 44 hazassagi események kozott van anyakényvbdl valo felvitel, hazassag
anyakonyvezes, hazassag megsziinés, és hazassagi név valtozasa, modositasa.

Hulber Zsuzsanna
penzlgyi Ugyintéz6, anyakényvvezetd

Addigazgatas

Isztimér Kozség Onkormanyzata adoigyeit 2017. januar 1-je ota a
Beltigyminisztérium altal miikodtetett ASP rendszeren keresztiil végezzik az ad6zas
rendjérél szolo 2017. évi CL. torvény (Art.), illetve az addigazgatasi rendtartasrol
sz0l6 2017. évi CLI. torvény (Air.), valamint az egyes adonemekre vonatkozé
reszletes jogszabalyok - a helyi adokrol szolé 1990. évi C. torvény (Htv.), a
gepjarmiadorol szolo 1991. evi LXXXII. térvény (Gjt.), a kérnyezetterhelési dijrol
sz0I6 2003. évi LXXXIX. térvény (Ktd.), valamint a kapcsolddd és végrehaijtasi
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rendeletek, az adoék modjara torténé behajtandd koztartozasok esetében ezeket
szabalyoz6 alapjogszabalyok — alapjan.

Isztimér Kézség Onkormanyzata Képvisels-testillete hatalyban Iévé rendeletei:

% a helyi adokrol szol6 22/2015. (XII. 1.) rendelet

% a talajterhelési dijrol sz6l6 8/2016. (VII. 21.) rendelet
2020. evben az adomértékekben nem tortént véltozas, az addénemek és
adémértékek az el6z6 évekhez képest valtozatlanok maradtak.
2020. februarban és augusztusban megtortént az adéértesiték kikuldése. A kikildott
adoéértesitdk szama: 1178 db.

Az alabbiakban feltiintetett adok szamitasa a 2020. december 31-i allapot szerinti
fokényvi zérasi Osszesité adataibdl tortént, az 2. oszlop, valamint a 16-17-18.
oszlopok adatait figyelembe véve. (Zarasi 6sszesité mellékelve).

Maganszemély kommunalis adédja:

Maganszemély kommunalis adéjanak mértéke a helyi rendeletiink alapjan 2020.
évben 8.000 forint. A rendelet alapjan 50%-os adokedvezményben részesiil az a 70
éven fellli adoalany, aki egyeddl él, vagy vele kdzos haztartasban csak 70 éven feliili
személy el, az életkora betoltését kovetd év elsé napjatél. 25%-os
addkedvezményben részesiil az az adoalany, aki 70. életévét betdltotte és vele
k6zbs haztartasban 70 éven aluli személy él, az életkora betéltését kdvetd év elsé
napjatél. Tovabba mentes az adéfizetési kotelezettség aldl az az adéalany, aki olyan
belteriileti telekkel rendelkezik, amely nem beépithetd.

Maganszemély kommunalis addja ligyben 63 db iktatott Gigyirat keletkezett.

Adozok Osszesitett Befizetés Befizetés Kilonbozet
szama helyesbitett mult évi folyo évi
fo tartozas elGirasra elGirasra
460 3.664.115 120.000 3.028.166 515.949
Gépjarmiiadé:

Gépjarmiiadoval kapcsolatos feladatok végrehajtasa a Beliigyminisztérium altal
mikodtetett rendszerbél torténé adatszolgaltatas alapjan tértént. A teljesitményadd
adatok letdltése, és feldolgozasa utan hatarozattal intézkedtink az
adokotelezettséget érintd  valtozasrdl. 2020. aprilis 7. napjan hatalyba lépett
Magyarorszag 2020. évi kézponti koltségvetésének a veszélyhelyzettel dsszefiiggd
eltéré szabalyairél sz6l6 92/2020. (IV. 6.) Korm. rendelete. Ez alapjan a 2020. évben
beszedett (6.797.878 forint) gépjarmiiadé bevételd0%-a (2.719.151 forint) sem illeti
meg Isztimér Kézség Onkormanyzatat. A 2020. évben befolyt bevételek a XLVI.
Jarvany Elleni Védekezési Alap fejezet bevételét képezték. A gépjarmiadoztatas
szabalyait a valtozas nem érintette, igy tovabbra is az dnkormanyzati adohatésag jart
el a gépjarmiado tugyekben.

Gépjarmiiadoé tigyben 282 db iktatott Ggyirat keletkezett.
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Adé6zok Osszesitett Befizetés Befizetés Kiilénbozet
szama helyesbitett mult évi folyo évi
fo tartozas eldirasra eldirasra
346 7.363.460 137.882 6.659.996 565.582

Helyi ipariizési adé:

A helyi iparlizési ad6 mértéke az allando jelleggel végzett ipariizési tevékenység
esetén az adodalap 1,8%-a.

Helyi ipariizési adé ligyben 74 db iktatott Ggyirat keletkezett.

Adozok Osszesitett Befizetés Befizetés Kulonbozet
szama helyesbitett mult évi folyo évi
fo tartozas elGirasra elGirasra
106 25.242.528 7.296.951 9.256.962 8.688.615*

"A helyi ipartizési adé kiilsnbézeti 6sszegébbl a zaré nem esedékes hatralék
8.688.615 forint, mely 6sszeg a 2021. mércius 16. napjaig befizetend6 ipariizési
adoeldlegeket is tartalmazza.

Idegenforgalmi adé:

Idegenforgalmi adé mértéke a személyenként és megkezdett vendégéjszakanként
300 forint. Mentes az adodfizetés alol a 18. életévét be nem toltott, tovabba a 70.
eletévét betoltott maganszemély.

A Gazdasagvédelmi Akcidterv keretében a koronavirus-jarvany gazdasagi
hatasainak mérséklése érdekében szilkséges adozasi konnyitésekrél szolo
140/2020. (IV. 21.) Korm. rendelet 5. §-a értelmében 2020. aprilis 26. és 2020.
december 31. kozétti iddszakban az eltéltétt vendégéjszaka utan az idegenforgalmi
adodt nem kellett megfizetni, beszedni.

Idegenforgalmi adé ligyben 47 db iktatott Gigyirat keletkezett.

Adozok Osszesitett Befizetés Befizetés Kiulonbozet
szama helyesbitett mult évi folyé évi

fo tartozas eldirasra elbirasra

4 173.100 58.800 114.300 0

Talajterhelési dij:

Talajterhelési dij fizetésére az a személy kételezett, aki a miiszakilag rendelkezésre
allo kdzcsatornara nem kot ra. A talajterhelési dij egységmértéke 1.200 forint/m?®. A
terlletérzékenységi szorzo: 3. Ez alapjan 1 m® viz utan 3.600 forint talajterhelési
dijat kell fizetni. A dij mindig az el6zé évi vizfogyasztast terheli, amit 2020. marcius
31. napjaig kellett bevallani és megfizetni. A talajterhelési dij megallapitasa a DRV
Zrt. nyilvantartasan alapul, de az adéfizetési kotelezettsége Onbevallassal kell
teljesiteni. Onkormanyzati rendeletiink alapjan mentes a talajterhelési dij fizetése
alol, aki ingatlanan kizarélag kerti csapot lzemeltet, A keri csap kizarolagos
Uzemeltetesét az énkormanyzati adéhatdsag helyszine szemle tartasaval ellenérzi,

Talajterhelési dij igyben 14 iktatott (igyirat keletkezett.



Adozok szama | Osszesitett Befizetés mult | Befizetés folyé | Kilonbozet
f6 helyesbitett evi elbirasra évi elbirasra
tartozas
16 4.378.420 88.000 111.600 4.178.820

Késedelmi poétlék, birsag:

Késedelmi pétiék, a fizetési hatarid6 lejarta esetén keriil eléirasra, mig birsagot a
bevallasi kdtelezettség elmulasztasa késedelme esetén lehet kiszabni.

Kesedelmi pétlék, birsag lgyben iktatott Ggyirat nem keletkezett, mivel ezeket az
adatokat a kikuldott adoértesitok, és fizetési felszolitasok tartalmazzak.

Adozok Osszesitett Befizetés Befizetés Kiilonbozet
szama helyesbitett mult évi folyo évi
fé tartozas elbirasra elbirasra
427 609.424 48.190 18.215 543.019

Képviselo-testiiletek miikdése

Isztimér Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 2020.évben 10 alkalommal
Ulésezett.

Ebbél:

nyilvanos lés: 8,

zart Glés: 2,

kézmeghallgatas: veszélyhelyzet miatt elmaradt.

Keépviseld-testilet altal hozott hatarozatok szama: 65 db
Polgarmester altal hozott hatarozatok szama: 54 db
Képviselb-testilet altal alkotott rendeletek szama:15 db

Isztiméri Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete 2020. évben 5
alkalommal lilésezett.

Ebbdl:

nyilvanos Ulés 4,

zart Glés: 1,

k6zmeghallgatas: veszélyhelyzet miatt elmaradt.

Képvisel6-testilet altal hozott hatarozatok szama: 67db
Elndk altal hozott hatarozatok szama: 46 db
Az Isztiméri Német Nemzetiségi Onkormanyzat rendeletet nem alkothat.

Iktatas, lgyiratkezelés

Az iktatas 2020. évben is a Belligyminisztérium altal miikédtetett ASP rendszerben
tortént. A rendszer 6ssze van kapcsolva az add, a hagyatéki, a miikédési engedély
és a pénzlgyi rendszerekkel. A hivatalos szervek elektronikusan, hivatali kapun
keresztul tartjak a kapcsolatot, ezért igen megnétt az elektronikus ligyiratforgalom.
Tovabba hivatalunk is a legtébb esetben a hivatali kapun keresztiil tolti fel a kiildendé
adatszolgaltatasokat, jelentéseket, hatarozatokat, megkereséseket, valamint
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valaszleveleket. 2020. évben Isztimér Kozség Onkormanyzatanal az iktatott tgyiratok
szama 6sszesen 4696 db volt, amely 1466 db fészambol és 3230 db alszambol
tevédik ossze. Az iktatas és a szamlak érkeztetése napi rendszerességgel torténik.
Az Ugyiratkezeléshez tartozik az Osszes hivatalba érkezett szamla érkeztetése a
pénzlgy részére, tovabba az Ugyiratok kivezetése és irattarozasa is.

Létérértesitd

A Magyar Honvédség Bakony Harckiképz6 Kézpont minden honapban értesitést kald
az 6nkormanyzat részére a kezelésében lévo honvédségi teriileten az éleslévészetek
és egyéb katonai tevékenysége idépontjarol, melyet kozzétettink a telepilés
honlapjan, illetve kihelyezésre kerult Isztimér kozség teriletén hirdetmény
formajaban. 2020. évben 15 Iétérertesitd erkezett hivatalunkhoz.

Zsilovics Imréné
ado- és igazgatasi ugyintézd

Igazgatasi ligyintézés

Pénztar — Analitika

Isztimér Onkormanyzat és a Német Nemzetiségi Onkormanyzat pénztaranak
kezelése zavartalanul, a jogszabalyi feltételeknek megfelelden tortént a 2020-as
évben is. Rendszeres kifizetésként jelentkeznek a sajat gépjarmi hasznalatok és
Gtikoltség téritések, munkabér kifizetések.

Rendszeres befizetésként jelentkezik: kozterilet hasznalati dijak, a terembérleti dij.
Emellett iddszakos ki- és befizetések (megbizasi dijak, sirhely megvaltas, igazgatasi
szolgaltatasi dijak, telepilési tAmogatasok) torténtek. Jelentds készpénzforgalmat
jelent a vasarlasi elélegek, a kulénbézo vasarlasok, és (zemanyag beszerzes. Az
id6szaki pénztarjelentésekben 10 napos dekadonként készitlink zarast.

A 2020. évben is analitikus nyilvantartast vezettink az eldleg kiadasokrol,
visszavételekrdl. Nyilvantartjuk a foldbérleti dijakbol szarmazd bevételeket - ezen
foldek bérleti szerzédéseit is elkészitjiik évrél évre, ami alapjan a berlék teljesitik a
fizetési kotelezettségeiket (az dnkormanyzati koltségvetesi rendeletben megallapitott
dsszeggel), valamint a pénzbeszedbhelyek elszamolasait is nyilvantartjuk
analitikusan.

Az eldlegek nyilvantartasa az Onkormanyzat esetében is, es a Nemzetiségi
Onkormanyzatnal is folyamatosan torténik, a jogszabalyi feltételeknek megfelelden.
Tovabba nyilvantartiuk a szigoru szamadast nyomtatvanyok vasarlasat,
felhasznalasat is év kozben folyamatosan  (pl.: kiadasi- és bevételi
pénztarbizonylatok, szamlatombok, idészaki pénztarjelentések) nem kulon-kilon,
hanem egy nyilvantartast vezetve, és ott feltintetve a felhasznald intézmeényt.
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Népesség-nyilvantartas

Személyi adat és lakcimnyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatok

A polgarok szemelyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz0l6 1992. évi LXVL.
torvény végrehajtasardl rendelkezé 146/1993.(X.26.) Korm. rendelet a telepulési
jegyzérészere a cimnyilvantartas vezetését irja elé. A hivatkozott két jogszabaly
2013. januar 1-jétélhatalyos modositasanak értelmében, illetve felhatalmazasa
alapjan telepit tobb olyan feladat és hataskért a telepulési onkormanyzat jegyzdjére,
amelyet megosztva gyakorol a jarasi hivatallal.

2020. évben jellemzden a nyilvantartas adataibol torténd kodzokirat kiadasaval, illetve
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok jelentkeztek. (pl. Egy lakcimen lakok
szamanak igazolasa felséoktatasi intézményben térténd felhasznalashoz, vagy a
munkavallalénak kilféldén torténé csaladi kedvezmeény igénybevételéhez)

Lakcim bejelentéséhez, illetve tartézkodasi hely létesitéséhez a kitoltott adatlapok
feldolgozasa helyileg torténik, a kozponti adatbazisban mi vezetjlk at a
lakcimvaltozast.

A cimnyilvantartasi rendszer miikodésével azonban nem szlnt meg az okmanyirodai
feldolgozas, pl. a lakcimbejelentdket, igazolvanypotlasokra kitoltott
formanyomtatvanyokat tovabbra is nekik postazzuk. Az elkészilt lakcimkartyakat a
Kormanyablak postazza az ugyfelek részere.

Telepuléstnkon a népesség-nyilvantartas feladatellatas fébb mutatészamai:
Lakcimvaltozas bejelentések szama 2020 évben: 42

Lakcim fiktivalasara nem kerilt sor, mig egy lakcimen élékrol 8 esetben tortént
hatdsagi bizonyitvany kiadasa.

2020. december 31-i adatok alapjan Isztimer allando lakossaga 928 0.

Hagyaték, ado és értékbizonyitvanyok
Hivatalunknal a beszamolasi idészakban 20 hagyatéki és 1 db p6thagyatéki eljaras
indult, ehhez kapcsolodéan, illetve megkeresések kapcsan kiadott ado6-és
értékbizonyitvanyok szama 61 db volt. A felvett hagyatéki leltarok mellékleteivel
egyitt a mori kozjegyzoi irodaba keriilnek megkiildésre elektronikus aton.
Szocidlis igazgatas

Telepiilési dnkormanyzatok altal telepiilési tamogatas néven allapithaté meg ellatas.
Ezen ellatasok azonban az egyes énkormanyzatok teherbird képessége flggvenyében

szabalyozhatok, igy orszagos szinten jelentés eltérést mutatnak.

Onkormanyzati rendelet szabalyozza a teleplilési tamogatasok tipusait, mindezt ugy,
hogy a szocidlis feladatok ellatasara vonatkozo allami tamogatas jelentésen szlkult.

Isztimér Kozség Onkormanyzata Képviselb-testiletének 4/2020. (I1.17.)
onkormanyzati rendelete alapjan az alabbi ellatasok keriiltek megallapitasra.
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Az elmdlt évben 7 esetben allapitott meg a polgarmester atruhazott hataskorben
eseti telepuilési tamogatast Osszesen 105.000,- Ft dsszegben, 9 alkalommal kerult
kifizetésre szilletési tamogatas 6sszesen 255.000,- Ft dsszegben. Lakasfenntartasi
tamogatas 3 esetben kerdlt megallapitasra 27.000, Ft értekben.

Koézfoglalkoztatas
A munkat keresé regisztralt munkanélkilieket a Mori Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi

Osztalya  kozvetiti ki, elozetes egyeztetés utan. 2020. évben 3 f6 kerdit
foglalkoztatasra. Mindegyikuk isztiméri lakos.
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Szocialis tizifa

A telepilési dénkormanyzatok szocialis célu tiizeldanyag vasarlashoz kapcsolddo
kiegészitd tamogatasarol szolé 46/2015. (IX.25.) BM rendelet (tovabbiakban: BM
rendelet) lehetéséget adott arra, hogy Onkormanyzatunk a 11/2016 (XI 30.) szamu
rendeletével a szocidlisan raszorulé személyek részére 2020. évben is
természetben, szocialis céld tizifat biztositson. 5 csalad 6sszesen 220.000,- Ft
értékben részesiilt szocialis célu tlizifaban.

Bursa

A képviselo-testiilet csatlakozott a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati
Oszténdijpalyazat 2020/2021. évi forduldjahoz. A palyazatra 3 db A tipusu és a
2020 és 2019 évben beérkezett 1-1 db B tipusu palyazatunk is érvényes
jelenleg. A képviselo-testilet a palyazok részére egységesen 4.000,- FT /ho, a
2019-es palyazat esetében 2.500,- Ft/ho tamogatasi Osszeget allapitott meg. A
tamogatas 10 havi kdltségvetési kihatasa 125.000,- Ft.

Gyamiigy

A jegyz6 gyamhatosagi feladataiban az el6z6 évekhez képest jelentds valtozas nem
tortént. A jegyz6 jellemzéen a kiskoru vagy gondnokolt személyek vagyon leltarat,
illetve  kérnyezettanulmanyat késziti el Gyamhatosagi ill. mas hatoésag
megkeresésére. Az Onkormanyzat jegyzdje a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményt, illetve a hatranyos — halmozottan hatranyos helyzetet allapitja meg.
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestlok az ellatast természetbeni
ellatas formajaban ( étkeztetés) kapjak. A gyermekétkeztetést a kincsesbanyai
altalanos iskola biztositia a gyermekek szamara, illetve az az oktatasi intézmény,
ahol a gyermek tanul, illetve 6vodaba jar.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben 2 6 részesiilt 2020. december 31-én.
Ezek a gyermekek kiegészité pénzbeli tamogatasban részesiiltek, 6sszesen 26.000,-
Ft 6sszegben.

A fentiekben ismertetett kedvezményen kivil a rendszeres gyermekvedelmi
kedvezményhez kotédéen keriilhet sor a hatranyos é€s a halmozottan hatranyos
helyzet megallapitasara. 2020. évben 1 esetben kerllt sor a hatranyos- illetve
halmozottan hatranyos helyzet megallapitasara, 1 esetben pedig a jelenlegi
veszélyhelyzetre valo tekintettel a novemberben lejaré6 hatarozat
automatikusan meghosszabbodik a veszélyhelyzet végeig.

Isztiméren a gyermekjéléti szolgaltatast a ,Szocialis Alapszolgaltatasi Kézpont” (Mor,
Bajcsy -Zsilinszky u. 7.) biztositotta a beszamolasi idészakban. Csaladsegito
munkatars Varaczki Enikd, heti egy alkalommal tartott fogadoorat a konyvtarban,
illetve ekkor latogatta a csaladokat. A kialakult veszélyhelyzet idején szemelyes
tigyfélfogadas szunetelt, azonban telefonon barmikor elérheté volt a raszorulo,
segitséget kérd csaladok szamara. A gyermekek napkézbeni ellatasat a helyben
miikédé 6voda, és Kincsesbanyan az iskolai napkézi otthon biztositotta.
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Ipar , kereskedelem, mezégazdasag

Hivatalunk a kereskedelmi, vendéglaté és szolgaltato tevékenyseget folytatok
részére a mikoddési engedélyek kiadasa, bejelentési kotelezettség ala tartozo
tevékenységek nyilvantartasaval, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos
hatosagi feladatokat, az ide vonatkozd nyilvantartasok vezetésével és kozzétételével
kapcsolatos feladatokat latta el.

Az Isztiméren miikodd kereskedelmi tizletek szamaban az elmult évben jelentés
valtozas nem tértént.

A beszamolasi idészakban egy tzlet megszintetésére kertlt sor.

A mez6gazdasagi Ugykorbe tart6z6 meéhek tartasara illetve vandoroltatasara
vonatkoz6 bejelentési kotelezettségiknek a méhészek eleget tesznek, errdl
nyilvantartast vezetunk.

Hirdetmények

A Magyar Honvédség Bakony Harckikepzo Kozpont éleslovészetek s egyeb katonai
tevékenységekrél szolo  hirdetmények folyamatos  kozzététele a hivatal
hirdetétablajan, az ©nkormanyzat honlapjan, illetve a telepllés kozigazgatasi
terGletén torténik.

A terméfoldre vonatkozd eldvasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasaval
kapcsolatos hivatalunkhoz érkezett ajanlatok kifuggesztésérdl az elévasarlasi és
eléhaszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adasveteli és haszonbérleti szerzédes
hirdetményi uton térténd kozlésére vonatkozo eljarasi szabalyokrol szolo 474/2017.
(XIl. 12.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan a szerzédések egy példanyat a
polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan kifiggesztettlk es a
hirdetmeny@magyarorszag.hu internetes portalon megjelentettik. A kifiggesztés
kovetd hataridd letelte utan iratiegyzékkel az iratanyagot az illetékes foldhivatal
részére megkuldtik, az érintetteket értesitettik. 2020. évben 169 db hirdetményekkel
kapcsolatos Ugyirat keletkezett.

Lamikné Deak Polett
igazgatasi ugyintézo
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Tisztelt Képviselé-testiiletek!

A KOH az Alapito Okirataban, a két dnkormanyzat kozott kotott Megallapodasban,
tovabba a jogszabalyi elsirasokban foglaltak alapjan latta el feladatait az elmult
évben.

A KOH folyamatosan végezte az dnkormanyzatok, a képviseld-testiletek, a
bizottsdgok és a teleptilési képviseldk miikodésével kapcsolatos igazgatasi
feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatasi dontések
clbkeszitését és végrehajtasat, a jogszabalyok altal jegyz6i hataskérbe utalt hatésagi
feladatok intézését.

Az elmult év belsé ellenérzési célteriilete a hagyatéki ugyintézés ellenérzése volt
volt. A belsd ellenér az ellendrzést 2020. évre kerte elhalasztani, melynek
lefolytatasara az idékdzben kihirdetett veszélyhelyzet miatt még nem kerdlt sor.

A Magyar Allamkincstar 2019. évben teljeskori szabalyszerlisegi ellenérzést inditott,
az ellendrzés még jelenleg is folyik. A Kincstar altal javasolt javitasokra,
modositasokra intézkedési terv készilt. Az ©nkormanyzatok iletve a KOH
valamennyi szabalyzata a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen felulvizsgéalatra
kerillt, az intézkedési tervben foglaltaknak megfeleléen a tovabbi szikséges
modositasokat hataridében elkészitettik, a munkafolyamatok soran javasolt

gyakorlati médositasokat végrehajtottuk és alkalmazzuk.

Az Allami Szamvevészeék az elmult évben szintén ellendrzést vegzett mindkét
onkormanyzat tekintetében. A kért dokumentumok elkésziltek és az ASZ ellentrzési
oldalan feltoltésre kerltek.

Az elmult évben a jogszabalyi valtozasok kovetése érdekeben tobb képzésre,
szakmai nap megtartasara kerult sor. A szikséges értekezleteken, szakmai napokon,
illetve tanfolyamokon a koztisztviseldk illetve a jegyzo minden esetben részt vettek.
Az e-learning képzési kdtelezettségének az erre a célra létrenozott PROBONO
felilleten minden koztisztviseld hataridében eleget tett, az eloirt képzési pontokat
megszerezte.

Az ASP rendszer valamennyi szakteriilet vonatkozasaban miikodik. A KOH
kéztisztviseldi biztositottak a s6kkenémentes csatlakozast és a migracios feladatokat
pontosan és hianytalanul, hataridore teljesitették.

A TER rendszerben rogzitésre keriiltek a féléves, valamint az éves
teljesitménykévetelmények és teljesitményértékelések értékeldlapjai  is, €s
elkészilltek a minésité lapok is.

Ugy gondolom, hogy a KOH koztisztviseléinek szakmai felkésziltsége,
problémamegoldd képessége, rugalmassaga magas szinvonalu.

A KOH dolgozoinak hozzaallasa a telepulési onkormanyzatok kozigazgatasi tertletén
6lé lakossag ugyintézéséhez kiemelkedd. Az eljarasok soran a jogszabalyi
feltételeket teljesitik, jogszerien jarnak el. Ezt mutatja az is, hogy torvényserto
hatarozathozatal nem tortént. A KOH alkalmazasaban alio dolgozok legjobb tudasuk
szerint kdzremikodnek a feladatok megoldasaban.
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Koszonjik a Képvisel6-testiiletek tamogatasat, a jovében is igyekszink a maximalis
segitséget megadni déntéseik elékészitéséhez és vég rehajtasahoz.

Osszességében Ugy itélem meg, hogy a KOH 2020. évben is az igazgatasi munkat
szinvonalasan ellatta, a hataridéket betartottuk, a lakossag megelégedésere
igyeksziink munkankat végezni tovabbra is.

A folyamatosan jelentkezo uj feladatok és a hozzajuk kapcsolodo szamitogépes
programok gyakran nagyon lasstiak és nehézkesek, a korabbi gyakorlathoz képest
sokkal idéigényesebben oldhatdék meg.

A Kincsesbanyai Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzéjeként celom az, hogy a
hivatali dolgozok — mindket dnkormanyzat megelégedéesére dolgozzanak,
egyuttmikoédve a polgarmesterekkel, kepviselo-testlleti tagokkal és mindket
telepiilésen egyarant hatékonyan muikodd, a hatosagi ugyeket hataridében,
udvariasan, szakmailag kifogastalanul ellato k6zos énkormanyzati hivatal mikodjon.

Kincsesbanya, 2021. majus 18.
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