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Tisztelt KépviselS-testuletek!

A Kincsesbanyai Kézos Onkormanyzati Hivatal (A tovabbiakban: KOH) 2017. évi

munkajarol szo6l6 beszamolot az alabbiakban terjesztem el6:

A Kincsesbanyai Kozos Onkormépyzati Hivatal 2013. januar 1-én alakult meg a
A KOH az 6nkormanyzat mikédésével, valamint az
allamigazgatasi ligyek dontésre vald elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos

koriegyzdség jogutddjakent.

feladatokat latja el.

A KOH koztisztviseldi létszama 7 f6, betoltetien allashely 1. A KOH az alabbi

szervezeti egységekre tagozodik:

Kincsesbanyai Kézos Onkormanyzati Hivatal székhely hivatala:

Jegyz6

Adoélgyi és személylgyi Ugyintézd
|gazgatasi és iratkezelési Gigyintéz6
Pénzigyi ugyintézé

Kincsesbanyai Kozos Onkormanyzati Hivatal Isztiméri Kirendeltsége:

Adougyi, iratkezelési és igazgatasi ligyintéz6
Igazgatasi és gyamugyi ugyintéz6
Pénzligyi és személylgyi ugyintézd



A testiileti munkaval kapcsolatos tevékenység

Az elmult évben is kiemelt feladatként kezeltik a Képviselé-testiiletek tagjainak
tajékoztatasat. A munkatervben szerepldé témak megtargyalasra kerlltek, a
meghivokat és a testiileti anyagot az SZMSZ-ben el6irt hataridében kézbesitettuk.

Az Ulések szamat tekintve a testiiletek ismét tulteljesitették a térvényben elbirt évi
minimalis 6 (lésszamot, hiszen sok esetben azonnali dontés valt szlikségessé
palyazati, kistérségi Gigyek miatt. Zart Glések megtartasara elsésorban segélyezesi,
onkormanyzati érdeket érintd, illetve kitlintetési ligyekben kerult sor.

A KOH latta el Isztimér telepllésen a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat is, igy az ulések, a jegyz6kényvek
eldkészitésével, felterjesztésével, a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos
munkakat.

A jegyzékonyvek felterjesztése minden esetben hataridén belil megtortent, eleget
tettink Nemzeti Jogtar fellletén t6rténé feltéltésnek.

Az 6nkormanyzati rendeletek Nemzeti Jogtarban térténé kozzététele 2013. julius
1. naptdl kotelezé. A feladatnak minden rendelet esetében eleget tettiink, a
modositasok esetében az egységes szerkezetek elkészitése és kodzzététele is
minden esetben megtortént. A rendeletek és jegyzékonyvek nyilvanossagra
hozatala az ©Onkormanyzatok honlapjan is folyamatosan térténik, valamint a
dokumentumok a KOH hivatali helyiségében megtekinthetok.

Az iilések, valamint a hozott dontések megoszlasa 2017-ben a kdvetkez6 volt:

Kincsesbanya Isztimér Isztimeéri Német
Nemzetiségi

Onk.

Ulések szama, ebbdl 15 17 9

- zart llés 2 3 -

- egylttes llés - - -

- egyltt zart Ulés - - -

- kdzmeghallgatas 1 1 1

Hatarozatok szama 181 182 118

Rendeletek szama 17 17 -




Az egyes telephelyek beszamoléi

Kincsesbanya

Gazdalkodas-pénziigy

A pénziigyi, gazdalkodasi teriileten az év elsé harmadaban fokozottan tornyosuinak
a feladatok. Januar hénap a koltségvetés tervezésének idészaka. Az
Onkormanyzat koltségvetése - amit a polgarmester, az Allamhaztartasi térvényben
foglaltak szerint a kihirdetést koveté 45 napon bellil a testllet elé terjeszt — ezen a
teruleten kerul elékészitésre. Az Onkormanyzat 2017. évi koltségvetése a térvényben
eldirt hataridoig elkésziilt és elfogadasra kerilt.

A 2017-ban elfogadott kéltségvetési rendelet f66sszege: 185.301.038,- Ft.

A targyévi koltségvetések tervezésével parhuzamosan dolgozunk az el6z6 évi
zarszamadas és a zarszamadasi rendelet elkészitésével, ami a koltségvetéshez
hasonléan szintén komoly munkat, nagy precizitast igényel. Az Allamhaztartasi és a
Szamviteli térvényben foglaltak alapjan jogszerlien elkészitett beszamold garnitirat,
marcius elsd felében kell a Kincstar rendelkezésére bocsatanunk, ahol megtérténik
annak egyeztetése és szakmai felllvizsgalata. Hataridében, majus 02-an sor kerllt a
2017. évi koltségvetési beszamolo képviselo-testiilet elé terjesztésére, ami oft
elfogadasra is kertilt.

Az Allamhaztartasi térvény lehetéséget ad arra, hogy a koltségvetési szervek év
kézben modosithassak koltségvetésitket. Az elmult év sordan Kincsesbanya
Onkormanyzat esetében 2 alkalommal kerllt sor a koltségvetési rendelet
modositasara, melynek okat az adott idépontokban a testiiletek kelld mélységig
megismerték és elfogadtak.

A modositasok elfogadasaval a kéltségvetés foosszege: 350.514.735,-Ft-ra
moédosult.

A gazdalkodasi teriileten térténd nyilvantartasok koziil kiemelt fontossagu az Afa
analitika, hisz a telepulési 6nkormanyzat tagja az Afa kérnek, ebbél fakadéan az Afa
bevallasok elkészitése is e terilet feladata. 2017 évben az Afa tdrvény
modositasainak megfeleléen Kincsesbanya Onkorményzat havi bevallonak minésiilt.
Szintén itt készil az onkormanyzatra vonatkozéan az egyes ado- és
jarulékkotelezettségekrél szold  bevallds. Az emlitett bevalldsok az adott
idészakokban hataridére elkésziiltek és az addhatésag felé hianytalanul bekildésre
kerlltek



Kényvelésiink 2017. januar 1-t6l az ASP gazdalkodasi rendszeren belll a
KASZPER modullal torténik. Az atallds nem volt kihivasoktol mentes, de kitartassal
és nagy odafigyeléssel sikeresen lekiizdottiik ezt az akadalyt is. Nemcsak a napi
forgalmat kell konyvelniink, mert koltségvetési szerveknél a teljesitett adatok mellett
az eredeti és modositott eldiranyzatokat is fel kell vezetni. Mindezekhez sziikség van
a pontos, manudlis el6készitésre. Munkankhoz tartozik a negyedévente torténd
értékcsokkenések elszamolasa és a Kincstar felé kildendé kulénb6zé jelentések
elkészitése is, igy példaul havonta a koltségvetési jelentés és negyedévente a
mérlegjelentés a vagyonrdl, a részesedések alakulasarol.

Negyedéves feladatunk a gazdasagstatisztikai jelentések elkészitése is, melynek
keretében a KSH felé szamolunk be az elmult negyedév beruhazasairdl.

A gazdalkodasi teriilet feladatai kozé tartozik az utalasok elékészitése is. A szamlak
kiegyenlitése, és az egyéb banki utalasok elkészitése (munkabér utalasa) is itt
torténik, amit szamitégépes Ugyfélterminal segitségével vegzink.

Csepiné Kelemen Maria
pénzigyi féeldadd

Adodigazgatas

2017. marciusatél adéhatésagunk az ASP-ADO szakrendszerben latja el az
adozassal kapcsolatos feladatokat.

Maganszemélyek kommunalis adéjanak mértéke 2017. évben 5.000,- Ft.

Az addhatésag az elmult évben a 70 évet betoltott egyeddl, illetve vele kézos
haztartasban csak 70 éven fellili személyek részére 100 %-os adokedvezményt, a 70
évet betoltétt, nem egyediill él6k részére 50%-os adokedvezményt, a beépitési
kotelezettség lejartaig jard 100 %-os adokedvezményt, a kilon helyrajzi szamon 1évo
garazs utan 100 %-os mentességet biztositott 1.117.334,- Ft 6sszegben.

Maganszemély kommunalis adoval kapcsolatos iktatott Ggyiratok szama Osszesen:
296 db.

A gépjarmiiadéval kapcsolatos feladatok végrehajtasahoz a Kézigazgatasi és
Elektronikus Kézszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak webcimérél kozvetlen
hozzaféréssel tortént a teljesitményadd adatok letdltése, melynek alapjan
hatarozattal intézkedtlink az adokételezettséget érintd valtozasrol.

2017. évben a teljesitményaddval kapcsolatos ugyiratok szama (gépjarmiadd
eléiras, torlés): 351 db.

A 2017 évi gépjarmi nyitéallomanyban 596 db gépjarmi szerepelt.

2017. évben a befizetett gépjarmiiadé 60%-t tovabb kell utalnunk a kozponti
kdltségvetésnek, a fennmarad6 40% gépjarmiiadd kepezi sajat bevetelinket.

A helyi ipariizési adé mértéke a teleplilésen:1,8 %, iktatott igyiratok szama 152 db.

A talajterhelési dij megallapitasaval kapcsolatosan 3 db iktatott Ggyirat keletkezett.



Adék modjara térténé behajtassal kapcsolatos és az adoéligyi lgyiratok szama:
45 db.

Az idegen bevételkent nyilvantartott kézigazgatasi birsag behajtasabol 40% illeti
meg az 6nkormanyzatot, a 60 % a behajtast kerd szervet.

Adoéugyben lerott illetéket rendszeresen negyedévenként

Allamkincstar részére.

utaljuk a Magyar

A helyi ad6kbdl és az adék modjara behajtandé kdztartozasokbol szarmazo
bevételek alakuldsa 2017. januar 01. napjatol — 2017. december 31. napjaig

Maganszemélyek kommunalis adédja

Adozok szama (f6) 740
Folyo évi helyesbitett terhelés 6sszege (Ft) 3.288.544,-
Folyo6 évi bevétel 3.229.524 -
Helyi ipariizési ado

Adozok szama (f6) 139
Folyd évi helyesbitett terhelés 6sszege (Ft) 60.359.846,-
Folyo evi bevetel 52.216.411,-
Gépjarmiado:

Addzok szama (f6) 513
Folyo évi helyesbitett terhelés dsszege (Ft) 8.514.754,-
Adohatdsagnal maradé bevételek (40%) 3.701.378,-
Kincstari szamlara utalas (60%) 5.552.069,-
Talajterhelési dij (Ft) 932.529,-
Késedelmi pétlék (Ft) 55.098,-

Az adofizetési kotelezettségrél az adozdk részére értesitést kildink a befizetési
csekkekkel a tdrvényben meghatarozott médon 2017. februar és julius honapban,
ezen értesiték szama: 900 db/félév. A hénap 1. napjan adészamlankon lévé
dsszeget minden honap 10-ig atutaljuk az onkormanyzat kéltségvetési szamlajara.

Anyakoényvi ligyintézés

Az anyakonyvi ligyintézés az elektronikus anyakdnyvi rendszerben (EAK) torténik.
Az anyakoényvi okmanyok kidllitasan tul egyes adatvéltozasok helyi rogzitését is
helyben végezzilk. Az ASZA és az EAK rendszer hasznalatéhoz 2 személynek van
hozzaféresi joga.



EAK rendszerbe térténd 2017. évi teljesitett bejegyzések:

szliletési anyakonyvi események : 0O
hazassagi anyakdnyvi események: 3
halotti anyakonyvi események @ 33

Kiadott anyakonyvi kivonatok szama: sziiletesi : 0
hazassagi : 4
halotti : 35

Anyakonyvi tigyiratok (kivonat iranti kérelem, apai elismerd nyilatkozat) szama: 35 db

Személyzeti ligyek, intézményi kifizetések

Az alkalmazasi és jogviszonyt megszintetd iratok, soros léptetések, atsorolasok
elkészitése kozalkalmazottak, kézcélu foglalkoztatottak esetén, iktatott Ugyiratok
szama: 102 db.

Szintén e teriilet feladata az intézményi kifizetések, koltségtéritések, megbizasi
dijak szamfejtése, a nem rendszeres kifizetések lejelentése, a tavollétek es a
szabadsagok nyilvantartasa, véltozd bérek (helyettesités) jelentése minden
hénapban: Hataridék: minden hénap 17-e, 21-e, 30-a.

Pénztar — analitika

A pénztar kezelése 2017. évt6l az ASP-Gazdalkodas szakrendszerben torténik. A
kozos hivatal és az énkormanyzat pénzforgalmat kiilon bonyolitjuk, ami két kassza
kezelését teszi sziikségessé. A kdzds hivatal szamlajan leginkabb kifizetések vannak
(utikoltség, irodaszer).

A nagyobb forgalom az 6nkormanyzatnal zajlik. A befizetések szama évek oOta
kevesebb, mint a kifizetéseké. Havonta rendszeres kifizetésként jelentkeznek a
telepiilési tamogatasok, gépjarml hasznélatok és atikoltség téritések. Rendszeres
befizetésként jelentkezik: lakbér, Uzlethelyiségek bérleti dijai, kdzterllet hasznalati
dij, valamint az 6vodai és iskolai étkezési téritési dijak. Emellett idészakos ki- es
befizetések is szép szammal forduinak elé (terembérlet, tisztitdszer vasarlas, stb.).

Spandlerné Pere Edit
adougyi féeldadd

A Szocialis Bizottsag 2017. évi munkaja

A Szociélis Bizottsag tagjai Zsobrakné Balogh Maria (elndk), Kiss Andras, Kiss Peter
és Muranyi Marianna. A bizottsdg az elmult évben Osszesen 13 alkalommal
llésezett. Az Uléseken a bizottsagi tagok megjelenési aranya 96 %-os volt.



Az év soran a képvisel6 testllet altal a bizottsagra atruhazott hataskdérben hozott
hatarozatok szama 122 db volt.
A dontések megoszlasa targykorik szerint a kdvetkezd:

Segély megnevezése f6 e Ft
Rendkivuli elethelyzettel, 33 877
tobbletkiadassal, (van, aki negyedévente
|étfenntartast igényelt tamogatast)

veszélyeztetd helyzettel
kapcsolatos telepllesi

tamogatas
Sziiletéssel kapcsolatos 8 200
telepilési tamogatas
Temetéssel kapcsolatos 9 275
telepllési tamogatas
Gyoégyszerkoltseggel 2 194

kapcsolatos telepllési
tamogatas (6 hdnapra)

Lakhatassal kapcsolatos 4 269
teleplilési tdmogatas (6 (legtobben kétszer kaptak
hénapra) tamogatast)
Kbztemetés - =

Szocialis kolcson - -

A beszamolasi id6szakban 3 f6 részesllt helyi rendelet alapjan &polassal
kapcsolatos telepiilési tamogatasban, melynek dsszege brutté 31.000 Ft/ho.
Karacsony elétt 20 raszoruld csalad kapott ajandékcsomagot ésszesen 100 000 Ft
ertékben.

A 2017/18-0s tanév kezdéséhez anyagi segitséget nyujtott a Képvisel6-testilet
Szocidlis Bizottsaga a kézépiskolas gyermekeket neveld csaladoknak (9. osztalyig
ingyenes volt a tankényv). Azok az iskolasok, akik nem jogosultak az ingyenes
tankonyvre, fejenként 5 000 Ft. tAmogatasban részesiiltek.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsaga 2017. december 31-
én 4 fonek volt. Ez a tamogatasi forma természetbeni juttatasként (ingyenes
tankényv ellatas, teljes mérték( étkezési hozzajarulas), illetve évente két alkalommal
(augusztus és november hénapban) 6.000 ill. 6.500 Ft, Erzsébet utalvany forméajaban
adhato.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kotédéen 2017. évben 1 hatranyos

és 1 halmozottan hatranyos helyzet megallapitasara kerilt sor, amely 2 csaladot
érintett.

2017. évben a hazi szocialis gondozast és étkeztetést az Szocialis Alapszolgaltato
Kodzpont biztositotta.
2017. évben a Szocidlis Bizottsaghoz hazi gondozasi kérelem nem erkezett.

Gyamiigy

2017. évben a gyamugyi igazgatast a Fejér Megyei Kormanyhivatal Méri Jarasi
Gyamhivatal végzi, ezért a kincsesbanyai csaladok, védelembe vett gyermekek




adatszolgaltatasat a gyermekjoléti szolgalat kozvetitése, beszamoldja alapjan
ismerjuk.

Kincsesbanyan a gyermekjoléti szolgaltatast az Alapszolgaltatd Kdzponttal kotott
ellatasi szerzédés alapjan biztositia az onkormanyzat. Koézsegiinkben az
alapellatasban részesilt és védelembe vett gyermekeket heti egy alkalommal
latogatta Walter Hédi csaladgondozo.

Kincsesbanyan a gyermekek napkozbeni ellatasat a helyben miikédé ovoda és
altalanos iskola biztositja.

2017. évben helyettes sziil6i szolgalatot nem kellett igénybe venniink.

Iktatas, ligyiratkezelés

2017. évben az iktatott (igyiratok szama Kincsesbanya vonatkozésaban 2.162 db
volt, melynek iktatdsa 2008. 6ta a DMSONE Kontrollér iktatéprogrammal
szamitogépen torténik, amely konnyebbé teszi az lgyiratok visszakeresését a
késdbbiek folyaman, valamint sokkal egyszerlibb és kénnyebb az el6zmények
megkeresése is. Egyszer(ibbé és gyorsabb ezzel a kézi irattarozas is.

Folyamatosan magas az iktatandé adohatarozatok, bevallasok szama, a szocialis
tigyek, testileti (ilések és dontések szama is jelentdés mennyiségl gyirat kezeléseét
teszi sziikségesse.

Az iktatas napi rendszerességgel torténik. Errél minden évben hatosagi statisztikai
jelentés késziil a Fejér Megyei Kormanyhivatal felé, lgykéronkénti és tipusonkenti
bontasban, Kincsesbanya és Isztimér adatait egyesitve, a BM rendelet el6irasainak
megfelelden. 2015. évtél mar nem csak egyszer kell egy évben a hatésagi statisztikat
elkésziteni, hanem félévenkénti bontasban, jlliusban és januarban kell az el6z6
félévi iratforgalmat jelenteni.

Népesség-nyilvantartas, lakcimvaltozas

Ezen munkateriileten véaltozas nem volt az elmult évben. Az ASZA rendszerhez
hasonléan miikédik a cimnyilvantartasi rendszer. Minden hivatal szdmara kozvetlendl
elérhetd a kézponti adatbazis. A kitoltott adatlapok feldolgozasa helyileg torténik, a
kézponti adatbazisban mi vezetiink at egyes eseményeket (csaladi éllapotvaltozas,
névvaltozas, lakcim stb.).

A cimnyilvantartasi rendszer miikdésével azonban nem szlint meg az okmanyirodai
feldolgozas, pl. a lakcimbejelentdket, igazolvanypotlasokra kitoltott
formanyomtatvanyokat tovabbra is nekik postazzuk, vagy a hetente egy alakalommal
a jaras hivatalait korbejard Gigysegéddel tovabbitjuk. Az elkésziilt lakcimkartyakat az
Okmanyiroda postazza az tgyfelek részére.

A telepiilésre bekéltozok, illetve itt lakdhelyet valtoztatdk szama 134 6 volt az elmdult
évben.

Az év végi statisztikai adatok alapjan még mindig csokkenni latszik az allando
nepesség szama:

Vizsgalt idészak Allandé népesség /f6/
2010 1571
2011 15567
2012 1565
2013 1566




2014 1555
2015 1551
2016 1540
2017 15639

Hagyaték, ado6- és értékbizonyitvanyok kiallitasa:

Hagyatéki lgyek szama 34

Adé és értekbizonyitvany 50

Sziletések szama: 15.
Halalozas szama: 18.

Miikbdési engedély

A telepiilésen (j Uzletnyitds nem volt a tavalyi évben. Birsagok kiszabasara nem
kerllt sor. Jelenleg 15 {zlet (vegyesbolt, zoldséges, kocsma, cukrészda, hentes)
mikaodik Kincsesbanyan.

Telepengedéllyel rendelkezd vallalkozasok szama 15.

A méhek tartasardl illetve vandoroltatasardl nyilvantartast vezetiink, a telepllésre
vonatkozd bejelentési kotelezettségiiknek a méhészek minden évben februar 28-ig
eleget tesznek.

Mayer Ménika

igazgatasi féel6add
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Isztimeér

Gazdalkodas-pénziigy

A pénziigyi, gazdalkodasi feladatok jelentds része az év elsé harmadaban mertl fel,
mert a koltségvetések tervezése mellett ebben az idészakban késziilinek az el6z6 évi
szamviteli beszamoldk is. Januar végeéig 2 koltségvetési garniturat készitettunk el, a
telepllési onkormanyzati és a nemzetiségi 6nkormanyzati koltségvetést, melyet a
polgarmester, illetve a nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Allamhaztartasi
térvényben foglaltak szerint februar 15-ig a testiiletek elé terjesztettek. Az elfogadott
koltségvetésekrél hatarozatot, illetve rendeletet kell alkotni, melyek elkésziteése
szintén ezen a terileten tortént.

A targyévi koltségvetések tervezésével parhuzamosan dolgozunk az el6z0 eévi
zarszamadasok és a zarszamadasi hatarozatok, rendeletek elkészitésével, ami a
koltsegvetesekhez hasonléan szintén komoly munkat, nagy precizitést igényel. Az
Allamhéaztartasi és a Szamviteli térvényben foglaltak alapjan jogszerien elkészitett
beszamolok garnitdrait marcius elsé felében kell a Magyar Allamkincstar
rendelkezésére bocsatanunk, ahol megtorténik azok egyeztetése és szakmai
fellilvizsgalata. Ugyancsak hataridén beltl sor kerillt a beszamolok testiletek elé
terjesztéseére.

Az Allamhaztartasi torvény lehetéséget ad arra, hogy a koltségvetési szervek év
kézben modosithassak koltségvetésilket. Az Isztiméri Német Nemzetiségi
Onkormanyzat és Isztimér Onkormanyzat esetében is 2-2 alkalommal keriilt sor a
2017. évi koltségvetés modositasara. A modositasok okat az adott idépontokban a
testuletek kellé mélységig megismerték és elfogadtak. A f6 6sszegek elfogadasaval
az Isztiméri Német Nemzetiségi Onkormanyzat médositott kéltségvetése 3.572.550,-
Ft-ra, Isztimér Onkormanyzat modositott koltségvetése 200.738.860,- Ft-ra valtozott.

A gazdalkodasi teriileten torténé nyilvantartasok kozil kiemelt fontossagl az Afa
analitika, hisz Isztimér Onkormanyzat tagja az Afa kérnek, ebbdl fakadéan az Afa
bevallasok elkészitése is e terilet feladata. 2017. évben az Afa térvénybdl adédoan
az 6nkormanyzat éves bevallonak mingsult. Szintén itt készil az egyes ado- es
jarulékkotelezettségekrél szolé bevallds is. Az emlitett bevallasok az adott
idészakokban hataridére elkésziilltek és az addhatosag felé hianytalanul bekildésre
kertltek.

Konyvelésiink gépi konyveléssel, az ASP programmal torténik, mely mellett szamos
manualisan végzendd feladatunk van. Nemcsak a napi forgalmat kell kényvelniink,
hanem a teljesitett adatok mellett a kotelezettségvallalasokat, az eredeti es
modositott eldiranyzatokat is folyamatosan vezetni kell, ez koltségvetési szerveknél
kotelezd feladat. Munkankhoz tartozik a negyedévente torténd értékcsdkkenések
elszamolasa és a Kincstar felé kildendd kulénbozo jelentések elkészitése is, igy
példaul negyedévente a mérlegjelentés a vagyonrol, a részesedések alakulasarol
és a kozteher-bevételek adoésainak alakulasarél. Az elmult évtél kezdédoen
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jogszabalyvaltozas miatt a kdltségvetési jelentést mar nem negyedévente, hanem
havonta, minden honap 20-ig kell elkészitenink.

2017. évben is kézi kontirozas (eldiranyzati naplok, banknaplok, pénztarak,
helyesbité naplok, vegyes naplok stb.) készitette el6 a szamitogépes kdnyvelést
Isztimér Onkormanyzat és a Német Nemzetiségi Onkormanyzat esetében is. A
kontirozando, illetve kényvelendd tételek, szamlak, bizonylatok szama evrél évre
folyamatosan né.

Feladataink kdzé tartozik a kozfoglalkoztatas koltségeinek visszaigénylése a
Munkatigyi Kdzponttdl, a kozfoglalkoztatas targyi eszkdzeihez tdmogatas igénylése.
Ezeket az igényléseket minden honap 12-ig kell elkészitenink.

Negyedéves feladatunk a gazdasagstatisztikai jelentések elkészitése, melynek
keretében a KSH felé szamolunk be az elmilt negyedév beruhazasairol. Ezt a
jelentést éves szinten, 6sszefoglalé modon is teljesitenink kell.

A gazdalkodasi terilet feladatai kozé tartozik a szamlak érkeztetése,
nyilvantartasba vétele, kiegyenlitése, az utalasok elkészitése, amit szamitdgépes
ugyfélterminal  segitségével végziink, melyhez a szilkséges modemet
térittsmentesen bocsatotta rendelkezésiinkre a szamlankat vezeté Nyugat
Takarékszovetkezet.

E teriilet feladata az intézményi kifizetések, tiszteletdijak, megbizasi dijak,
koltségtéritések szamfejtése is, a nem rendszeres kifizetések kezelése, a tavollétek,
szabadsagok, a cafetéria és egyéb juttatdsok jelentése napi szinten, illetve
legkésébb minden hénap utolsé munkanapjan. 2007-ben kerillt bevezetésre a
cégtelefon magancéld hasznalatanak adoztatasa. Az ezzel kapcsolatos
nyilvantartdst havi rendszerességgel vezetjik, és a Kozpontositott illetmény-
szamfejtési rendszeren (KIRA) keresztil tovabbitjuk a Magyar Allamkincstar felé.

Munkankhoz tartoznak a személyzeti lgyek is, mint pl. az alkalmazasi és
jogviszonyt megszlintetd iratok, soros Iéptetések, atsorolasok elkészitése, ami a
kézmunkaprogram keretében foglalkoztatottak gyakori cserélédés miatt szinten
rendszeresen jelentkezd feladat.

Hulber Zsuzsanna
pénziigyi féeléado

Addigazgatas

Az énkormanyzati adéhatdsagi munka eljarasi eldirasait az adézas rendjérdl szolo
2017. évi CL.- torvény (a tovabbiakban: Art.) szabalyozza. Az adbigazgatasi
rendtartasrol szold 2017. évi CLI. torvény (a tovabbiakban: Air.) elbirasait az Art.
elsédlegessége mellett kell alkalmazni. Az egyes adonemekre vonatkozo részletes
szabalyok a koévetkezdk:
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7
0.0

a helyi adokrol sz6l6 1990. éviC. torvény (a tovabbiakban: Htv.),

» a gépjarmiadorol szold 1991. évi LXXXII. torvény (a tovabbiakban: Gijt.),

» a kdrnyezetterhelési dijrél szolo 2003. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Ktd.),

valamint a kapcsolédé és végrehajtasi rendeletek, az adék moédjara térténd
behajtand6 kdztartozasok esetében ezeket szabalyozo alapjogszabalyok.

e

S

L4

Isztimér Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testilete az alabbi rendeletekkel
szabalyozta az énkormanyzat illetékességi teriiletén alkalmazott hlyi adokat:

% a helyi adokroél szélé 22/2018. (XII. 1.) rendelet
% a talajterhelésid dijrél szold 23/2015. (XII. 1.) rendelet

2017. évben az adomértékekben valtozas nem tortént, és (j adéonem sem lett
bevezetve. A hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen targyév marcius 15. és
szeptember 15. napjaig lehet pétiékmentesen medfizetni az adokat.

Az onkormanyzati ASP rendszerrdl szolé 257/2016. (VIIl. 31.) Korm. rendelet
eléirasainak megfelelden Isztimér Kézség Onkormanyzata 2017. januér 1-jével
csatlakozott az ASP dnkormanyzati adorendszerhez, azota ezen keresztll végezzik
az adoigazgatassal kapcsolatos dsszes feladatot.

2017. februarban és augusztus honapban megtortént az adoéértesiték, oktoberben a
fennalld hatralékok 6sszegérél a fizetési felszolitasok kikildése. A kikildott
addértesitdk szama: 1127 db, a fizetési felhivasok szama 111 db.

Maganszemélyek kommunalis addja:

Helyi rendeletiink alapjan a maganszemély kommunalis adéjanak évi mértéke
adotargyanként, illetéleg lakasbérleti jogcimenként évi: 8.000 forint.

Az dnkormanyzati rendelet alapjan 50%-os addkedvezmeényben részesilt a 70 éven
felilli ingatlanaban egyedil él6 addalany, 25%-os addkedvezményben részesiilt az
az adéalany, aki a 70. életévét betoltotte és ingatlanaban rajta kivill mas személy is
el

Maganszemély kommunalis addja ligyben 60 db iktatott (igyirat keletkezett.

Folyé évi helyesbitett terhelés 6sszege (Ft) 3.257.414
Folyé évi bevétel (Ft) 3.157.708
Gépjarmiiado:

A gépjarmladdban érintett jarmlivek tovabbra is kozpontilag egyseges szabalyok
alapjan kerliltek adoztatasra. az adoztatds a Bellgyminisztérium altal az
dnkormanyzati addhatésagok részére torténd adatszolgaltatas alapjan tértént. Az
adatszolgaltatds minden hénap 20. napjaig tortént az elézé hoénap utolsé napja
szerinti allapotnak megfeleld, az el6z6 adatszolgaltatasi idészakhoz kepes
bektvetkezett adékotelezettséget érinté valtozasokrol (gépjarmiivek  évkozi
forgalomba helyezésérél, forgalombdl vald kivonasarél, teljesitményadatanak, illetve
kornyezetvédelmi osztalyba sorolasanak modosulasardl). A befizetett gépjarmiado
60%-at a Magyar Allamkincstarnak kellett atutalni, a fennmaradd 40% maradt az
Onkormanyzat bevétele.
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Gépjarmiiado tgyben 209 db iktatott Ugyirat keletkezett.

Folyo évi helyesbitett terhelés dsszege (Ft) 5.948.343
Folyo évi bevétel (Ft) 6.060.670

Talajterhelési dij:

Talajterhelési dij fizetésére az a személy kételezett, aki a miiszakilag rendelkezésre
allo kdzcsatornara nem kot ra. A talajterhelési dij egységmértéke 1.200 forint/m?®. A
teruletérzékenységi szorzd: 3. Ez alapjan 1 m? viz utan 3.600 forint talajterhelési dijat
kell fizetni. A dij mindig az el6zé évi vizfogyasztast terheli, amit 2017. marcius 31.
napjaig kellett bevallani és megfizetni. A talajterhelési dij megallapitasa a DRV Zrt.
nyilvantartasan alapul, de az addfizetési kotelezettséget dnbevallassal kell teljesiteni.
Az énkormanyzati rendeletlink alapjan mentes a talajterhelési dij fizetése aldl, aki
ingatlanan kizarolag kerti csapot lizemeltet, vagy a csatornahdlozatra csak hazi
atemel6 kiépitése utan tud racsatlakozni. A kerti csap kizarélagos Uzemeltetéset az
dnkormanyzati adohatosag helyszini szemle tartasaval ellenérzi.

| Foly6 évi bevétel (Ft) | 300.600 |

Helyi ipariizési ado:
A helyi ipariizési ado mértéke az allandd jelleggel végzett ipariizési tevekenyseg
esetén az adoéalap 1,8%-a

Ipariizési ado iigyben

Folyé évi helyesbitett terhelés 6sszege (Ft) 8.320.040
Folyo évi bevétel (Ft) 11.219.639

lktatas, ligyiratkezelés

Az iktatas, (gyiratkezelés 2017. évben a DMS ONE Zrt. altal mikddtetett iktato,
ligyiratkezel6 rendszeren tortént. A rendszer mikodteteséhez szikséges
programfrissitések folyamatosan torténtek. 2017. évben az iktatott Ugyiratok szama
Osszesen 2434 db, ebbdl fészam: 365, alszam: 2159. Az lgyiratok iktatasa napi
rendszerességgel, az elintézett Ugyiratok kivezetése, irattdrazdsa folyamatosan
tortént. A Fejér Megyei Levéltar 2017. évben ellendrzést nem vegzett.

Képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok

A Képviselé-testiilet miikédésével kapcsolatos feladatok: az Uléseken toértend
részvétel, jegyz6konyv irdsa, a jegyzokonyvi kivonatok elkészitése, hatarozatok és
rendeletek nyilvantartasa, postazasa.

Isztimér Kbzséq Onkormanyzat Képviseld-testiilete:
Ulések szama: 17

ebbdl:

zart dlés: 3

kézmeghallgatas: 1

hatarozatok szama: 182

rendeletek szama: 17.
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Isztiméri Német Nemzetiségi Onkormanyzat:
llések szama: 9

ebbdl:

kozmeghallgatas 1

hatarozatok szama: 118

Egyéb ugyek:

A Magyar Honvédség Bakony Harckiképzd Koézpont élesldvészetek es egyéb katonai
tevékenységekrél szolé  hirdetmények folyamatos kozzététele a  hivatal
hirdetétablajan, az onkormanyzat honlapjan, illetve a telepllés kozigazgatasi
terlletén.

A terméfoldre vonatkozd elévasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasaval
kapcsolatos hivatalunkhoz érkezett ajanlatok kifliggesztésérél az elévasarlasi és
eléhaszonbérleti jog gyakorldsa érdekében az adasvételi és haszonbérleti szerzédés
hirdetményi Gton térténd kozlésére vonatkozd eljarasi szabalyokrol szolo 474/2017.
(XIl. 12.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan a szerzédések egy példanyat a
polgarmesteri hivatal hirdetétablajan kifliggesztettik és a
hirdetmeny@magyarorszag.hu internetes portalon megjelentettik. A kiflggesztés
kovetd hataridd letelte utan iratiegyzékkel az iratanyagot az illetékes foldhivatal
részére megkuildtiik, az érintetteket értesitettiik. 2017. évben 101 db hirdetményekkel
kapcsolatos Ugyirat keletkezett.

Zsilovics Imréné
adéuigyi fétanacsos

Pénztar — analitika

Isztimér Onkormanyzat és a Német Nemzetiségi Onkormanyzat pénztaranak
kezelése zavartalanul, a jogszabalyi feltételeknek megfelel6en toértént a 2017-es
évben is. .Ebben az évben az ASP rendszer keretein bellil keriilt feldolgozasra a
pénztarprogram, mely a konyvelési program részeként mikodik. Rendszeres
kifizetésként jelentkeznek a sajat gépjarmii hasznalatok és utikéltseg teritesek,
munkabér kifizetése

Rendszeres befizetésként jelentkezik:kdzterlllet hasznalati dijak, a teremberleti dij,
szallasdij befizetése. Emellett id6szakos ki- és befizetések (megbizasi dijak, sirhely
megvaltas, igazgatasi szolgaltatasi dijak,.) torténtek. Jelentés készpenzforgalmat
jelent a vasarlasi el6legek , a kulonb6zd vasarlasok, és lizemanyag beszerzes. Az
idészaki pénztarjelentésekben, 10 napos dekadonként készitlink zarast.

A 2017 évben is analitikus nyilvantartast vezettink az eléleg kiadasokrdl,
visszavételekrdl. Nyilvantartjuk a foldbérleti dijakbo6l szarmazé bevételeket - ezen
foldek bérleti szerzédéseit is elkészitjiik évrél évre, ami alapjan a bérlék teljesitik a
fizetési kotelezettségeiket, befolyt lakbért (az Onkormanyzati koltsegvetesi
rendeletben megallapitott 6sszeggel), valamint a pénzbeszeddhelyek elszamolasait
is nyilvantartjuk analitikusan.
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Az elblegek nyilvantartasa a az Onkormanyzat esetében is, és a Nemzetiségi
Onkormanyzatnal is folyamatosan térténik, a jogszabalyi feltételeknek megfeleléen.
Tovabba nyilvantartjuk a szigori szamadasu nyomtatvanyok vasarlasat,
felhasznaldsat is év kozben folyamatosan (pl.. kiadasi- és bevételi
pénztarbizonylatok, szamlatémbok, idészaki pénztarjelentesek) nem kildn-kilon,
hanem egy nyilvantartast vezetve, és ott feltlintetve a felhasznéld intézmenyt.

Igazgatasi ligyintézés

Az anyakényvi eljarasrél szolo 2010. évi . torvény és az anyakényvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairdl szolo 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet szabélyozza a
hazassagkotést, a bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitését és a névviseléssel,
névvaltoztatassal kapcsolatos anyakényvi feladatokat.

2014. julius 1-jét6l mar az elektronikus rendszerbe keriltek berogzitesre az
anyakonyvi események.

Az anyakoényvi feladatellatas fobb mutatészamai:

Alapbejegyzések szama 2017. évben
szlletési 0

hazassagi 17

halotti 5

A 2017. év tekintetében az alabbi ligycsoportok jellemezték az elvegzett munkat
-Maganszemélyek részére dsszesen 10 db anyakonyvi kivonat, kerllt kiadasra.

- A helyben felvett teljes hatalyl apai elismerd nyilatkozatok szama 3 volt. A felvett
apai elismeré nyilatkozatok megoszlasa : 3 esetben sziletendé gyermekre tettek
apai elismerd nyilatkozatot.

Népesség-nyilvantartas

Személyi adat és lakcimnyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatok

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szold 1992. évi LXVI.
térvény végrehajtasardl rendelkezé 146/1993.(X.26.) Korm. rendelet a telepilési
jegyzérészére a cimnyilvantartas vezetését irja eld. A hivatkozott két jogszabaly
2013. januar 1-jétélhatalyos moddositasanak értelmében, illetve felhatalmazasa
alapjan telepit tobb olyan feladat és hataskort a telepuilési 6nkormanyzat jegyzéjére,
amelyet megosztva gyakorol a jarasi hivatallal.

2016. évben jellemzden a nyilvantartas adataibdl térténd kézokirat kiadasaval, illetve
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok jelentkeztek. (pl. Egy lakcimen lakok
szamanak igazolasa felsGoktatasi intézményben térténd felhasznalashoz, vagy a
munkavallalonak kilféldon térténé csaladi kedvezmény igénybe vetelehez

2015. januar 1. napjan lépett hatalyba a kdzponti cimregiszterrél (a tovabbiakban:
KCR) szdél6

345/2014. (X11.23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), amely alapjan minden
Magyarorszag teriiletén talalhatd ingatlannak a hivatkozott Rendeletben rogzitett
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eljarasi rend szerint megallapitott és a kdzponti cimregiszterbe bejegyzett cimmel kell
rendelkeznie.

A KCR kialakitasanak oka az, hogy Magyarorszag eddig nem rendelkezett egyseges,
kozhiteles, az orszag valamennyi cimét lefed6 adatbazissal. A jelenleg kulénb&zo
cimnyilvantartasi rendszerekben (ingatlan-, lakcim-és postai cimnyilvantartas)lévo
cimadatokat egyesiteni kell, igy elérve, hogy a lakcim adatok naprakészek, pontosak
és egységesek legyenek. Ehhez a mintegy 1000 cimadat felllvizsgalata sziikséges.

KCR adategyeztetés hataridé médositasa 2017. december

Tovabbra is az okmanyirodak allitjak elé a lakcimkartyakat és kildik meg az
Ogyfelek részére.

Telepulésiinkén a népességnyilvantartas feladatellatas fobb mutatdszamai
Lakcimvaltozas bejelentések szama 2017 évben : 76

lakcim fiktivalas 3

Igazolas : 10

Hatosagi bizonyitvany kiadasa .5

Hagyaték, ado és értékbizonyitvanyok

Hivatalunknal beszamolasi idészakban 13 hagyatéki gy indult, ehhez
kapcsoléddan kiadott ado és értékbizonyitvanyok szama 66 db volt. A felvett
hagyatéki leltarokat mellékleteivel egyutt a mori kozjegyz6i irodaba kerllnek
megkulldesre.

Szocialis igazgatas

Teleplilési dnkormanyzatok altal telepiilési tamogatas néven megallapithato ellatasai
Ezen ellatasok azonban az egyes énkormanyzatok teherbiré képessége fuggveényeben
szabalyozhat6ak,igy orszagos szinten jelentés eltérést mutatnak.

Onkormanyzati rendelet szabalyozza a telepllési tamogatasok tipusait, mindezt ugy,
hogy a szocidlis feladatok ellatasara vonatkozd allami tamogatas jelentésen szikilt .

Isztimér Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 3/2015.  (1.27.)
dnkormanyzati rendelete alapjan az alabbi ellatasok kerliltek megallapitasra.

Az elmult évben 7 esetben allapitott meg a polgarmester atruhazott hataskorben
dnkormanyzati tamogatast Osszesen 60000,- Ft ésszegben, 7 alkalommal kerult
kifizetésre sziiletési tamogatas Osszesen 105.000,- Ft , 1 alkalommal temetési
segély kerlllt megallapitasra 15.000.Ft 6sszegben. Lakasfenntartasi tamogatas 2
esetben 34.000, Ft.

Méltanyossagbol kodzgydgyellatasi igazolvany nem kerilt kiadasra a beszamolasi
idoszak alatt.

Méltanyos apolasi dij megallapitasara nem kerllt sor az év folyaman .
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Kozfoglalkoztatas

A munkat keres6 regisztralt munkanélkilieket a Méri Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztalya kozvetiti ki, elézetes egyeztetés utan. Egyre inkadbb jellemz6, hogy
szomszédos teleplilésekrél foglalkoztatunk embereket, mivel az Isztiméren él6
regisztralt munkanélkiliek nem vallaljak el a munkat illetve nem a telepllésen éinek
életvitelszerlien , vagy egészségi allapotuk miatt alkalmatlanok a feladat ellatasara.
A szomszédos teleplilésekrél bejard kozfoglalkoztatottak esetében szamolnunk kell
az utazas koltségével.

Szocialis tizifa

A teleplilési 6nkormanyzatok szocialis ceélu tizeldanyag vasarlashoz kapcsolédo
kiegészité tamogatasardl sz6lé 46/2015. (1X.25.) BM rendelet (tovabbiakban: BM
rendelet) lehetéséget adott arra, hogy Onkormanyzatunk a 11/2016 (XI 30.) sz&dmd
rendeletével a szocidlisan raszorulé személyek részére 2016 évben is természetben,
szocialis célu tlzifat biztositson. 7 csalad dsszesen 190.500,- Ft értékben részesiilt
szocialis celu tlzifaban.

Bursa

A képvisel6-testilet csatlakozott a Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati
Osztondijpalyazat 2016/2017. évi forduléjahoz. A palyazatra 4 db A tipusa és 0 db
B tipusu palyazat érkezett. A képvisel6-testlilet a palyazok részére egységesen
2500,- FT /ho 6sszeget allapitott meg . A tdmogatas 10 havi koltségvetési kihatasa
100.000,- Ft.

Gyamliigy

A jegyz6i gyamhatdsagi feladataiban az el6z6 évekhez képest jelentds valtozas nem
tortént. A jegyzé jellemzdéen a kiskor(i vagy gondnokolt személyek vagyon leltarat,
iletve mas hatésagok, a jarasbirébsag megkereséseinek eleget téve
kornyezettanulmanyt készit a csaladoknal . A beszamolasi idészakban 1 alkalommal
a jarasbirosagi megkeresésre gyermektartasdij megallapitasa targyaban keészilt
kérnyezettanulmany.

A pénzbeli és természetbeni ellatasok kozil a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre és pénzbeli ellatdsra (korabbi kiegészit6 gyermekvédelmi
kedvezmény), valamint, a hatranyos és a halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasa maradt.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak augusztus és november
hénapban, Erzsébet utalvanyt kapnak tovabbra is.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesilék az ellatast természetbeni
ellatas formajaban ( étkeztetés) kapjak . A gyermekétkeztetést a kincsesbanyai
altalanos iskola biztositja a gyermekek szamara, illetve az az oktatasi intézmeny,
ahol a gyermek tanul illetve 6vodaba jar.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben 1 {6 részesult 2017. december 31-
én. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesulé gyermekek a
jogosultsag fennallasa esetén két alkalommal kiegészitésben részesulhettek
augusztus és november honapban , Erzsébet utalvany formajaban , természetbeni
ellatasként kaptak a jogosultak .Osszesen 19500,- Ft dsszegben.
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A fentiekben ismertetett kedvezményen kivil a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményhez kotédéen keriilhet sor a hatranyos és a halmozottan hatranyos
helyzet megallapitasara 2017. évben 1 esetben kerilt sor a hatranyos illetve
halmozottan hatranyos helyzet megallapitasara.

A rendkiviilli gyermekvédelmi tamogatast egy Uj szabalyozas ,beolvasztotta” az
onkormanyzati segélybe, amely 2015. marcius 1-t6l telepilési tamogatasként
miikodik.

Az onkormanyzati rendeletben meghatarozott ellatdsok a koévetkezdk szerint
alakultak az elmult egy évben:

A telepllés az elmult évben is segitséget nyujtott azoknak a csaladoknak akik
gyermeket vallaltak. Isztimér Kozség Onkormany. 3/2015 (11.7..) szamu. rendeletében
meghatarozottak alapjan szlletési tamogatasban részesiti azokat az ujszllotteket,
akiknek édesanyja Isztiméren rendelkezik allandé bejelentett lakcimmel. Az elmult
évben 2 16 részére dsszesen 30.000,- FT kerilt kiutalasra ezen a jogcimen.

Isztiméren a gyermekjoléti szolgaltatast a ,Szocialis Alapszolgaltatasi Kézpont” Mar,
Bajcsy -Zsilinszky u. 7 . biztositotta. a beszamolasi idészakban. A csaladgondozé
heti egy alakalommal tartott fogado6drat a konyvtarban., illetve ekkor latogatta a
csaladokat. A gyermekek napkozbeni ellatdsat a helyben miikédé oOvoda, és
Kincsesbanyan az iskolai napkozi otthon, biztositotta.

Ipar , kereskedelem, mezégazdasag

Hivatalunk a kereskedelmi, vendéglaté és szolgaltatd tevékenységet folytatok
részére a miikodési engedélyek kiadasa, bejelentési kotelezettség ald tartozéd
tevékenységek nyilvantartasaval, modositasaval, megszintetésével kapcsolatos
hatdsagi feladatokat, az ide vonatkozé nyilvantartasok vezetésével és kdzzé tételével
kapcsolatos feladatokat latta el..

Az lIsztiméren miikodé kereskedelmi Uzletek szamaban az elmult évben jelentds
valtozas nem tortent.

A beszamolasi id6szakban egy Uzlet megsziinését, ket Uzlet esetéeben lUzemeltetd
véltas bejelentése és egy (j Uzlet nyitasa tortént.

Telepllésiinkdon 2017 évben bévilt a kereskedelmi szallashelyek szama. Isztimér,
Koztarsasag ut 2 ., Isztimér, Karolylak , Isztimér Koztarsasag ut 85 szam alatt
létesllt szallashely szolgaltatas.

A mezbgazdasagi Ugykorbe tartéz6 méhek tartdsara illetve vandoroltatasara
vonatkoz6 bejelentési kotelezettségitknek a méhészek eleget tesznek, errdl
nyilvantartast vezetink.

Kovacs llona
igazgatasi fomunkatars
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Tisztelt KépviselS-testiiletek!

A KOH az Alapité Okirataban, a két édnkormanyzat kozott kotott Megéllapodasban,
tovabba a jogszabalyi eléirasokban foglaltak alapjan latta el feladatait az elmult
évben.

A KOH folyamatosan végezte az Onkormanyzatok, a képviselé-testiletek, a
bizottsagok és a telepllési képviseldk mikdédésevel kapcsolatos igazgatasi
feladatokat, a polgarmesterek hataskérébe tartozo allamigazgatasi doéntesek
elOkészitését és végrehajtasat, a jogszabalyok altal jegyzdi hataskérbe utalt hatdsagi
feladatok intezeset.

Az elmult év belso ellendrzési célterlilete a munkakori leirasok vizsgalata volt, kozos
onkormanyzati hivatal koztisztviselGire kiterjedéen. Az ellenérzés altal megallapitott
aprébb hianyossagok valamint az ellenér javaslataival kapcsolatban intézkedési terv
késziilt, a javitasok az intézkedési tervben foglaltak szerint hataridében
megtorténtek, illetve az egyes munkakorok valtozasai miatt jelenleg folyamatban
vannak.

Az elmilt évben a jogszabdlyi valtozasok kovetése eérdekében tébb kepzeésre,
szakmai nap megtartasara kertlt sor. A sziikséges értekezleteken, szakmai napokon,
illetve tanfolyamokon a koéztisztviseldk illetve a jegyzd minden esetben részt vettek.
Az e-learning képzési kotelezettségének az erre a célra létrehozott PROBONO
fellleten minden koéztisztvisel6 hataridében eleget tett, az eldirt képzési pontokat
megszerezte.

2017. negyedik negyedévében az ASP rendszerre torténdé - a gazdalkodasi
szakrendszer és az ad6 szakrendszer utan - tovabbi szakrendszerekre vonatkozé
atallas folyamatos és rovid hataridés feladatokat jelentett. Az iratkezelés
szakrendszerének csatlakozasa valamennyi koéztisztviseld képzesét jelentette,
tekintettel arra, hogy sajat szakterliletén a rendszer hasznalatara minden
koztisztviselé kotelezett. A KOH koztisztvisel6i biztositottdk a ztkkenémentes
csatlakozast és a migraciés feladatokat pontosan és hianytalanul, hataridére
teljesitettéek.

A TER rendszerben rogzitésre keriitek a féléves, valamint az éves
teliesitménykévetelmények és teljesitményértékelések értékeldlapjai  is, és
elkészlltek a mindsitd lapok is.

Ugy gondolom, hogy a KOH koztisztviselbinek szakmai felkészultsége,
problémamegoldé képessége, rugalmassaga magas szinvonalu.

A KOH dolgozoinak hozzaallasa a telepiilési 5nkormanyzatok kézigazgatasi teriiletén
élé lakossag ugyintézéséhez kiemelked6. Az eljardsok soran a jogszabalyi
feltételeket teljesitik, jogszerlien jarnak el. Ezt mutatja az is, hogy térvénysertd
hatarozathozatal nem tortént. A KOH alkalmazasaban allé dolgozok legjobb tudasuk
szerint kdzrem(kodnek a feladatok megoldasaban.
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Készonjiuk a Képviseld-testiiletek tdmogatasat, a jovoben is igyeksziink a maximalis
segitséget megadni dontéseik el6készitéséhez és végrehajtasahoz.

Osszességében gy itélem meg, hogy a KOH 2017. évben is az igazgatasi munkat
szinvonalasan ellatta, a hataridoket betartottuk, a lakossag megelégedesére
igyeksziink munkankat végezni tovabbra is.

A folyamatosan jelentkez6 Uj feladatok és a hozzajuk kapcsolédd szamitdgepes
programok gyakran nagyon lassuak és nehézkesek, a korabbi gyakorlathoz képest
sokkal idéigenyesebben oldhatok meg.

A Kincsesbanyai Kozés Onkormanyzati Hivatal jegyz6jeként célom az, hogy a
hivatali dolgozok mindkét Onkormanyzat megelégedésére dolgozzanak,
egylttmikédve a polgarmesterekkel, képviselé-testlleti tagokkal és mindket
telepllésen egyarant hatékonyan mi(ikédé, a hatdsagi lgyeket hataridGben,
udvariasan, szakmailag kifogastalanul ellato k6zés dnkormanyzati hivatal miikédjon.

Kincsesbanya, 2018. majus 17.

Jankovicsné Huszar Ménika
jegyzé
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