Kincs

Kincsesbanya K6zség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
14/2015 (VIIl. 3.) 6nkormanyzati rendelete
a kotelez6 adatkezelés szabalyairdl

esbanya Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilete az informacios

onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXII. torveny 5.

§ (3)

bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk. (1)

bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kévetkezbket rendeli

el:

1. § Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata és intézményei altal folytatott
kételezd adatkezelés tekintetében a kezelendd adatok fajtaira, az adatkezelés
céljara és feltételeire és az adatkezelés id6tartamara vonatkozo szabalyokat a
Kincsesbanyai Kozés Onkormanyzati Hivatal Adatvédelmi és Informatikai
Biztonsagi Szabélyzatanak V. fejezete tartalmazza, amely jelen rendelet 1.
mellékletét képezi.

2. §(1) A kotelezden kezelt adatok megismerhetésege erdekeben az
adatkezeléssel érintett kérelmére a Kincsesbanyai Kézds Onkormanyzati
Hivatal adatvédelmi felelése tajékoztatdst ad az érintett altala kezelt es
feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl,
idétartamarol, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérél és az adatkezeléssel
dsszefliggh tevékenységérél, tovabba — az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjerél.

(2) A Kincsesbanyai Kézés Onkormanyzati Hivatal adatvédelmi felel6se
koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb id6, de legfeliebb 30
napon beliil kézérthetd formaban, az érintett erre iranyulé kérelmére irasban
megadni a tajékoztatast.

(3) Az adatkezelés megismerhetdségét szolgaldé (1) bekezdésben
meghatarozott tadjékoztatas ingyenes.

(4) Az érintett tajékoztatasat az adatvédelmi felelés csak akkor tagadhatja
meg, ha azt térvény lehetévé teszi. Ebben az esetben az adatvédelmi felelts
koteles a felvilagositds megtagadasanak az indokat kdzoélni, és a jogorvoslati
lehetésegekrél az erintettet tajékoztatni.

3.§ Ez arendelet a kihiWﬁg napon lép hatalyba.
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1. melléklet

V. Részletes szabalyok
5. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos szabalyok
5.1. Személyes adatok kezelésének jogszeriisége

A Hivatal belsé szervezetei egységeinek feladatkoriik ellatasa céljabdl részben
jogszabdly —alapjan elrendelt nyilvantartdsok, részben sajat készitesl
dokumentumok felfektetése, adatbazisok létesitése, aktualizélasa, az adott
ellatasi  format  igénybevevék, kozfeladatra  jelentkezOk  azonositasa
kézbeszerzésre, vallalkozasi feladatra palyazok, illetve e palyazatok stb.
nyilvéntartasba vétele, iranyitasi jogkér gyakorldsa, dontés elokeszitése
érdekében személyes adatkezelésre az Isztv. és az adott feladatra vonatkozo
kiilén térvény elbirasai alapjan keril(het) sor.

Ennek megfeleléen:
a) az érintett hozzéjérulésa alapjan, a hozzéjérulas beszerzésével,
illetéleg a hozzajarulas megadasarél szolé dokumentumnak az érintett
részérél torténé atadasaval (alédirdsaval), és az iratokhoz csatolaséaval;

b) a kérelem alapjan induld eliarés esetén az alapeljaras keretében
benylijtott kérelem figyelembevételével az érintett (a kérelmezd) az
eljaras szerint szitkséges adatai kezeléséhez valé hozzéjarulasanak a
vélelmezésével keriilhet sor; mely tényre az érintett figyelmét fel kell
hivni. Ennek megtérténtét az iraton régziteni kell.

c) A kézszereplés soran az érintett altal mar nyilvanossagra hozott (a
nyilvanossagra hozatal dokumentalhato helyének, idejének, modjanak
az iraton toérténé feltiintetésével), illetéleg kifejezetten a nyilvanossagra
hozatal céljabdl atadott adatok esetében a hozzéjarulast megadottnak
kell tekinteni;

d) Ha jogszabaly a kévetkezé adatkezelést az adatkezelés céljanak és
feltételeinek, a kezelendé adatok kérének és megismerhetéségének, az
adatkezelés idétartamanak, valamint az adatkezel6 szemelyének a
meghatarozasaval elrendelte;

e) A kiilénleges adatok esetében az érintett elézetes irasbeli nyilatkozata
alapjan, annak csatolasaval, valamint az Isztv. 3. § 3. a. pontban foglalt
adatok esetében nemzetkézi egyezményen alapul vagy az
Alaptorvényben biztositott alapveté jog érvényesitése érdekeben
térvény elrendeli;

f) Az érintettel iréshan kotétt szerz6dés alapjén, ha az abban foglaltak
teljesitése érdekében a hozzajarulast megtagadta.



A szerzédének tartalmaznia kell:

f.a) a kezelendé adatok meghatarozasat,

f.b) az adatkezelés id6tartamat,

fc) a felhasznélas céljat, (példaul kGzérdekl adatok keretében
térténé nyilvanossagra hozatal tényét és 5 eves nyilvanos
kezelést),

f.d) az érintett azon nyilatkozatat, hogy a szerzédés alairasaval
hozzéajarul adatainak a szerzédésben foglaltaknak megfelelo
kezeléséhez, nyilvanossagra hozatalahoz, amennyiben az
adatok tovabbitasra keriinek, illetéleg adatfeldolgozo
igénybevételre keriil sor, ahhoz is hozzéjarulasét adja.

5.2. Személyes adatok kezelésének célhoz kotottsége

8.2.%

8.2.2.

Az Adtakezelé a személyes adatokat — azok keletkezésétél a
megsemmisitésiikig - kizarélag az eredeti rendeltetési célra
hasznélhatjia. Az eredeti rendeltetéstél eltéré célu felhasznalasra csak

akkor kertilhet sor, ha a térvény azt lehetévé teszi, vagy az érintett ahhoz
irasban hozzajarult.

A kézérdekli feladatok, illetéleg a jogszabalyon alapuld kételezettségek
teljesitése soran felmeriilt személyes adatok csak a jogszabalyi
eléirésoknak megfelelé célra és ideig hasznélhatéak fel. Az Adatkezeld
felelés azért, hogy a tudomasra jutott személyes adatokat, illetGleg ilyen
adatokat tartalmazo dokumentumokat kizérélag a jogszabély elGirasainak
megfelelben hasznalja fel, és azokat harmadik személyek részére nem
teheti hozzaférhetbvé.

A képvisel6-testiilet, illetéleg bizottsagai részére késziilé elbterjesztések,
tajékoztatok és azok mellékletei személyes adatokat csak a jogszabaly
szerinti kbtelezettség teljesitése érdekében és csak a jogszabaly szerinti
terjedelemben tartalmazhatnak.

Az irdnyitasi jogkér gyakoriasa, a déntés el6készités keretében az Isztv.
26.§ (1) — (3) bekezdésében, illetbleg az egyéb jogszabalyokban
meghatarozott adtakért meghaladd, a személyes, az (zleti titok
fogalomkérébe tartozé adatokat vagy ilyen adatokat tartalmazo
dokumentumokat keletkezésiktél, illetéleg a Hivatal belsé szervezeti
egységeihez érkezéstdl szamitottan elkilénitetten ,nem nyilvanos” adat
vagy dokumentumként kell kezelni, és azokat csak az adott igyben
hozandd déntés soran lehet felhasznalni.

A kezelés sorén folyamatosan dokumentalni kell egyrészt a betekintésre
feljiogositottak nevét, besorolasat, masrészt, hogy az adott iratokat,
dokumentumokat, ki, mikor és milyen célbdl tekintette meg.

Ezen dokumentumok nem sokszorosithatok az ezzel kapcsolatosan a
képvisel6-testiilet vagy az illetékes bizottsagok részére készild
eléterjesztéshez nem csatolhatok. Az eldterjesztésben a megjelit helyen



tekinthetik meg a betekintésre jogosultak. (A dokumentumok
megtekinthet6k az eléterjesztés elbkészitésert felelds belsészervezeti
egység meghatérozott helyiségében, a betekintésre megjeldlt idépont,
vagy id6tartam meghatarozéséaval.)

Az ezzel kapcsolatos eléterjesztések az Métv. szerint zért lilés keretében
targyalhatok és a zart lésen résztvevik tekinthetik meg a
dokumentumokat.

Ezen adatokat, illetsleg dokumentumokat az Isztv. 4. § (2) bekezdése
szerint csak a cél megvaldsitasahoz sziikséges mértékben és ideig lehet
kezelni.

5.2.3. A palyazatok, ajanlatok keretében benydjtott dokumentumokat azok
tartalma szerint kell megitélni, és a vonatkozé jogszabélyok eléirasai
szerint kell kezelni.

Amennyiben az ajanlatok bontasa sordan megéllapitasra kertil, hogy az
ajanlattevé az (zleti titok korébe tartozo adatokat, dokumentumokat
k6z6l, csatol be azokat a bontast kévetéen elkilonitetten az 5.2.2.
pontban foglaltak szerint kell kezelni.

5.2.4. Az érintett irasbeli hozzajarulasa alapjan olyan adatok kezelésére is sor
keriilhet, amelyet jogszabaly nem ir elé. Az igy kezelt adatok csak arra a
célra hasznalhatoak, amelyekre az érintett hozzajaruldsat megadta.

A személyes adatok kezelésének biztonsaga

Az adatkezelés teljes folyamatéban az Adatkezelé kételes biztositani, hogy
a személyes adatokhoz mind a manudlis, mind az automatizélt feldolgozas
(nyilvantartas), mind az elektronikus (gyintézés soran csak az Isztv. Es a
kiilén térvény szerinti felhatalmazéassal rendelkezék férhessenek hozza. Az
automatizalt feldolgozas soran olyan intézkedések sziikségese, amelyek:

a) megakadalyozzék, hogy illetéktelen személyek a szamitogepes
adatallomanyhoz hozzéférjenek,

b) megakadalyozzék a tarolbeszk6zék jogosulatlan olvasasat,
méasolasat, modositasat, eltavolitasat, megvaltoztatasat, stb;

¢) megakadalyozzak, hogy illetéktelen személyek az
adatfeldolgozé rendszert adatatviteli eszk0z6k utjan elérjek,
karositsak,

d) biztositjak, hogy a jogosult felhasznaldk csak a hozzaférési joguk
szerinti személyes adatok kéréhez férjenek hozza,

e) régzitik, hogy az adatfeldolgozé rendszert ki, mikor milyen célbol
érte el tovabba ki és milyen adatrégzitést, modositast, masolast,
stb. hajtott végre,

f) biztositsak annak az ellenérzését, hogy mikor, mely személyes
adat kertilt kezelésre és azt ki végezte.

A konkrét egyedi (igyekben az eljaré belsé szervezeti egyseg vezetdje
felelés azért, hogy az eljaras minden mozzanata és az abban kézrem(kodo



személyek megallapithatéak legyenek, az eljaras sorén keletkezett iratok
illetéktelen személyek birtokaba ne keriilhessenek.

5.3. Az érintettek jogai

§.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.34.

Az érintett jogosult tajékoztatést kémi személyes adatai kezelésérol: sor
keriilt-e személyes adatai kezelésére, nyilvantartasara, ha igen
tajékoztatast kérhet, az adatkezelés celjardl, jogalapjarol, idétartamarol,
kik és milyen célbol kaptak meg az adatait.

Az érintett kérelmére lehetévé kell tenni, hogy személyes adatait
tartalmazé nyilvantartasba, az adott feladat ellatéséra vonatkozo kilon
térvény szabalyai szerint betekinthesse.

Az érintett elirds, tévedés esetén kérheti azok helyesbitését. Amennyiben
a pontositist jogszabélyi feltételei biztositottak gy az Adatfelelos a
jogszabalyi eléirédsoknak megfeleléen a sziikséges intézkedest megteszi,
ellenkez6 esetben tajékoztatia az érintettet a helyesbités jogszabaly
szerinti lehet6ségekrol.

Az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérelmét szoban
vagy irasban terjesztheti el6. A szoban eléterjesztett kérelemrol

jegyzékényvet kell felvenni. Az eléterjesztett kérelemre 30 napon beliil
kell valaszt adni.

A betekintésnél biztositani kell, hogy a betekinté csak a ré vonatkozo, és
a kiilén térvény elbirdsai szerint altala megismerheté adatokat tekintse,
illetéleg ismerje meg. A betekintésrél sziikség szerint jegyz6konyvet kell
felvenni, vagy azt az iraton régziteni kell, gy hogy az tartalmazza:

a) a betekintés idépontjat és céljat

b) a jelenlévék nevét és minéségét

c) a betekintés soran tett megéllapitast vagy észrevételt
d) ajelenlévik alairgsat.

Az érintett tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizarélag az adatkezeld
vagy az adatatvevi jogénak vagy jogos erdekenek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést térvény rendelte el;

b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kézvetlen
lizletszerzés, kézvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas celjara
torténik;

c) a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként jogszabaly lehetove teszi.

Az érintett tiltakozasaban foglaltakat haladéktalanul ki kell vizsgalni, és a

vizsgélat eredményérél az érintett legkésébb 15 napon belil irasban
tajékoztatni.



A személyes adatok torlésére keril sor. Ha azok nyilvantartasa
térvényellenes, vagy az adatok a valésagnak nem felelnek meg és nem
korrigélhatéak, az adatkezelés megszint, illetéleg a tarolasra a
jogszabaly &ltal megallapitott hataridé lejért, vagy a torlest arra jogosult
szerv elrendelte.

5.5. Az adatkezelés, az adattovabbitas 6sszekapcsolasa

A Hivatal belsé szervezeti eqységei altal kezelt személyes adatokat tartalmazo
rendszerek 6sszekapcsolaséra, tovabbitasara csak akkor kertlhet sor,

a) ha azt térvény megengedi, vagy
b) az érintett ahhoz elézetesen hozzajarult

és az adatkezelés jogszabalyi feltételei minden esetben teljesiilnek.
5.6. A személyes adatokkal kapcsolatos nyilvantartasok

A nyilvéantartas sorén — egyedi ligyben az iraton vagy az eléadéi iven — régziteni
kell, hogy:
a. ki, vagy mely szervezet kérte a személyes adatok kiadasat, illetleg a
betekintés lehetdséget,
s b. milyen célbdl,
c. a teljesitésre milyen jogcimen kerdilt sor.
c.a) térvény alapjan
c.b) az érintett irédsbeli hozzajarulaséaval vagy az Isztv. 6. § (7)
bekezdése alapjén a kdzszereplése soran altala mar kézolt
vagy nyilvanossagra hozatal céljabol atadott adatokrol van szo,
c.c) az Isztv. 6. § (6) bekezdése alapjan az — érintett kerelmére —
indult eljarasban a hozzajarulas vélelmezésével,
d) mikor tértént az adatszolgéltatas, a betekintés.

Az érintett kérheti, hogy a ra vonatkozé adatokat, illetéleg a személyes adatait
megismerdkrél informéciét kapjon.

5.7 Személyes adatok kezelésének kiilon6s szabalyai

a) Az érintettel kotendé és a kotelezéen kozzéteendd kézérdeki adatok
kérébe tartozo szerzédések esetén a szerzédésben rogziteni kell, hogy az
érintett tudoméasul veszi és hozzajarul személyes adatai (neve, a
szerz6dés megnevezése, tipusa, targya, értéke, idétartama, és esetleges
médosuldsuk) kozérdekii adatként torténé nyilvéanossa tételéhez, és 5
éven keresztiil torténé nyilvanos kezeléséhez. Amennyiben az érintett nem
jarul hozzé ugy a szerz6dés megkétésére, nem kertilhet sor.

b) Palyézat kiirdsakor, az érintettekkel k6zolni kell, hogy péalyazatuk, ajanlatuk
érvényességi feltétele, az a) pont szerinti adatok nyilvanossagra



hozatalédhoz t6rténé hozzéjaruldsuk. Ennek korlétozasara iranyuld
nyilatkozat érvénytelen.

c) Amennyiben az érintett személyes adatanak kiadasat harmadik személy
(természetes vagy jogi személy) az adatszolgéaltatas jogcimének
megjeldlésével kéri, és az nem tartozik az a) vagy a b) pont hatalya ala, és
azt térvény nem zérja ki (4gy az adatszolgaltatas teljesitése elétt az
érintettet tajékoztatni kell torvényes jogairol és az adatszolgaltatas
teljesitésére nyilatkozata alapjan kertlhet sor.

d) A polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvéantartasabdl térténé
adatszolgaltatés engedélyezése sordn a kérelem benyujtasara és
teljesithetéségének elbiralaséara az Nytv. Valamit a végrehajtasara kiadoft
146/1993. (X. 26.) Korm. Rendelet rendelkezéseit kell alkalmazni. Az
adatszolgaltatasért fizetendé igazgatasi szolgéltatasi dijra- a 16/2007. (.
13.) IRM-MeHVM egyiittes rendelet eléirasait kell alkalmazni.






