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Hatasvizsgalati lap
A kotelez6 adatkezelés szabalyairél sz6l6
onkormanyzati rendelethez
Téajékoztatas elézetes hatasvizsgalat eredményerdl
(a jogalkotasrél szol6 2010.évi CXXX tv. 17 §-a alapjan)

I, Varhato6 tarsadalmi hatasok

A tervezet tarsadalmi hatasaként az allampolgarok pontos informacioval rendelkeznek arrdl,
hogy milyen adataikat €s milyen célbdl kell kezelni.

Il. Varhaté gazdasagi, koltségvetési hatasok

A tervezetnek gazdasagi és koltségvetési hatasa nincs.

lll. Varhato koérnyezeti hatasok

A rendelet-tervezetben foglaltak végrehajtasanak kornyezetre gyakorolt hatasa nincs.
IV. Varhato6 egészségi kévetkezmények

A rendelet-tervezetben foglaltak végrehajtasanak egészségligyi kdvetkezmenye nincs.
V. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatasok

A rendelet-tervezetben foglaltak végrehajtdsa tovabbi adminisztrativ terhet nem jelent az
onkormanyzatnak.

V1. A rendelet megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak varhato
kovetkezményei

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrél sz6lo, 2011. évi
CXII. torvény 5. § (3) bekezdése a kdvetkezOket mondja ki:

Kételez6 adatkezelés esetén a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és
feltételeit, az adatok megismerhet6ségét, az adatkezelés id6tartamat, valamint az
adatkezelé személyét az adatkezelést elrendelé torvény, illetve 6Gnkormanyzati
rendelet hatarozza meg.”

A rendeleti szabalyozas elmaradasanak kovetkezménye: torvényességi észrevétel
lehet.

VII. A rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénzugyi
feltéetelek

A rendelet megalkotasaval kapcsolatban szilkséges személyi, szervezeti, targyi és pénzugyi
feltételek rendelkezésre allnak.

Kincsesbanya, 2015. julius 21.

Jankovicsné Huszar Ménika
jegyzé



Kincsesbanya Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
.../12015 {(......) onkormanyzati rendelete
a kotelez6 adatkezelés szabalyairdl

(Tervezet)

Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata Képviseld-testilete az informacios
dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szdld 2011. évi CXII. torveny 5.
§ (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk. (1)
bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva a kévetkezoket rendeli
el:

1. § Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata és intézményei altal folytatott
kotelez6 adatkezelés tekintetében a kezelenddé adatok fajtaira, az adatkezelés
céljdra és feltételeire és az adatkezelés idétartamara vonatkozo szabalyokat a
Kincsesbanyai Koézés Onkormanyzati Hivatal Adatvédelmi és Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatanak V. fejezete tartalmazza, amely jelen rendelet 1.
mellékletét kepezi.

2. §(1) A kotelezben kezelt adatok megismerhetésége érdekében az
adatkezeléssel érintett kérelmére a Kincsesbanyai Kozds Onkormanyzati
Hivatal adatvédelmi felelése tajékoztatast ad az érintett altala kezelt es
feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
idotartamarol, az adatfeldolgozd nevérél, cimérél és az adatkezeléssel
osszefiggd tevékenységérdl, tovabba — az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjarél és cimzettjerol.

(2) A Kincsesbanyai Kézés Onkormanyzati Hivatal adatvédelmi felelose
koteles a kérelem benyuijtasatél szamitott legrévidebb idé, de legfeljebb 30
napon belill kdzérthetd formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére irasban
megadni a tajékoztatast.

(3) Az adatkezelés megismerhetéségét szolgalo (1) bekezdésben
meghatarozott tajékoztatas ingyenes.

(4) Az érintett tajékoztatasat az adatvédelmi felelés csak akkor tagadhatja
meg, ha azt térvény lehetévé teszi. Ebben az esetben az adatvedelmi felels
kdteles a felvilagositds megtagadasanak az indokat k6zélni, és a jogorvoslati
lehetdségekrol az érintettet tajekoztatni.

3. § Ez a rendelet a kihirdetést kéveté napon lép hatalyba.

Bajkai Janos Jankovicsné Huszar Monika
polgarmester jegyzd



A rendeletet a mai napon kihirdettem:

Kincsesbanya, 2015.

Jankovicsné Huszar Moénika
jegyz6

1. melléklet

V. Részletes szabalyok
5. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos szabalyok
5.1. Személyes adatok kezelésének jogszeriisége

A Hivatal bels6 szervezetei egységeinek feladatkériik ellatasa céliabol részben
jogszabaly alapjan elrendelt nyilvantartasok, részben sajat keészitésd
dokumentumok felfektetése, adatbazisok létesitése, aktualizaldsa, az adott
ellstdsi  format  igénybevevlk, kizfeladatra jelentkez6k  azonositasa
kézbeszerzésre, véllalkozasi feladatra palyazok, illetve e palyazatok stb.
nyilvantartésba vétele, iranyitasi jogkér gyakorlgsa, dontés el6keszitése
érdekében személyes adatkezelésre az Isztv. és az adott feladatra vonatkozo
kiilén térvény elbirdsai alapjan keriil(het) sor.

Ennek megfeleléen:
a) az érintett hozzajaruldsa alapjan, a hozzajarulas beszerzésével,
illetéleq a hozzéajarulas megadésarél szélé dokumentumnak az érintett
részérél torténé étadéséval (alairéaséval), és az iratokhoz csatolasaval;

b) a kérelem alapjan indulé eljaras esetén az alapeljaras keretében
benyujtott kérelem figyelembevételével az érintett (a kérelmez6) az
eljaras szerint szilkséges adatai kezeléséhez valé hozzajarulasanak a
vélelmezésével keriilhet sor; mely tényre az érintett figyelmét fel kell
hivni. Ennek megtérténtét az iraton régziteni kell.

c) A kézszereplés sorén az érintett altal mar nyilvanossagra hozott (a
nyilvénosségra hozatal dokumentalhaté helyének, idejének, modjanak
az iraton térténé feltiintetésével), illetéleg kifejezetten a nyilvanossagra
hozatal céliabdl atadott adatok esetében a hozzéjarulast megadottnak
kell tekinteni;

d) Ha jogszabély a kévetkezé adatkezelést az adatkezelés celjgnak és
feltételeinek, a kezelendé adatok kérének és megismerhetéségének, az



adatkezelés idGtartaménak, valamint az adatkezeld személyének a
meghatarozasaval elrendelte;

e) A kilénleges adatok esetében az érintett el6zetes irasbeli nyilatkozata
alapjan, annak csatolaséval, valamint az Isztv. 3. § 3. a. pontban foglalt
adafok esetében nemzetkézi egyezményen alapul vagy az
Alaptorvényben biztositott alapveté jog érvényesitése erdekében
torvény elrendeli;

f) Az érintettel irésban kotétt szerz6dés alapjan, ha az abban foglaltak
teljesitése érdekében a hozzajarulast megtagadta.

A szerz6dének tartalmaznia kell:

f.a) a kezelendé adatok meghatarozasat,

f.b) az adatkezelés idétartamat,

fc) a felhasznalas céljat, (példaul kozérdeki adatok keretében
torténé nyilvénossagra hozatal tényét, és 5 éves nyilvanos
kezelést),

fd) az érintett azon nyilatkozatat, hogy a szerzédés alairasaval
hozzéjarul adatainak a szerzédésben foglaltaknak megfelel6
kezeléséhez, nyilvanosséagra hozataldhoz, amennyiben az
adatok tovabbitasra keriilnek, illetéleg adatfeldolgozo
igénybevételre kertil sor, ahhoz is hozzéjarulasat adja.

5.2. Személyes adatok kezelésének célhoz kotottsége

5.2.1

5.2.2.

. Az Adtakezel6 a személyes adatokat — azok keletkezésétol a
megsemmisitésiikig — kizarlag az eredeti rendeltetési célra
haszndlhatia. Az eredeti rendeltetést6l eltér céli felhasznalasra csak
akkor kertilhet sor, ha a térvény azt lehetévé teszi, vagy az érintett ahhoz
irasban hozzajarult.

A kézérdeki feladatok, illetéleg a jogszabalyon alapulé kételezettségek
teliesitése soran felmeriilt személyes adatok csak a jogszabalyi
elGirasoknak megfelelé célra és ideig hasznalhatéak fel. Az Adatkezel6
felelés azért, hogy a tudomésra jutott személyes adatokat, illetéleg ilyen
adatokat tartalmazé dokumentumokat kizarélag a jogszabaly elGirasainak
megfeleléen hasznélja fel, és azokat harmadik személyek részére nem
teheti hozzaférhetéve.

A képvisels-testiilet, illetéleg bizottsagai részére késziilé elbterjesztésex,
tajékoztatok és azok mellékletei személyes adatokat csak a jogszabaly
szerinti kételezettség teljesitése érdekében és csak a jogszabaly szerinti
terjedelemben tartalmazhatnak.

Az iranyitasi jogkér gyakorlasa, a déntés el6készités keretében az Isztv.
26.§ (1) — (3) bekezdésében, illetéleg az egyéb jogszabalyokban
meghatarozott adtakért meghalado, a szemelyes, az tzleti titok
fogalomkérébe tartozé adatokat vagy ilyen adatokat tartalmazo
dokumentumokat keletkezésiiktdl, illetéleg a Hivatal belsé szervezeti



egységeihez érkezéstél szamitottan elkiilonitetten ,nem nyilvanos” adat
vagy dokumentumként kell kezelni, és azokat csak az adott Ugyben
hozandé déntés soran lehet felhasznalni.

A kezelés soran folyamatosan dokumentaini kell egyrészt a betekintésre
feljogositottak nevét, besorolasat, masrészt, hogy az adott iratokat,
dokumentumokat, ki, mikor és milyen célbdl tekintette meg.

Ezen dokumentumok nem sokszorosithatok az ezzel kapcsolatosan a
képvisel6-testiilet vagy az illetékes bizottsagok részére készulo
el6terjesztéshez nem csatolhatok. Az elGterjesztésben a megjeldlt helyen
tekinthetik meg a betekintésre jogosultak. (A dokumentumok
megtekintheték az elbterjesztés el6készitésért felelos belsészervezeti
egység meghatérozott helyiségében, a betekintésre megjelolt idépont,
vagy idétartam meghatarozasaval.)

Az ezzel kapcsolatos el6terjesztések aztOtv. szerint zart tlés keretében
targyalhatok és a zart (ilésen résztvevik tekinthetik meg a
dokumentumokat.

Ezen adatokat, illetéleg dokumentumokat az Isztv. 4. § (2) bekezdése
szerint csak a cél megvalésitasahoz sziikséges mértékben és ideig lehet
kezelni.

5.2.3. A palyazatok, ajanlatok keretében benyijtott dokumentumokat azok
tartalma szerint kell megitélni, és a vonatkozé jogszabalyok elGirasai
szerint kell kezelni.

Amennyiben az ajanlatok bontasa soran megallapitasra kertl, hogy az
ajanlattevé az (izleti titok korébe tartozé adatokat, dokumentumokat
kéz6l, csatol be azokat a bontast kévetéen elkilonitetten az 5.2.2.
pontban foglaltak szerint kell kezelni.

5.2.4. Az érintett irasbeli hozzajarulasa alapjan olyan adatok kezelesere is sor
keriilhet, amelyet jogszabély nem ir el6. Az igy kezelt adatok csak arra a
célra hasznéalhatoak, amelyekre az érintett hozzajarulasat megadita.

A személyes adatok kezelésének biztonsaga

Az adatkezelés teljes folyamataban az Adatkezel6 koteles biztositani, hogy
a személyes adatokhoz mind a manualis, mind az automatizalt feldolgozas
(nyilvéntartas), mind az elektronikus (igyintézés soran csak az Isztv. Es a
kiilén térvény szerinti felhatalmazassal rendelkezék férhessenek hozza. Az
automatizalt feldolgozas sorén olyan intézkedések sziikségese, amelyek:

a) megakadélyozzak, hogy illetéktelen személyek a szamitogépes
adatallomanyhoz hozzaférjenek,

b) megakadalyozzék a taroloeszkdz6k jogosulatlan olvasasat,
maéasolasat, moédositasat, eltavolitasat, megvaltoztatasat, stb;



c) megakadalyozzak, hogy illetéktelen személyek az
adatfeldolgozé rendszert adatétviteli eszkdzbk dtjian elérjék,
karositsak,

d) biztositiak, hogy a jogosult felhasznalék csak a hozzaférési joguk
szerinti személyes adatok kéréhez férjenek hozza,

e) régzitik, hogy az adatfeldolgozo rendszert ki, mikor milyen célbol
érte el tovabba ki és milyen adatrégzitést, médositast, masolast,
stb. hajtott vegre,

f) biztositsak annak az ellenérzését, hogy mikor, mely személyes
adat kertilt kezelésre és azt ki végezte.

A konkrét egyedi (igyekben az eljaré belsé szervezeli egység vezetbje
felelés azért, hogy az eljaras minden mozzanata és az abban kézrem(ik6d6
személyek megallapithatéak legyenek, az eljaras sorén keletkezett iratok
illetéktelen személyek birtokaba ne keriilhessenek.

5.3. Az érintettek jogai

5.3.1.

5.4.2;

5.3.3.

5.3.4.

Az érintett jogosult tajékoztatast kémi személyes adatai kezeléseérdl: sor
keriilt-e személyes adatai kezelésére, nyilvantartasara, ha igen
téjékoztatast kérhet, az adatkezelés céljarél, jogalapjardl, idétartamardl,
kik és milyen célbdl kaptak meg az adatait.

Az érintett kérelmére lehetévé kell tenni, hogy személyes adatait
tartalmazoé nyilvéantartasba, az adott feladat ellatasara vonatkozd kilén
térvény szabalyai szerint betekinthesse.

Az érintett eliras, tévedés esetén kérheti azok helyesbitését. Amennyiben
a pontositast jogszabalyi feltételei biztositottak ugy az Adatfelelés a
jogszabalyi eldirasoknak megfelel6en a sziikséges intézkedést megteszi,
ellenkezé esetben tajékoztatia az érintettet a helyesbités jogszabaly

szerinti lehet6ségekrol.

Az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérelmét szoban
vagy Iirdsban terjesztheti el6. A széban elGterjesztett kérelemrél
jegyzbéksnyvet kell felvenni. Az elGterjesztett kérelemre 30 napon beliil
kell valaszt adni.

A betekintésnél biztositani kell, hogy a betekinté csak a ra vonatkozo, és
a kiilén térvény el6irésai szerint altala megismerheté adatokat tekintse,
illetéleg ismerje meg. A betekintésrél sziikség szerint jegyzékényvet kell
felvenni, vagy azt az iraton régziteni kell, ugy hogy az tartalmazza:

a) a betekintés idépontjat és céljat

b) a jelenlévék nevét és minéségét

c) a betekintés soran tett megallapitast vagy észrevételt
d) a jelenlévik alairasat.

Az érintett tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha



a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizarolag az adatkezeld
vagy az adatatvevé joganak vagy jogos érdekének érvényesitésehez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést térvény rendelte el;

b) a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen
lizletszerzés, kbzvélemény-kutatas vagy tudoményos kutatas céljara
torténik;

c) a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként jogszabaly lehet6vé teszi.

Az érintett tiltakozéséban foglaltakat haladéktalanul ki kell vizsgalni, és a
vizsgélat eredményérél az érintett legkésébb 15 napon beldl irasban
tajékoztatni.

A személyes adatok tdériésére keril sor. Ha azok nyilvantartasa
térvényellenes, vagy az adatok a valésagnak nem felelnek meg és nem
korrigélhatéak, az adatkezelés megsziint, illetéleg a tarolasra a
jogszabaly altal megéllapitott hataridé lejért, vagy a tériést arra jogosult
szerv elrendelte.

5.5. Az adatkezelés, az adattovabbitas 6sszekapcsolasa

A Hivatal bels6 szervezeti egységei éltal kezelt személyes adatokat tartalmazo
rendszerek 8sszekapcsolasdra, tovabbitésara csak akkor keriilhet sor,

a) ha azt térvény megengedi, vagy
b) az érintett ahhoz el6zetesen hozzéjarult

és az adatkezelés jogszabalyi feltételei minden esetben teljesiilnek.
5.6. A személyes adatokkal kapcsolatos nyilvantartasok

A nyilvéntartas sorén — egyedi tigyben az iraton vagy az el6adoi iven — régziteni
kell, hogy:
a. ki, vagy mely szervezet kérte a személyes adatok kiadasat, illetoleg a
betekintés lehetéségét,
b. milyen célbdl,
c. a teljesitésre milyen jogcimen keriilt sor.
c.a) térvény alapjan
c.b) az érintett irasbeli hozzéjarulaséval vagy az Isztv. 6. § (7)
bekezdése alapjan a kbzszereplése sorén altala mar kézolt
vagy nyilvénossagra hozatal céljabél atadott adatokrol van szo,
c.c) az Isztv. 6. § (6) bekezdése alapjan az — érintett kérelmere —
indult eliarasban a hozzéjarulas vélelmezésével,
d) mikor tértént az adatszolgaltatas, a betekintés.

Az érintett kérheti, hogy a ra vonatkozé adatokat, illetéleg a személyes adatait
megismerékré! informéciot kapjon.



5.7.

a)

b)

d)

Személyes adatok kezelésének kiilonos szabalyai

Az érintettel kétends és a kotelezéen kiézzéteendd kozérdekii adatok
kérébe tartozd szerzédések esetén a szerzédésben rogziteni kell, hogy az
érintett tudomasul veszi és hozzéjarul személyes adatai (neve, a
szerz6dés megnevezése, tipusa, térgya, értéke, idétartama, és esetleges
médosulasuk) kozérdekii adatként térténé nyilvanossa tételéhez, és 5
éven keresztiil térténé nyilvanos kezeléséhez. Amennyiben az érintett nem
jérul hozza ugy a szerzédés megkdtésére, nem keriilhet sor.

Palyézat kiirésakor, az érintettekkel k6zoini kell, hogy palyazatuk, ajanlatuk
érvényességi feltétele, az a) pont szerinti adatok nyilvanossagra
hozataldhoz t6rténé hozzéjrulésuk. Ennek korlatozédséra irényulo
nyilatkozat érvénytelen.

Amennyiben az érintett személyes adatanak kiadasat harmadik szemeély
(természetes vagy jogi személy) az adatszolgaltatas jogcimének
megjelélésével kéri, és az nem tartozik az a) vagy a b) pont hatélya ala, és
azt térvény nem zérja ki gy az adatszolgéltatas teljesitése elbtt az
érintettet tajékoztatni kell térvényes jogairél és az adatszolgaltatas
teljesitésére nyilatkozata alapjan keriilhet sor.

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol térténé
adatszolgéltatds engedélyezése soran a kérelem benydjtasara és
teljesithetéségének elbiralasara az Nytv. Valamit a végrehajtasara kiadott
146/1993. (X. 26.) Korm. Rendelet rendelkezéseit kell alkalmazni. Az
adatszolgaltatasért fizetendé igazgatasi szolgaltatasi dijra- a 16/2007. (1Il.
13.) IRM-MeHVM egyiittes rendelet el6irasait kell alkalmazni.



