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Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata
Kincsesbanyai K6zos Onkormanyzati Hivatal

Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: onkormanyzat) és a
Kincsesbanyai Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal (tovabbiakban: Kézds
Onkormanyzati ~ Hivatal  gazdalkodassal — igy kiilondsen a
kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az
érvényesités, utalvanyozas  gyakorlasanak modjaval, eljardsi  és
dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjével — €s az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsd eldirasokat, feltételeket az allamhdaztartasrdl szolo 2011.
évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht), valamint az allamhaztartasrol sz6l6
torvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjan a kovetkezok szerint hatarozzak meg.

1. A gazdalkodassal 6sszefiiggo feladatok
1.1. Gazdalkodasi jogkérok szabdlyozdsa
1.1.1. Kotelezettségvillalo

A helyi onkormanyzat kiadasi elBiranyzatai terhére az Avr. 52. § (6)
bekezdése alapjan a polgarmester, vagy az altala irdsban felhatalmazott
személy vallalhat kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése alapjan, ha a helyi 6nkorményzatnal nincs az
Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan kotelezettségvallalisra jogosult személy,
vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatasaban
akadalyoztatva van, a Képviselo-testiilet egyedi hatdrozataban az
Oonkormanyzati hivatal alkalmazéasaban allo személyt jelolhet ki a helyi
onkormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére vonatkozo kotelezettségvallalés
gyakorlasara. A Képviselo-testiilet altali  kijelolés megsziinik, ha a
kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult
személy akaddlyoztatdsa megszinik.

Az Avr. 52. § (7) bekezdése alapjan a Kincsesbanyai Kozos
Onkormanyzati Hivatal kiadasi eléirdnyzatai terhére a Kozos
Onkormanyzati Hivatal jegyzéje vagy az altala irasban felhatalmazott
Kozos Onkormanyzati Hivatal koztisztviseloje jogosult
kotelezettségvallalasra.
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Kincsesbanyai K6zos Onkormanyzati Hivatal

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, alairds-mintéajat jelen
szabalyzat 1/A. szamu melléklete tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra vonatkozé felhatalmazasokat a jelen szabalyzat 2.1
€s a 2.2 szamu melléklete tartalmazza.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzd

Az Aht. 37. § (1) bekezdése szerint kotelezettséget vallalni a Kormany
rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a
pénzligyi teljesités esedékességét megel6zben, irasban lehet.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés f) pontja alapjan helyi 6nkormanyzat esetében a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére az Onkormanyzati hivatal
gazdasdgi vezetdje vagy az altala irasban kijelélt, az Gnkormanyzati hivatal
allomanyéba tartozé koztisztviseld, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
onkormanyzati hivatal esetén a jegyzd altal irasban kijelolt, az onkorményzati
hivatal dlloményaba tartozo6 koztisztviseld jogosult.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés f) pontja alapjan Kozos Onkormanyzati Hivatal
esetében a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi
onkormanyzat szé€khelye szerinti helyi Onkormanyzat Onkormanyzati
hivatalanak gazdasdgi vezetdje, vagy az dltala irdsban kijelolt, az
onkormanyzati hivatal allomanyaba tartozd koztisztviselo, gazdasagi
szervezette] nem rendelkezd Onkormaényzati hivatal esetén a jegyzd altal
irasban kijelolt, az 6nkormanyzati hivatal allomanyaba tartozo kédztisztviseld
jogosult.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsboktatdsban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legalabb kézépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak nevét,
beosztasat, alairds-mintdjat jelen szabalyzat [/B. szam( melléklete

tartalmazza.
A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozo
felhatalmazésokat jelen szabalyzat 3.1 és 3.2 szamud mellékletei tartalmazzak.

1.1.3. Teljesités-igazolds
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Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult
személyeket — az  adott  kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok elore meghatarozott csoportjaihoz kapcsoloddan — a
kotelezettségvallalo irasban jeloli ki.

A teljesités-igazolasra jogosultak nevét, beosztasat, alairas-mintajat jelen
szabalyzat 1/C. szamt melléklete tartalmazza.

A teljesités igazolasira jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4)
bekezdésében foglaltak alapjan — a jelen szabalyzat 4.1 és 4.2 szamu
mellékletei tartalmazzak.

1.1.4. Ervényesits

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitésre jogosult személyekre,
azok kijelolésére a pénziigyi ellenjegyzdre (az Avr. 55. § (2) bekezdésben)
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése, valamint Avr. 55. § (3) bekezdése, alapjan az
érvényesitésre jogosult személynek a felsdoktatasban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, alairas-mintdjat jelen
szabalyzat 1/D. szamu melléklete tartalmazza.

Az érvényesitésre vonatkozé felhatalmazast a jelen szabalyzat 5.1 és 5.2
szamu mellékletei tartalmazzak.

1.1.5.Utalvanyozo
Az Avr. 59. § (1) bekezdése szerint az utalvanyozasra jogosult személyekre,
azok kijelolésére (a  jogszabalyban meghatarozott kivétellel) a

kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

A helyi onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség
esetén a polgarmester, vagy az altala irasban felhatalmazott személy
jogosult utalvanyozasra.

1.Moédositva 2020. december 1. naptal.



Kincsesbanya Koézség Onkormanyzata
Kincsesbanyai K6zés Onkorméanyzati Hivatal

A Koézés Onkormanyzati Hivatal kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a jegyzo vagy az altala irasban felhatalmazott Kozos
Onkormanyzati Hivatal koztisztviseloje jogosult utalvanyozasra.

Az utalvdnyozasra jogosultak nevét, beosztasat, alairas-mintdjat jelen
szabalyzat 1/E. szamu melléklete tartalmazza.

Az utalvanyozdasra vonatkozo felhatalmazast a jelen szabalyzat 6.1 €s a 6.2
szamu mellékletei tartalmazzak.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi és nyilvintartdsi szabdlyok

a.) Kotelezettségvallalasi,  pénziigyi  ellenjegyzési,  érvényesitési,
utalvanyozasi, és teljesités-igazoldsra iranyulé feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozéja (UJ Ptk.- VIIL.
konyv Els6 rész Ertelmezé rendelkezések 8:1§ (1) bekezdés 1. pont),
vagy maga javara latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyzé6 ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet,
— az érvényesito ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a Kkotelezettségvallalisra, az utalvanyozasra
jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

c.) A kotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités-
igazoldsra, az érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és
alairas-mintajukréol a melléklet szerinti nyilvantartast kell naprakészen
vezetni az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan.

A nyilvantartds vezetéséért Csepiné Kelemen Maria pénziigyi féeléado
felelos.

1.2. Az operativ gazddlkoddsi jogkort gyakorlok (kotelezettségvillalo,
pénziigyi ellenjegyzo, teljesités igazolo, érvényesito, utalvanyozo) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvallalas
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Az Aht. 1. § 15 pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak mindsiil a
kiadasi elGiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo,
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Igy kiiléndsen:
— a foglalkoztatasra iranyulo jogviszony létesitésére,
— szerzOdés megkdotésére,
— koltségvetési tAmogatas biztositasara

iranyulo, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés el6irasai alapjan a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi
CXLIIL torvény (Kbt.) szerint a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény,
részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati leirds, tovabbad minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben wvallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatdl fuggd fizetési kotelezettséget
tanusit, kotelezettségvallalasnak tekintendd. Ha a kozbeszerzési eljaras,
palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkezteté nyilatkozat
nem tortént meg, a kordbban lekotott eldiranyzat  lekotését  a
kotelezettségvallalasok meghiusuldsanak szabalyai szerint fel kell oldani

Kotelezettséget vallalni — az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel —
csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zoen, irasban lehet.

A kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni tovabb az Avr. 45. § és
46. §-aban rogzitett eldirasokat is!

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely
— ¢rteke a kettoszazezer forintot nem éri el,
— a fizetési szamlakrol a szamlavezeto altal leemelt dij, juttatas, a
kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
— az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek
mindsiil.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kdvetden
gondoskodni kell annak allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti
nyilvantartasba vételérol, és a kotelezettségvallalas értékébol — az Avr. 46.

7

1.Modositva 2020. december 1. naptol.
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§-aban foglaltakkal 0sszhangban — a koltségvetési év és az azt kovetd évek
szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérol.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:

— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— a kotelezettségvéllalast tantsitd dokumentum megnevezését,
iktatoszamat, keltét,

— a kotelezettségvallalo nevét, a jogosult azonosito adatait,

— a kotelezettségvallalas targyat,

— a kotelezettségvallalas 0sszegét,

— akotelezettségek évek szerinti megoszlasat,

— akotelezettségek eldiranyzatok szerinti megoszlasat,

— a kifizetési hataridoket,

— ateljesitési adatokat, valamint

— a kotelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség végleges vagy
nem vegleges jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas
fizetési kitelezettség esetén annak és médosuldsai, a pénziigyi
teljesitési adatok konyvviteli szamldkon térténd elszamoldsdnak
id6pontjait és a konyvviteli szamldk megnevezését.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szamba kell venni az
abbol szarmazo6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is,
ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilén
jovobeli nyilatkozattol fligg.

Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem hatarozhatdé meg
pontosan, a korilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos
mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott
— az ¢ésszeri gazdalkodas mellett — redlis legmagasabb Osszegli
kotelezettséget kell feltételezni.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbdl
szarmazo valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilén jévobeli
nyilatkozattél fliigg. Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem
hatarozhaté meg pontosan, a koriilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak
gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények

kozott — az ésszerli gazdalkodas mellett — redlis legmagasabb Osszegii
kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét
8
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a koltségvetési évben és az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazd fizetési
kotelezettségek osszegekeént kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat az onkormanyzat és a Kozos
Onkormanyzati Hivatal esetén Kkiilon sajar szerkesztésii nyomtatvany
segitségével kell folyamatosan, naprakészen vezetni.

A nyilvantartast Csepiné Kelemen Maria pénziigyi foeléado vezeti.

A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitisulasa, megsziinése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell az Avr 56§ (1) bekezdés szerinti
nyilvantartasban szerepl6 adatok modositasarol.

A kotelezettségvallalas nyilvantartd6 — nyilvantartas adatai alapjan —
haladéktalanul Kkoteles jelezni az oOnkormianyzat vonatkozasiban a
polgiarmesternek a Kozos Onkormanyzati Hivatal vonatkozdsiban a
jegyzo felé, ha valamelyik elb6iranyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

Az elOzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét a
kotelezettséget vallald szerv belso szabalyzataban rogziti.

Annak érdekében, hogy az eldiranyzatok lekotottségét teljes kortien szamba
lehessen venni, a nem irdsban tett kotelezettségvallalasokat is fel kell
vezetni a Kkotelezettségvallalasok nyilvantartasaba. Ezért az ilyen
kotelezettségvallalasokat belsé bizonylat elkészitésével vagy szoban jelezni
kell a kotelezettségvallalast nyilvantarto személy felé.

Az Ant. 78. § (2) bekezdese alapjan a koltségvetési szerv, a helyi
onkormanyzat, a K6zos Onkormanyzati Hivatal a bevételek beérkezésének
¢s a kiadasok teljesitésének litemezésérol likviditasi tervet készit.

Az Avr. 122. § eldirasa alapjan az 6nkormanyzat, a kdzos onkormanyzati
hivatal likviditasi terve varhato bevételeinek - ideértve az iddszak elején
rendelkezésre allo készpénz és szamladllomany egylittes dsszegét is - alapul
vételével, havi litemezéssel tartalmazza a teljesithet6 kiadasokat.

A likviditasi tervet havonta feliil kell vizsgalni.

9
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A Kkéltsegvetési szervenkenti likviditasi terv készitéséért és vezetéséért
Csepiné Kelemen Méria pénziigyi féeldado felelbs.

1.2.2. Péncziigyi ellenjegyzés
A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapcesolodik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése a, b pontjai alapjan a pénziigyi ellenjegyzonek a
pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6z6dnie arrol, hogy

a) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

és
b) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo

szabalyokat.
c) koltségvetési évet terhelé Osszeg a szabad elbiranyzatok &sszegét

nem haladja meg, vagy

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben elbirtaknak, a
pénziigyi  ellenjegyzének  err6l  irasban  tdjékoztatni kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi
vezetojét.

Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetéje a tajékoztatas ellenére irasban
utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 kételes az
utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint
eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldis dokumentuman a
pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére
torténo utalas megjelélésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

1.2.3. Teljesités-igazolas
A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik.

A teljesités igazolas soran ellendrizhetd6 okmanyok alapjan ellenérizni és
igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,

10
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— a kiadasok Osszegszeriiségét,

— ellenszolgaltatast is magéaban foglald kotelezettségvallalds esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

A kiadasok teljesitésigazolasa mellett a bevételekre vonatkozoan nem kell a
teljesitést igazolni.

Az Onkormanyzatnal és a Kozds Onkormanyzati Hivatalnal a teljesités-
igazolas
- a szamlan elhelyezett , A szakmai teljesitést igazolom”,
»kifizethetd” bélyegzd lenyomattal,
- a teljesités igazolasanak datumaval, és
- a teljesités-igazolasra jogosult személy alairasaval
torténik.

1.2.4. Ervényesités

A kifizetések esetén a teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek
ellendrizni kell
— az Osszegszerlséget,
— a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az
allamhaztartasi szdmviteli kormanyrendelet €s e rendelet eloirasait,
tovabba a belsdszabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a
bels6 szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem taghaté meg, ha ezt kdvetden az
utalvanyozd erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa
elott torténik az ASP rendszerben.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
— az érvényesitésre utald megjeldlést (érvényesitve),
— az érvényesités datumat €s
— az érvényesito alairasat.

11

1.Médositva 2020. december 1. naptdl.



Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata
Kincsesbanyai K6zds Onkormanyzati Hivatal

1.2.5. Utalvanyozds

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan

— abevételi eldirdnyzatok javara bevételt elszamolni €s

— akiadasi eloiranyzatok terhére kifizetést elrendelni
utalvanyozas alapjan lehet (az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatérozott
kivételekkel).

A kiadasi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra (az Avr. 59. § (5)
bekezdésében meghatéarozott kivételekkel)

— ateljesités igazoldsat, €s az annak alapjan végrehajtott

— érveényesitest
kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni  készpénzes fizetési mod esetén az  érvényesitett
pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel
lehet.

Az Avr. 59. § (3) bekezdése szerint a kiilon irasbeli rendelkezésként
elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:

— az ,utalvany” szot,

— a koltségvetési évet,

— a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

— a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

— a bevétel, kiadds egységes rovatrend ¢€s kormanyzati funkcio
szerinti  szamat, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel,
bevételezéssel) ¢rintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli
korményrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat

— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

— az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus
utalvanyrendelet esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus
alairasat

Az énkormanyzat és a K6z6s Onkormanyzati Hivatal vonatkozéséban az ASP
program altal eloallitott utalvanyt kell alkalmazni.

12

1.Modositva 2020. december 1. naptdl.



Kincsesbanya Kozség Onkorményzata
Kincsesbanyai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

A bevételi és kiaddasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen
(roviditett utalvany) az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti adatokat kell
feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szereplé adatokat nem Kkell
megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvdanyozni:

a) a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszamolando koltségvetési bevételek
beszedését, az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402.
Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és
B406. Kiszamlazott

altalanos forgalmi ad6 rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b)a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeto altal fel-

szamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat €és
kamatbevételeket,

c)az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozési bevételek teljesitését, és

d)a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezel6i szamlara torténo
atutalas esetén — az €pittetoi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

2. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével Kkapcsolatos belsé
eloirasok, feltételek

2.1. Idokozi koltségvetési jelentés

Az Onkormanyzat a koltségvetési gazdalkodasanak alakuldsardl idokozi
koltségvetési jelentést koteles dsszeallitani. Az idokozi koltségvetési jelentés az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet 8. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
koltségvetési jelentést, valamint a koltségvetési folyamatok nyomon
kovetéséhez sziikséges egyes kiegészito informaciokat tartalmazza

Az dnkormanyzati szintli idokozi koltségvetési jelentés Osszeallitasaért €s a
Magyar Allamkincstar Tertiletileg Illetékes Szervéhez, az altala megjelolt
hataridore torténd tovabbitasaért Csepiné Kelemen Maria pénziigyi féeléadd
felelos.

2.2. Idokozi mérlegjelentés
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Kincsesbanya Kézség Onkormanyzata
Kincsesbanyai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Az eszk0zok €s forrasok alakuldsardl negyedévenként, a fékonyvi kivonat
allomanyi szamlainak adataibol, illetve az azt alatdmaszté nyilvantartasokbol
Osszeallitott mérlegjelentést kell késziteni az Avr. elbirasai szerint.

Az 1d8kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a
negyedik negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet
kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold
benyujtasanak hatar idejével megegyez6en kell a Magyar Allamkincstar
Teriletileg Illetékes Szervéhez az 4altala mikodtetett elektronikus

adatszolgaltatd rendszerbe feltolteni.

Az 1dokozi mérlegjelentés Osszeallitdsaért, valamint annak a Magyar
Allamkincstér Teriiletileg Illetékes Szervéhez torténd tovabbitasaért Csepiné
Kelemen Maria pénziigyi f6eléadé felelds.

2.3. Beszdmoldsi kitelezettség

Ahsz. 5. § (1) A 7. § szerinti id6szakrol a konyvek zarasat kovetden
bizonylatokkal, szabalyszerli kdnyvvezetéssel, e rendelet szabélyai szerint
folyamatosan vezetett részletezé6 nyilvantartidsokkal, a konyvviteli zarlat
soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatamasztott éves
koltségvetési beszamolot kell késziteni.

Az éves €és féléves elemi koltségvetési beszamold elkészitéséért Csepiné
Kelemen Maria pénziigyi féeléads felel6s.

ZARO RENDELKEZESEK
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Kincsesbanya Kdzség Onkormanyzata
Kincsesbanyai K6zos Onkormanyzati Hivatal

A gazdilkodasi szabalyzat hatalya kiterjed Kincsesbanya Kozség
Onkorményzatéra és a Kincsesbanyai Kozos Onkormanyzati Hivatalra.

Ez a szabalyzat 2017. november 3-t6] 1ép hatdlyba, a korabban hatalyos
gazdalkodasi szabalyzat ettdl az id6ponttol hatalyat veszti.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

......................................................

Bajkai Janos Ferenc Jankovicsné Huszar Monika
polgarmester jegyzé

Modositva: 2020. december 1. naptél
Kincsesbanya, 2020. december 1.

Muranyi Marianna
polgarmester jegyzd
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Kincsesbanya Kozség Onkorményzata
Kincsesbanyai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2/1. sz. melléklet

Hatalyit vesztette: 2019.10.13.

Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata

FELHATALMAZAS

Dr Sashalmi Endre
(alpolgarmester)
részére

Az éllamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 52. § (6) bekezdése alapjan 2017.09.01. — t61 hatdrozatlan idére
felhatalmazom Ont

hogy az Onkorményzat nevében a helyi &nkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére
kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlaséara valé felhatalmazas:
altalanos, 6sszeghatar nélkiil
terjed ki.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

Bajkai Janos Ferenc
Polgarmester

NYILATKOZAT
A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozo felhatalmazast tudomasul veszem,

az arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

felhatalmazott személy
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Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata
Kincsesbanyai K6z6s Onkorményzati Hivatal

2/2. sz. melléklet

Kincsesbanyai Kozos Onkormanyzati Hivatal

FELHATALMAZAS

Spandlerné Pere Edit
(adoiigyi féeléado)
részére

Az dllamhaztartasrél sz016 torvény végrehajtasarél szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 52. § (7) bekezdése alapjan 2017.09.01. — t61 hatdrozatlan idére
felhatalmazom Ont

hogy a kincsesbanyai koz6s énkorményzati hivatal nevében a kiadasi el8iranyzatai terhére
kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorldsara valé felhatalmazas:

altalanos, 0sszeghatar nélkiil
terjed ki.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

Jankovicsné Huszar Ménika
Jegyz6

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozé felhatalmazast tudomasul veszem,
az arra vonatkozd feladatokat és feleldsséget megismertem.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

felhatalmazott személy
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Kincsesbinya K6zség Onkorméanyzata
Kincsesbanyai Kézos Onkormanyzati Hivatal

3/1. sz. melléklet

Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata
Kincsesbanyai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Csepiné Kelemen Maria
(pénziigyi féeléado)
részére

Az éllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés alapjan 2016.05.23. — t61 hatdrozatlan idére

kijel6lom Ont

az onkorményzat és a Kozos Onkormanyzati Hivatal nevében a kiadasai eldiranyzataik
terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara valo kijelolés:
altalanos, osszeghatar nélkiil
terjed ki.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

Jankovicsné Huszar Ménika
Jegyz6

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozod kijeldlést tudomasul veszem, az
arra vonatkoz¢ feladatokat és felelosséget megismertem.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

..... Cf«w}

kijelolt személy
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Kincsesbanya K6zség Onkorméanyzata
Kincsesbanyai K6zds Onkormanyzati Hivatal

3/2. sz. melléklet

Kincsesbianya Kozség Onkorményzata
Kincsesbanyai K6zos Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Spandlerné Pere Edit
(adoiigyi foeldado)
részeére

Az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés alapjan 2014.08.11. — t6l hatdrozatlan idére
kijelslom Ont

az O6nkormanyzat és a K6z6s Onkorméanyzati Hivatal nevében a kiadésai elGiranyzataik
terhére vallalt kitelezettség esetén a kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara valé kijelolés:

altalanos, 6sszeghatar nélkiil
terjed ki.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

Jankovicsné Huszar Monika
Jegyzo
NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

kijelolt személy

25

1.Modositva 2020. december 1. naptdl.



Kincsesbanya K6zség Onkormanyzata
Kincsesbanyai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

4/1. sz. melléklet
Hatalvat vesztette: 2019.10.13.

Kincsesbanya Kozség Onkorményzata
KIJELOLES
Dr. Sashalmi Endre

(alpolgarmester)
részere

Az éllamhéztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan 2017.09.01. — t61 hatdrozatlan idére

kijelolom Ont teljesités igazolisira jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valé kijel6lés az alabbi teriiletekre terjed ki:

altalanos, 0sszeghatar nélkiil.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

Bajkai Janos Ferenc
Polgarmester

NYILATKOZAT

A teljesités-igazolasra vonatkozé kijeldlést tudomdsul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelosséget megismertem.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

kijelolt személy
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Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata
Kincsesbanyai Kozos Onkorméanyzati Hivatal

4/2. sz. melléklet
Kincsesbanyai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Spandlerné Pere Edit
(adoiigyi foeléado)
részére

Az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarél szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan 2017.09.01. — t61 hatdrozatlan idére
kijelolom Ont teljesités igazolasara jogosult személynek.

A teljesités igazolasara valo kijelolés az alabbi teriiletekre terjed ki:
altalanos, Osszeghatar nélkiil.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

Jankovicsné Huszar Monika
Jegyz0

NYILATKOZAT

A teljesités-igazoldsra vonatkozo kijel6lést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelosséget megismertem.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

kijeldlt személy
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Kincsesbanya Kozség Onkorméanyzata
Kincsesbanyai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

5/1. sz. melléklet
Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata
Kincsesbanyai Ké6zés Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Csepiné Kelemen Maria
(pénziigyi foeléado)
részére

Az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan 2016.05.23. — tol hatdrozatlan idére

kijelolom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

Jankovicsné Huszar Monika
jegyzo

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozoé kijeldlést tudomasul veszem, az arra
vonatkozoé feladatokat és felel6sséget megismertem.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

...............................

kijelolt személy
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Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata
Kincsesbanyai K6zés Onkormanyzati Hivatal

5/2. sz. melléklet
Kincsesbanya Ko6zség Onkormanyzata
Kincsesbanyai Kozos Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Spandlerné PereEdit
(adotigyi féeldado)
reszere

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan 2014.08.11. — tol hatdrozatlan idére

kijelolom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

Jankovicsné Huszar Monika
jegyzb

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozo kijel6lést tudomasul veszem, az arra
vonatkozoé feladatokat és felelosséget megismertem.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

kijel6lt személy

29

1.Modositva 2020. december 1. naptdl.



Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata
Kincsesbanyai K6zds Onkormanyzati Hivatal

6/1. sz. melléklet

Hatalyat vesztette: 2019.10.13.

Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata
KIJELOLES
Dr. Sashalmi Endre

(alpolgarmester)
részére

Az allamhaztartasrol szolo toérvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 2017.09.01. — td1 hatdrozatlan idére
kijel6lom Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

Bajkai Janos Ferenc
Polgarmester

NYILATKOZAT
Az utalvanyozasi jogkor gyakorldsara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra

vonatkozo feladatokat ¢s feleldsséget megismertem.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

kijelolt személy
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Kincsesbanya Kozség Onkorményzata
Kincsesbanyai Kézés Onkormanyzati Hivatal

6/2. sz. melléklet

Kincsesbanyai Kézos Onkormanyzati Hivatal

KIJELOLES

Spandlerné Pere Edit
(adoiigyi foelbéado)
részére

Az allamhaztartasrol szo6lo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 2017.09.01. — t8] hatdrozatian idére
kijelolom Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

Jankovicsné Huszar Modnika
Jegyz6

NYILATKOZAT
Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara vonatkozo kijellést tudomasul veszem, az arra

vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

Kincsesbanya, 2017. szeptember 1.

kijelolt személy
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Kincsesbanya Kézseg Onkorményzata
Kincsesbanyai K6zds Onkormanyzati Hivatal

7. sz. melléklet

vee eee e e (Kltségvetési szerv)

TAJEKOZTATAS
A NEM IRASBAN TETT KOTELEZETTSEGVALLALASROL

- T — (Onkormanyzat, — Onkormdnyzati  Hivatal,
Koltségvetési szerv)........... évi koltségvetésének terhére .................... Ft Osszegben
kotelezettséget vallaltam.
ot ot T TR S —————————
..................... L2010 e,

pénziigyi ellenjegyzd kotelezettségvallald
A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalasok nyilvantartidsaban .... sorszam alatt

nyilvantartasba vettem.

kotelezettségvallalas nyilvantartod
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Kincsesbanya Kozség (")nkorményzata
Kincsesbanyai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Megismerési nyilatkozat

A 2017. szeptember 1.-t6] hatalyos gazdalkodasi szabalyzatiban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.
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