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A VEZETEKES- ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

Kincsesbianya Kozség Onkormanyzata és a Kincsesbanyai Kozos Onkormanyzati Hi-
vatal (tovabbiakban: Hivatal) a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat az allamhaztar-
tasrol szolo6 torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XI11. 31.) Korm. rendelet (tovabbiak-
ban: Avr.) 13. § (2) bekezdés g) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan— figyelemmel a
személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL torvény, és a szocialis hozzajarulési
adorol szol6 2018. évi CLII. tv. rendelkezéseire — a kovetkezOk szerint szabalyozzuk:

.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja: hogy meghatarozza a Hivatal vezetékes- és mobiltelefonjainak
hasznalati modjat és feltételeit.

2. A szabalyzat targyi hatalya Kiterjed
a) a Hivatal tulajdonaban, hasznalataban 1év6 vezetékes telefonokra, valamint

b) azokra a mobiltelefonokra, amelyek a Hivatal flottacsomagja keretében {ize-
melnek, azokat maganszemélyek vasaroltak meg az O tulajdonukat képezd, de a
szolgaltatassal kapcsolatos dijakat a szolgéltatd szervezetiink felé szdmlaza.

3. A szabalyzat személyi hatalya Kkiterjed a Hivatal barmilyen jogviszonyban foglalkoz-
tatott dolgozojara, tovabba a 2.b) szerinti mobiltelefonokat hasznalé személyekre.

4. A telefonok hasznalatara szervezetiink miikodése, feladatellatasa érdekében keriilhet sor,
azonban indokolt esetben magancélu beszélgetésre is igénybe vehetdek, de ebben az
estben a felmeriilt koltségeket meg kell tériteni.

5. Fogalmi meghatarozasok

A szabalyzat alkalmazéaséaban:

a) a vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszeld késziilék, mely foldi kézponto-
kon keresztiil kapcsolt halozaton keresztiil terjed, amelynek végpontjai, készii-
1ékei fixek;

b) mobiltelefon: nem helyhez kotott, hordozhatd elektronikus tavbeszéld készii-
1€k;

c) SIM Kkartya: el6éfizet6-azonosité egység (Subscriber Identity Module). M-
anyag kartyan talalhato kisméretli, egyszerti integralt aramkor. A mobilkészii-
1ékbe helyezve az el6fizetd azonositasara hasznaljak. A SIM-kartya a mobilké-
szilek részegysége. Biztonsagi, valamint az el6fizetdre vonatkoz6 adatokat €s
algoritmusokat tartalmaz.

d) PIN-kéd: Személyes azonositdszam (Personal Identification Number). Lehet6-
vé teszi a telefonhasznélatot a hivasok és az adatatvitel végrehajtasahoz;
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e) Telefon hivatali céli hasznalata: a hivatal munkajaval kapcsolatos ligykorbe
tartozo telefonos informacidaramlas megvalositasa;

f) Telefon magancélu hasznalata: a hivatal munkajaval nem kapcsolatos sajat cél-
ra megvalositott informacidoaramlas.

I.
VEZETEKES TELEFON HASZNALATANAK RENDJE

1. Az SZJA torvény 70.§ (9) bekezdés ca) pontja alapjan, mivel a magancélu tele-
fonhasznalat elkiilonitése nem lehetséges, a kiadasok 20 szazaléka mindsiil a ma-
ganszemély altal meg nem téritett résznek, mely utan a kifizetének/munkaltatonak
személyi jovedelemadot és szocialis hozzajarulasi adot kell fizetni. A juttatas alapja
a kiadasok 20 %-anak az 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jovedelemado, vala-
mint a szocialis hozzajarulasi adorol szo6l6 2018. éci LIL. tv. alapjan 19,5 % EHO
terhel.

1.
A MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK RENDJE

A) Hivatali tulajdonu mobiltelefonok hasznalati rendje

1. Szervezetiinknél hivatali tulajdona mobiltelefon nincs.

B.) A maganszemélyek tulajdonaban 1évo mobiltelefonok hasznalatanak rendje

1. A Hivatal flottacsomagja keretében lizemelnek a maganszemélyek altal megvasarolt
(az O tulajdonukat képez0), de a szolgéltato altal szervezetiink felé szamlazott mobilte-
lefonok.

2. A maganszemélyek tulajdonat képezd mobiltelefonokhoz kapcsolodd szolgéltatasi
dijakat a szolgaltato altal benyujtott szamla szervezetiinkhoz torténd beérkezését kove-
t6 3 napon beliil ki kell szdmlazni az érintett maganszemélyek felé, akik a kiszamlazott
Osszeget a szamlan megjelolt idopontig haladéktalanul kételesek megfizetni.

C.) A hivatali SIM kartyaval rendelkezé mobiltelefonok hasznalata

1. A Hivatal tulajdonaban nincs a hivatali flottahoz tartozé SIM kartya.

2. A munkatarsak a sajat mobil telefon hasznalata mellett az dnkormanyzatot megilletd
kedvezményes eldfizetdi dijcsomag haszndlatara jogosultak. A telefonhasznalat dijat
szolgaltatasként a munkatars fizeti meg szamla ellenében a Szolgaltato részére.

3. A hivatali flottdhoz tartozo hivészamok hasznaldi egymas kozott ingyenesen tudnak
hivast kezdeményezni.
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\V2
A TELEFONDIJAK SZAMLAZASANAK, NYILVANTARTASANAK,
BESZEDESENEK RENDJE

1. A jelen szabalyzat L., I1I/B. pontjaiban foglaltak szerinti szamlazas a pénziigyi igyinté-
z6 feladatat képezi.

1.1. Az alkalmazottak altal hasznalt mobil telefon kartyak utan kiszamlazott telefonbeszél-
getéseket koteles kozvetleniil a Szolgaltatd részére megtériteni a bejelentett lakohelyére
megkiildott csekk utjan.

1.2. A kedvezményre jogosult munkatarsak a telefonhasznalat dijat tovabbszamlazott szol-
galtatasként kotelesek megtériteni a pénziigyi ligyintézo altal kiallitott csekk utjan.

2. A szervezetiink altal kibocsatott szdmlak nyilvantartasarol, valamint az azokra teljesitett
befizetések nyilvantartasarol, a meg nem fizetett 6sszegek folyamatos nyomon koveté-
sérol és nem fizetés esetén a behajtasi intézkedés megtételérdl a pénziigyi ligyintézo
gondoskodik.

3. A jelentds, 20.000.- Ft 0sszegli hatralékot elérd vagy meghaladé maganszemélyek ese-
tébe a szolgaltatd felé a kimend hivasok korlatozasat, illetve a az eldfizetési szerzodés
megsziintetését kell kezdeményezni. Ennek feleldse a pénziigyi ligyintézo.

4. A hataridére meg nem fizetett telefonszamlakrdl a targyhonapot koveté honap 10 —ig
pénziigyi ligyintéz6ének kimutatast kell készitenie, amit a jegyz6 részére at kell adni.

5. A személyi jovedelem adotol szold torvény 70.§ (1) b) bekezdése értelmében egyes
meghatarozott juttatdsnak mindsiil a kifizetd tevékenységének ellatasa érdekében bizto-
sitott helyi és tavolsagi tdvbeszéld-szolgaltatas, mobiltelefon-szolgaltatas, tovabba az
Internet-protokollt alkalmazé beszédcélu adatatvitel-szolgaltatas (az eldbbi szolgaltata-
sok egyiitt: telefonszolgéltatas) magancélil hasznalata cimén meghatarozott adokdteles
jovedelem.

6. Az SZJA torvény 70.§ (9) bekezdés ca) pontja alapjan, ha a magancéla telefonhasznalat
elkiilonitése nem lehetséges, akkor a kiadasok 20 szazaléka minésiil a maganszemély al-
tal meg nem téritett résznek, mely utdn a kifizetdnek/munkaltatonak személyi jovede-
lemadot és szocialis hozzajarulasi adot kell fizetni. A juttatas alapja a kiadasok 20 %-
anak az 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jovedelemado, valamint a szocialis hozza-
jarulasi adorol sz616 2018. évi LII. tv. alapjan 19,5 % EHO terhel.

A juttatas alapjat és a terhelendd addkat a Hivatal pénziigyi ligyintézdjének a KIRA
rendszerben havonta jelenteni kell a MAK teriiletileg illetékes megyei Igazgatosaga ré-
szére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK



Kincsesbanya Kozség Onkorményzata és a Kincsesbanyai K6zos Onkorményzati Hivatal

A VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK SZABALYZATA

20109. aprilis 1. napjan lép hatalyba.
Ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
elGirasait, valamint

b.) ha a Hivatal sajatossagai, miitkodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon belill kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a jegyzo felelds.

Kincsesbanya, 2019. marcius 25.

Polgdrmester Jegyzo
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1. szam melléklet

onkormany:zat,
polgarmesteri hivatal,

kézos onkormanyzati hivatal,
koltseégvetesi szerv

KIMUTATAS
a mobiltelefon hasznalatra jogosultsagrol

Mobiltelefon Késziilék

Név Beosztas koltséghdl szervezetiinket terhelé

osszeg Ft/hé tipusa hivészaima
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........................................... 2. szamu melléklet
onkormany:zat,
polgarmesteri hivatal,
kozos onkormanyzati hivatal,
koltségvetési szerv
Atadas-atvételi jegyzokonyv
Késziilt: ........................... hivatalos helyiségében, 201........................ -én
Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.
Jelenvannak: ... atado
......................................... atvevo

A mai napon a .......oceeeiiiiiiiiiiiiiien. (koltségvetési szerv) tulajdonat képezo
.................................................... tipust,..........eeveeeeveeneenn.... hivoszama
mobiltelefont, valamint a hozza tartozo tartozékokat, igy mint

———. db SIM Kkartyat,

— .. db telefontoltot,

—. db PIN kodot,

—. db PUK kodot,

—eens par fiilhallgatot

tizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalmaval (4tado/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

atado alairasa atvevo alairasa
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Megismerési nyilatkozat

A (koltségvetési szerv) Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak sza-
balyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran
koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas




