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Kincsesbanya Kozség Onkorményzata és a Kincsesbanyai K6zos Onkorményzati Hivatal

Az allamhaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdése értelmében a Kincsesbanya Kozség Onkorményzata
és a Kincsesbanyai K6zds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) rendjét

— a munkatorvénykonyveérdl szol6 2012. évi 1. térvény,
— akozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény,
— akozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény,

- a személyi jévedelemad(')rél $z016 1995. évi CXVIL tt')rvény,

rrrrrr

437/2015.(X11.28.) Korm. rendelet, valamint

— akulfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrdl szold 285/2011. (X11.22.)
Korm. rendelet,

— atartods kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrdl szolo 172/2012. (V.
26.) Korm. rendelet,

— a kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és haldszati erdgépek
lizemanyag- ¢és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszdmolhaté mértékérol
60/1992. (1V.1.) Korm. rendelet

figyelembe vételével a kdvetkezok szerint hatarozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, tartalma

A kikiildetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa a Hivatal a belfoldi és
kilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok egységes, szabalyszeri végrehajtasanak
rendjét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz
kotelezd eldirasokat:

— a kikiildetés elrendelése,
— anapi dijak megallapitasa, elszdmolasa,

— a kikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszdmolasa.
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2. A szabalyzat hatalya

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan
a gazdasagi szervezetnek az allamhdaztartdsrol szo6ld torvény végrehajtasarol szolod
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatait

— Kincsesbanya Kézség Onkorméanyzata vonatkozasaban a

Kincsesbanyai K6zos Onkormanyzati Hivatal latja el.

Ebbdl eredden ezen szabalyzat hatalya

— Kincsesbanya Kdzség Onkorményzatéara és

— a Kincsesbanyai K6zos Onkormanyzati Hivatalra
terjed Ki.

Az AHt. 10. §. (4a) bek. alapjin ha a koltségvetési szerv éves dtlagos statisztikai
allomanyi létszama a 100 fot nem éri el, a gazdasagi szervezet feladatait az iranyito
szerv, az allamhaztartas onkormanyzati alrendszerében az onkormanyzati hivatal, vagy
aziranyito szerv dontése alapjan az irdnyito szerv iranyitisa ald tartozo, gazdasagi
szervezettel rendelkezo mads koltségvetési szerv latja el.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- amunkavallalok kikiildetésének elrendelésével kapcsolatos dontési joggal ren-
delkezore,

- apénziigyi feladatokat ellatd személy(ek)re,

- akikiildetésben 1év6 személyekre.

3. A kikiildetés elrendelése

A belfoldi és kilfoldi kikiildetést a koltségvetési szerv szervezeti felépitésének

megfeleléen, a munkaltatoi jog gyakorlasara jogosult vezetd, polgarmester, jegyzo
rendeli el.

Az elrendeld személy hatdrozza meg az utazés céljat, idtartamat, koltségtéritését és az
ahhoz sziikséges adatokat.

A kikiildetést kezdeményezheti az elrendeld, de kezdeményezheti a kikiildetésbe rendelt
alkalmazott is.

4. A kikiildetés pénziigyi forrasa

A koltségvetési szervben a kikiildetés pénziigyi forrasa lehet:
— koltségvetési tdmogatas,

— sajat bevétel,



Kincsesbanya Kozség Onkorményzata és a Kincsesbanyai K6zos Onkorményzati Hivatal

— palyazaton elnyert pénzosszeg.

A BELFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

A szabalyzat szempontjabol az SZJA tv. 3. §. 11. pont alapjan kiildetés: a munkaltatd
altal elrendelt, a munkaltatdé tevékenységével Osszefliggd feladat ellatasa érdekében
sziikséges utazas, igy kiilondsen a munkaszerzddéstdl eltérd foglalkoztatas keretében a
munkaszerzodéstol eltérd helyen torténd munkavégzés; ide nem értve a lakohelyrdl,
tartozkodasi helyr6l a munkahelyre torténd oda- €s visszautazast.

Kikiildetésnek mindsiill a rendvédelmi feladatokat ellatdé szervek hivatasos
alloméanyénak szolgalati jogviszonyarol szo6l6 torvény szerinti rendvédelmi feladatokat
ellatd szervek hivatdsos allomanyanak szolgalati érdekbdl torténd athelyezése,
vezénylése, atrendelése, valamint a Magyar Honvédség hivatdsos és szerzddéses
allomanyu katondjanak szolgalati érdekbdl torténd athelyezése, vezénylése is.

Hivatali, tizleti utazds: a maganszemély jovedelmének megszerzése, a kifizetd
tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében sziikséges utazas - a
munkahelyre, a székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével -,
ideértve kiilonosen a kikiildetés vagy a munkaszerzddéstdl eltérd foglalkoztatés
keretében mas munkaltatonal torténd munkavégzés miatt sziikséges utazast, de ide nem
értve az olyan utazast, amelyre vonatkoz6 dokumentumok és koriilmények (szervezés,
reklam, hirdetés, utvonal, uti cél, tartdozkodasi id6, a tényleges szakmai ¢és
szabadidéprogram ardnya stb.) valos tartalma alapjan, akar kézvetve is megallapithato,
hogy az utazas csak latszolagosan hivatali, lizleti; tovabba az orszaggytilési képviselo, a
nemzetiségi sz0sz6l6, a polgarmester, az Onkormdnyzati képviseld e tisztségével
Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas (a lakohelytdl valo tavollét).

Hivatali, iizleti utazasnak mindsiil tovabba a maganszemély torvényben megallapitott
kiilonleges jogositvanyt gyakorld, belfoldi székhelyli jogi személynél, egyéb
szervezetnél betoltott tisztségéhez, vagy az emlitett jogi személy tagsaga mellett
miikodé kiilfoldi vagy belfoldi székhelyll jogi személynél, egyéb szervezetnél betdltott
tisztségehez kapcsolodd utazasa, akkor is, ha a maganszemély nem all
munkaviszonyban az emlitett jogi személlyel, egyéb szervezettel.

A koltségvetési szervben kikiildetésnek mindsiil:
— azalap és vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos kirendelés,

— hataron belilli és hataron tali egylittm{ikodési szerzOdésen alapuld
cserekapcsolat,

— szakmai konferencian és kiallitasokon valo részvétel,

— tanulmanynt,
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— pélyazat utjan elnyert szakmai céli tovabbképzés, 6sztondij.

E rendelkezés alkalmazasdban munkahelynek mindsiil a munkaltatonak az a telephelye,
ahol a munkavallal6 a munkajat szokés szerint végzi, ilyen telephely hianyaban vagy
tobb ilyen telephely esetén a munkaltatd székhelye mindsiil munkahelynek.

A maganszemély adozasanal a jovedelem kiszamitasandl nem kell figyelembe venni a
kovetkezo bevételeket:

— azt a bevételt, melyet személyi jovedelemado kotelezettség nem terhel; (Ebbe a
korbe tartozik az egyes meghatarozott juttatisnak minosiilo azon Osszeg,
amelynek elszamolasa hivatali, iizleti utazashoz kapcsolodo étkezés vagy mas
szolgaltatas cimén a kikiildo munkaltato nevére szolo szamla alapjan 1,18 X
15% szja + 19,5% szocho megfizetése mellett torténik.)

— a maganszemélynek adott olyan Osszeget (utalvany értékét) — ideértve hivatali,
lizleti utazdas esetén az utazasra, a szallas dijara, kiillfoldi kikiildetés esetén az
utazasra, a szallas dijara szolgdlo dsszeget is -, amellyel szemben a
maganszemély a juttato részére kozvetleniil koteles bizonylattal elszamolni, vagy
— ha a kiadast a maganszemély elblegezi meg — ezt a juttato utolag, bizonylattal
torténo elszamolas alapjan a maganszemélynek megtériti; (Ez a rendelkezés nem
alkalmazhato olyan kiadasok esetén, amelyeket az szja-torvény nem ismer el a
maganszemélynél koltségnek.)

— a hivatali, iizleti utazashoz kapcsolodo utazasi jegy ellenértéket, ideértve a
szokasosan a jegy araban felszamitott étkezés ellenértékét is, tovabba a hivatali,
tizleti utazashoz kapcsolodo szallas ellenértékét, ideértve a szokdsosan a
szdllashely araban felszamitott reggeli étkezés ellenértékét is;

— a kikiildetési rendelvény alapjan hivatali, iizleti utazas koltségtéritése cimén a
teljesitett kilométer-tavolsag (futasteljesitmény) figyelembevételével az utazdsra
kapott dsszeget, feltéve, hogy a téritett 6sszeg nem haladja meg a jogszabalyban
meghatarozott, igazolas nélkiil elszamolhato mértéket.

Az Szja-torvény 3.§ 16. pontja szerint a kéltségtérités a magdanszemély olyan
bevétele — eltekintve azoktol, amelyeket a jovedelem kiszamitasanal nem kell
figyelembe venni —, amelyet az Szja-torvény dltal kéltségnek elismert kiadds
megtéritésére kizarolag az adott bevételszerzo tevékenység folytatasa érdekében vagy
hivatali, iizleti wutazassal (ideértve a kikiildetést, a kiilfoldi  kikiildetést)
osszefiiggésben kap.

Nem tartozik ezen kiaddasok korébe a magdanszemély személyes vagy csaladi
sziikségletét részben vagy egészben kozvetleniil kielégito dolog, szolgaltatas
megszerzését szolgalo kiadas, kivéve, ha az Szja-térvény olyan kéltségtéritést allapit
meg, vagy olyan, jogszabalyban meghatarozott koltségteritést ismer el, amellyel
szemben a kiadast nem kell igazolni (Szja-torvény 3. § 16. pont).

1. Belfoldi kikiildetések rendje
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. Belfoldi kikiildetés alanya munkakdri kotelezettségének teljesitéséhez kapcsolodoan a
koltségvetési szervvel kdzalkalmazotti jogviszonyban (koztisztviseléi jogviszonyban,
vagy munkaviszonyban) all6 alkalmazott lehet.

Belfoldi kikiildetés esetében a kereskedelmi forgalomban kaphato ,,Belfoldi
kikiildetési rendelvény ¢és koltségelszamolas” B.Szny. 18-70/uj/V. r.sz.
formanyomtatvanyt (1. sz. melléklet) kell kitolteni.

. A belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamolast a kikiildetés megkezdése elott
kell kit6lteni, és azt a kikiildetést elrendelének ala kell irni.
A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (kozlekedési, szallas és egyéb
koltségekrol szolo szamlakkal) egyiitt kell a pénziigyi ligyintézének leadni a
kikiildetés befejezését kovetd 3 munkanapon beliil.

1.4, A kikiildetés a  kozalkalmazotti  (munkaviszonyban,  koztisztviseldi,

kormanytisztviseldi) jogviszonyban allo személyre nézve — kiilondsen beosztasara,
képzettségére, korara, egészségi allapotdra, vagy egyéb koriilményeire tekintettel —
aranytalan sérelemmel nem jarhat.

1.5. Nem kotelezhetd beleegyezése nélkiil mas helységben végzendd munkéira a nd

terhessége megallapitdsanak kezdetétdl gyermeke haroméves kordig, vagy a
gyermekét egyediil nevel6 férfi a gyermeke 3 éves koraig.

2. A belfoldi kikiildetések elszamolasa

2.1. Kikiildetési elileg

A belfoldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozasara eldleg igényelhetd, melyet az
alairt és megfelelden kitoltott kikiildetési rendelvény és koltségelszamolas nyomtatvany
bemutatasaval lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megel6z6 3 munkanapon.

A kikiildetési eldleg folyositasara az alkalmazott sajat fizetési szamldjara atutalassal
(vagy készpénzben torténd felvétel utjan) keriilhet sor.

Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
eléleghez képest, annak megtéritése atutalassal (vagy készpénzben torténd kifizetéssel)
torténhet meg.

A kikiildetési el6leg esetleges tobbletét elszamolaskor a pénztarba vissza kell fizetni.
Kikiildetési eldleg folyositasa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a felvett eldleggel a kikiildott hidnytalanul elszamolt.

A kikildetési eldleg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni a koltségvetési szerv
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

2.2. A belfoldi kikiildetésben résztvevd alkalmazottat megilletd koltségtéritések

2.2.1. Elelmezési koltségtérités (napidij)
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A belf6ldi kikiildetésben 1évé kozalkalmazottnak (koztisztviselének, munkaviszonyban
allo dolgozonak) az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés
tartamara élelmezési koltségtérités, (napidij) jar.

A napidij szamléaval igazolt sszegként vagy koltségatalanyként egyarant elszamolhato.
(Valasztania kell a kikiildottnek, melyik modot kivanja alkalmazni.)

2.2.1.1. Munkaviszonyban, kézalkalmazotti jogviszonyban allok napidija

A belfoldi kikiildetésben 1év6 koézalkalmazottat (munkavallalot) az élelmezéssel
kapcsolatos tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités
(napidij) illeti meg.

A Dbelfoldi napidij atalany mértéke legalabb 500 Ft/nap, melyet nem kell szamlaval
igazolni.

Nem fizethetd napidij, ha a tavollét idotartama nem éri el a 6 orat, illetve ha az étkezést
a munkaltato a kikiildetés helyszinén biztositja.

A belféldi kikiildetésre tekintettel kifizetett napidij teljes Osszege adokoteles bevételnek
minosiil, és jogcim szerint, tehdat munkabérkeént adozik.

A napidij atalanyként is elszamolhato, ha a munkaviszonyban, kozalkalmazotti
Jjogviszonyban dllo személy rendszeresen kikiildetésben végez munkat. Ennek Osszegét
az 1 napra megallapitott napidij dtalany és a havi atlagban, kikiildetésben toltott
naptari napok figyelembevételével kell meghatarozni.

Ha a kikiildott személy a munkdltato nevére szamlat kér az élelmezési koltségrol, akkor
az az Szja. tv. 70. §-a (1) bekezdésének a) pontja alapjan, egyes meghatdrozott
Jjuttatasnak mindsiil, melynek a szamla szerinti értékét személyi jellegii egyéb
kifizetésként kell elszamolni. Etkezési koltség esetén a szamlaérték 1,18-szorosa utdn 15
%-o0s személyi jovedelemadot és 19,5 %-0s szochot kell fizetni.

2.2.1.2. Kozszolgalati tisztviselok napidija

A belfoldi kikiildetésben 1évé kozszolgalati tisztviselot az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij)
illeti meg.

A belfoldi napidij atalany mértéke a mindenkori koltségvetési torvényben
meghatarozott illetményalap egy munkanapra esé 0sszegének 25 %-a, melyet nem Kkell
szamlaval igazolni.

(A 2019. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2018. évi L. torvény 60. § (1) bekezdése
alapjan 2019. évben a koztisztviseloi illetményalap tovabbra is 38.650,-F1t.)

A napidij kiszdmitdsdnal havonta 21 munkanapot kell figyelembe venni, és ezt 10
forintra kerekitve kell megallapitani.

A napidij fele jar, ha a kikiildetésben toltott id6 a 8 orat nem éri el.

Nem fizethetd napidij, ha a tavollét id6tartama nem éri el a 4 orat, illetve ha az étkezést
a munkaltato a kikiildetés helyszinén biztositja.
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A belfoldi kikiildetésre tekintettel kifizetett napidij teljes osszege adokoteles bevételnek
mindsiil, és jogcim szerint, tehdat munkabérként adozik.

A napidij atalanyként is elszamolhato, ha a koézszolgadlati tisztviseld havonta
rendszeresen kikiildetésben végez munkat. Az atalanyt a napidij és a havi atlagban
kikiildetésben toltott naptari napok figyelembevételével kell meghatarozni.

Ha a kikiildott személy a munkaltato nevére szamlat kér az élelmezési koltségrol, akkor
az az Szja. tv. 70. §-a (1) bekezdésének a) pontja alapjin, egyes meghatdrozott
Juttatasnak mindsiil, melynek a szamla szerinti értékét személyi jellegii egyéb
kifizetésként kell elszamolni. Etkezési koltség esetén a szamlaérték 1,18 szorosa utdn 15
%-os személyi jovedelemadot és 19,5 %-0s szochot kell fizetni.

2.2.2. Hivatali, iizleti utazas

A hivatali tzleti utazas esetén nincs eldiras arra, hogy az utazas milyen jarmiivel,
milyen osztalyon torténik. Pontosan meg kell hatdrozni, hogy a koltségvetési szerv
milyen utazési koltséget térit meg.

2.2.2.1. Belfoldi utazasi koltségtérités

Ha az utazas vastton torténik, akkor a II. osztalyu teljes-aru, vagy I. osztalyu
menetjegy, valamint IC, vagy egyéb potjegy téritheto.

Ha az utazas autobuszon torténik, akkor az utazas teljes koltségét meg kell tériteni.

2.2.2.2. Sajat tulajdonu személygépkocsi hivatali célu haszndlata

A kikiildetések soran csak a sajat, vagy a —kozeli hozzatartoz6 tulajdondban 1évo
személygépkocsi haszndlhatd. A felmeriilt koltségek elszamoldsdhoz sziikséges a
gépkocsi torzskonyve. (esetleg a gépkocsi forgalmi engedélye)

A személygépkocsi tulajdonjogat igazolni kell.

A torzskonyvet ( és a forgalmi engedélyt is) le kell masolni és a 4. melléklet szerinti
nyilatkozathoz kell csatolni.

Személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja a 2. sz. melléklet
szerinti eseti belfoldi Kikiildetési rendelvényben (B.18-73/uj/V.r.sz.) feltiintetett
kilométer tavolsag.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képez6 ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hidnyaban utvonaltervezd program segitségével kell meghatarozni.

Az iizemanyag koltségtérités 0sszegének megallapitasdnal fogyasztdsi normaként a -
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében meghatarozott
alapnorma atalanyt, (vagy a 4.§. (1) bekezdésében meghatarozott miiszaki norma +
korrekcios tényezék) valamint a NAV altal kozzétett izemanyagarat kell figyelembe
vennil.

A gépjarmli fenntartasi koltségtéritésének fizetése az SZJA torvény 3. szaml
mellékletének II/6. pontjdban meghatarozott 15 Ft/ km 0Osszegli normakoltséggel
torténik.
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Ebben az esetben az alkalmazottnak nem keletkezik adokoteles jovedelme, nincs
adofizetési kotelezettsége.

Ha a munkadltato az SZJA térvény 3. szamu mellékletének 11/6. pontjaban meghatarozott
adomentes oOsszegtél (15.-Ft/km) magasabb dsszegii fenntartasi kéltségtéritésben
részesiti a kikiildetésben részesiilé személyt, ebben az eseten a kozalkalmazottnak
(kozszolgalati tisztviselonek, munkavallalonak) adokételes jovedelme keletkezik.

A sajat gépkocsi hivatalos célii hasznalata esetén a gépkocsivezetét nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.

A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos céli hasznalatdnak nem feltétele a CASCO
biztositas megléte.

A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az alkalmazott
eldzetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan
sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem 1ép fel a Hivatallal szemben.

A nyilatkozatot a 4. szamu melléklet szerint kell kiallitani.
A nyilatkozat egész évre, illetve 1 gépkocsi beszerzéséig érvényes.
Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor 1j nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekodvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni.

A nyilatkozatot az irattarnak kell megdriznie.

PTK. 8:1. § (1) alkalmazdsdban kézeli hozzdtartozo: a hdzastars, az egyenesdagbeli
rokon, az orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az orokbefogado-, a
mostoha- és a neveldsziil6 és a testvér,

A személyi jovedelemadorol szolo torvény 3. szamu mellékletének 1V. fejezet 9. pontja
értelmében a maganszemély a sajat tulajdonu gépjarmii tulajdonjogat - a térvémy
bizonylatmegorzésre vonatkozo szabalyainak betartasaval - a kozlekedési igazgatdsi
hatosag altal kiadott torzskonyvvel, a torzskonyv visszavondsa esetén a kozlekedési
igazgatasi hatosag dltal kiadott igazolassal koteles igazolni.

2.2.3. Egyéb koltségteriteés

Kikiildetés esetén a 2.2.1. 2.2.2. és 2.2.3. pontokon tilmenden a munkaltatd koteles a
munkavallaldo szamdra megfizetni a kikiildetése soran felmeriild sziikséges €s igazolt
tobbletkoltségeket.

A belf6ldi hivatalos kikiildetéssel kdzvetleniil felmertiild, egyéb koltségként szamolhato el:

— a kikiildetéssel kapcsolatban felmertilé kozlekedési koltség,
(helyi kozlekedési koltség, autopalya hasznalati dijak, parkolasi koltségek, stb.)

— lizemanyag koltség,

— szallas koltség,
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— kizarolag a kikiildetés célja érdekében felmeriilt taxi koltség.

A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt az egyéb koltségtérités kozé tartozo kozlekedési
koltségek a kapott jegyek alapjan is elszamolhatoak.

Az egyéb koltségek (lizemanyag, szallas, taxi, stb) kizarolag a koltségvetési szerv
nevére sz6l6 szamla alapjan szamolhatok el.

A kikiildetés soran, az iizleti megbeszéléseken, talalkozokon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Nem szamolhatok el a belfoldi hivatalos kikiildetés sordn a személyes sziikséglet
kielégitését szolgald kiadasok pl. orvosi koltség, gyodgyszer, ital, ruhazat, stb.

Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott személyeket nem lehet belfoldi kikiildetésbe
kiildeni.

Ha a koltségvetési szerv feladat ellatisa, céljanak elérése érdekében torténik a
megbizasi jogviszony, vagy vallalkozasi szerzédés keretében foglalkoztatott személyek
esetlegesen ilyen célu felmeriilt koéltségeinek elszamoldsa, akkor azt a személyi
jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL tv. alapjan a maganszemélynek az onallo
tevékenységbdl szarmazo jovedelemre vonatkozo szabadlyok szerint kell elszamolni.

Il.
A KULFOLDI KIKULDETESEK RENDJE
Kiilfoldi kikiildetés a belfoldi illetdsegli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a Kkifizeté tevékenységével Osszefiiggd feladat elldtdsa érdekében a

Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartozkodasa, tovabba az
elézdekkel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas.
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1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

1.1. A kulfoldi kikiildetés alanya a koltségvetési szervvel munkaviszonyban,
kozalkalmazotti  (kormdnyzati,  kozszolgadlati  tisztviseldi) — jogviszonyban — allo
maganszemély vagy megbizasi (pl.: megbizdsi szerzédés, vagy villalkozasi szerzédés)
jogviszony keretében foglalkoztatott maganszemély lehet.

A megbizasi (vallalkozasi szerzédéses) jogviszonnyal rendelkezd maganszemélyek,
abban az esetben vehetnek részt a koltségvetési szerv altal elrendelt kiilfoldi
kikiildetésben, amennyiben rendelkeznek olyan bizonylattal, amely igazolja, hogy az a
feladatellatas érdekében meriil fel az utazas.

1.2. A kilfoldi kikiildetést a 3. sz. mellékletben talalhato Kiilfoldi kikiildetési utasitas és
koltségelszamolason B.7300-261. 0j nyomtatvanyon kell elrendelni, melyet a
munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd alairasaval igazol. (polgdrmester, jegyzo, sth.) A
kikiildetési rendelvényt valamint az elszamolandé koltségekrdl szolo szamlakat egyiitt
kell a gazdasagi tigyintézének leadni.

1.3. Kiilfoldi kikiildetést az azt alatdmaszto bizonylat alapjan lehet elrendelni.
(pl. konferenciara tortéend meghivas, testvérvarosi, testvérintézmenyi kapcsolatok
esetében a meghivo varos, intézmény vezetése daltal torténd meghivolevél, stb.)

1.4. A kilfoldi kikiildetés sordn érvényes utlevélrdl, és sziikség szerint a vizumrol a
kikiildott személynek kell gondoskodnia.

1.5. A kiilfoldi kikiildetés teljes iddtartama alatt a kikiildott személy-, poggyasz- és
gépjarmii biztositasra jogosult, melynek megkotésérdl gondoskodnia kell.

2. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasanak rendje
2.1. A valuta, deviza vasarlas elszamoldasanak szabdlyai

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlas, valamint
a devizaszdmlarol vald valutafelvétel soran a devizakorlatozadsok megsziintetésérol,
valamint egyes kapcsolodo torvények modositasarol szold 2001. évi XCIII. torvény
eldirasait kell alkalmazni.

A kilfoldi pénznemben keletkezett bevételt, felmeriilt kiadast, valamint barmely
bizonylaton kiilfoldi pénznemben megadott, az add6 mértékének meghatirozasahoz
felhasznalt adatot a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) hivatalos
devizaarfolyaménak, olyan kiilf6ldi pénznem esetében, amely nem szerepel az MNB
hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB altal kozzétett, eurdban megadott arfolyam
alapulvételével kell forintra atszamitani.

A kiilfoldi pénznemrdl torténd atszamitashoz
— bevétel esetében a bevételszerzés idépontjaban,
— kiadas esetében a teljesités idopontjaban,
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érvényes arfolyamot kell alkalmazni.

2.2. Kikiildetési eloleg

A kiilfoldi kikiildetéshez kikiildetési eldleg igényelhetd a kikiildetés megkezdését
megel6zéen legkésdbb 3 munkanappal,

A kikildetési eldleg folyositasara az alkalmazott sajat fizetési szamlajara atutaldssal
(vagy készpénzben torténd felvétel utjan) kertilhet sor.

Ehhez a , Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” cimii nyomtatvanyon az 1.
¢s 2. pont megjeldlt részeinek kitoltésével, a varhatd uti és szallas koltség, valamint
egy¢b kiadasok, illetve a varhatdé valtasi arfolyam figyelembevételével forintban
kifejezve kell a bruttdé pénzosszeget megigényelni.

Ezen a nyomtatvanyon kérhet a kikiildetésben részt vevé napidij eléleget is.

A kiutazashoz sziikséges valutat a kiutazd IS megvasarolhatja, illetve a kiilfoldon
felmeriil6 koltségeket bankkartyaval is kiegyenlitheti. A valutavaltasrol sz6l6
bizonylatot, valamint a bankkartya kiilfoldi hasznalatat igazold bizonylat masolatat a
kikiildetési utasitas és koltségelszamolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a
kikiildott maga eldlegezi meg a koltségeit, utieléleget nem igényel.

Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
eléleghez képest, annak megtéritése atutalassal (vagy készpénzben torténd kifizetéssel)
torténhet meg.

A kikiildetési eldleg esetleges tobbletét a koltségvetési szerv pénztaraba az
elszamolassal egyidejiileg vissza kell fizetni.

Kikiildetési eldleg folyositasa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a felvett eldleggel a kikiild6tt hidnytalanul elszamolt.

A kikiildetési eldleg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni a kdltségvetési szerv
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

2. 3. A kiilfoldi kikiildetés soran felmeriild koltségtéritések

A kiilfoldi kikiildetés esetén a munkaltato koteles a munkavallald szamara megfizetni a
kikiildetés sordn felmeriild sziikséges és igazolt tobbletkoltségeket.

2.3.1. Kikiildetési koltségtérités
Elismert koltségnek mindsiil a kiilfoldi kikiildetésre tekintettel megszerzett bevétel 30

%-a, legfeljebb napi 15 euronak megfeleld forintdsszeg. (1995.évi CXVIL tv. 3. sz.
melléklet I1. 7. b. pont. és 285/2011.(X11.22.) Korm.r. 2. §.)

Ebben az esetben nem kell szamlaval, egyéb bizonylattal elszamolni a kéltségekrol.
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Vdlaszthato a tételes koltségelszamolas is, aminek akkor van értelme, ha a
maganszemely rendelkezik a napidij 30 szdazalékanal nagyobb 6sszegii elismert koltséget
igazolo bizonylattal, szamlaval.

Az onkormanyzat képviselotestiilete megallapithat az egységes gyakorlat miatt kiilfoldi
kikiildetésert jaro napidijat.

A napidij 6sszege a kozalkalmazottak, koztisztviselok esetében nincs szabalyozva.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité kormdnyzati szolgdlati jogviszonyban dllo
napidija megkezdett naptari naponként 40 euro. Ezt az oOsszeget lehet alapul venni
esetleg kiilfoldi kikiildetés esetén. Célszerti a kiilfoldi napidij Osszegét helyben
szabalyozni.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés kezdd ¢és befejezd idépontja Magyarorszag
allamhataranak atlépése.

A kikiildetés idOtartama az indulés és az érkezés tényleges iddpontja kozott eltelt id6.

Az iddtartam megéllapitdsa szempontjabodl az orszaghatdr atlépését, 1égi és vizi Ut
esetén az indulds szerinti idOpontot egy oraval megel6zden, illetdleg az érkezést egy
oraval kovetden kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben toltott teljes (24
oras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben toltott orak szamanak 24-
gyel valo osztasaval kiszamitott napokat tigy, hogy a fennmaradoé tort rész - amennyiben
az legalabb 8 ora - egész napnak szamit.

Amennyiben a kikiildetésben toltott id6 24 oranal rovidebb, de a 8 oOrat eléri, az egy
egész napnak szamit, kivéve, ha a 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet (2) bekezdés
rendelkezése szerinti valaszthatd szamitasi modszer alkalmazasi feltételei fennallnak.

2.3.2. Az ideiglenes Kiilfldi kikiildetés napidija

A tartos kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrdl szolo 172/2012. (VII. 26.)
Korm. rendelet Ill. fejezet 43. és 44 §-ai rendelkeznek az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés
napidijanak osszegérol és kifizetésérol, mely a rendelet hatdalya ala tartozo kozponti
dllamigazgatdsi szervekrol, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol
szolo 2010. évi XLIII. torvény szerinti politikai vezetokre, valamint a koézszolgalati
tisztviselékrdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kittv.) 1. § a)-d)
pontjadban  meghatarozott  szerveknél  foglalkoztatott  szakmai  vezetokre,
kormanytisztviselokre és kormanyzati iigykezelokre terjed ki.

Nem vehetd figyelembe naptari napként az a nap, amelynek sordn az ideiglenes kiilfoldi
kikiildetést teljesité politikai vezetd és kormdanyzati szolgalati jogviszonyban allo 4
oranal rovidebb 1d6t t6lt kiilfoldon, illetve a kiilszolgalata szerinti allamon kiviil,

Fél naptari napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek soran az ideiglenes
kilfoldi kikiildetést teljesitdé kormdanyzati szolgalati jogviszonyban allo 4 oOranal
hosszabb, de 8 6ranal révidebb 1d6t tolt kiilféldon.

Ha az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité a kikiildetés iddétartama alatt dijtalan

ebédben, illetve vacsoraban részesiil, az adott naptari napra jutod napidijat étkezésenként
30%-kal csokkenteni kell.
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Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesitd a kikiildetés befejezd idopontjat kovetd
harom munkanapon beliil nyilatkozik arr6l, hogy a kikiildetés id6tartama alatt részesiilt-
e dijtalan ebédben, illetve vacsoraban, tovabba - ha részére a napidij teljes Osszegét
elére kifizették - a kikiildetés befejezd idOpontjat kdvetd 6t munkanapon beliil
visszafizeti a (6) bekezdésben meghatarozott 6sszeget.

A napidij Osszege utan az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden terheli ado- €s jarulékfizetési kotelezettség.

2.3.3. Kiilfoldi utazasi koltségtérités

Az SZJA. tv. 3. sz. melléklet 1. Jellemzoen eléforduld koltségek fejezetének 17. pontja
alapjan elszamolhat6 koltségnek mindsiil a kiilfoldi kikiildetés esetén az utazasra, a
szallas dijara forditott kiadas.

A kiilfoldi utazési koltségtérités szabalyai megegyeznek a IlI. fejezet 2.2.2.1 és 2.2.2.2.
pontjaban foglaltakon tl azzal, hogy repiilén torténd utazas esetében a turista osztalyu
menetjegy téritheté meg.

Vonaton, hajon, kompon torténd utazas esetében II. osztalyd, vagy turista osztalyu
menetjegy téritheté meg, mely magaban foglalja a halokocsi, kabin arat is.

2.3.4. Egyéb koltségtérités
A kiilfoldi hivatalos kikiildetés sordn csak a kikiildetéssel kapcsolatosan felmeriild és
bizonyithato koltségek szamolhatok el, igy kiilondsen
— konferenciak részvételi, regisztracios koltsége,
— vizum dij,
— szemelyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,

— a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fénymasolds, internet hasznalat dija,)

— indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositasi dija,
iizemanyagkoltsége,

— indokolt taxi koltség.

A felmeriilt koltségek igazolasara kiilfoldon is elsdsorban a kdltségvetési szerv nevére
és cimére kiallitott szamla fogadhato el.

Az SZJA tv. nem irja eld kotelezé jelleggel a szamla ellenében torténd elszamoldast.
Kiilfoldi kikiildetés soran nem mindig van olyan helyzetben a kikiildott személy, hogy
koltségeirol szamlat tudjon kérni. Ezekben az esetekben elfogadhato szamla helyett a
kiilfoldi kikiildetés soran elszamolt helyi utazasi jegyek, parkolds nyugtadi, autopalya
matricak, stb.

A kikiildetés soran az iizleti megbeszéléseken, talalkozokon felmertilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Az idegen nyelven kidllitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, melyek a megbizhatd, valosagnak megfeleld adatrogzitéshez,
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konyveléshez sziikségesek, - a konyvviteli nyilvantartdsban torténd rogzitést
megeldzéen magyarul is fel kell tiintetni.

2.3.5. Nem kizalkalmazotti (kozszolgalati tisztviseloi) jogviszonyban allok részére
elszamolhato koltségtéritések szabdlyai

Koltségtéritésben részesiilhetnek a koltségvetési szervvel kdzalkalmazotti (kézszolgalati
tisztviseldl) jogviszonyban nem all6 maganszemélyek, akik a koltségvetési szervvel
megbizasi, vallalkozési szerzodést kotottek.

Kiilfoldi konferencian, kiilfoldi kikiildetésben wvald részvétel abban az esetben
finanszirozhatd, ha az utazasra vonatkoz6é dokumentumokbol ¢és koriilményekbol
egyértelmilen megallapithat6, hogy az utazas a koltségvetési szerv megbizasabol, annak
érdekében tortént.

A hivatali, tlizleti utazassal kapcsolatos koltségek a koltségvetési szerv nevére és cimére
sz016 szamlak ellenében fizethetdk ki.

A kiilfoldi kikiildetésért kapott 0sszeg (napidij) a maganszemélyek jovedelemadojarol
sz016 1995. évi CXVII. tv. szerint 6sszevonando jovedelemnek mindsiil.

2.3.6. Uti jelentés

Minden kiilf6ldi utazasrol hazatérd kikiildottnek maximum 2 héten beliil uti jelentést
kell készitenie s azt a kikiildetést elrendeld részére at kell adnia.

Az quti-jelentésnek a vezetdk és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a
kikiildott feladata.

V.

ZARO RENDELKEZES

A KIKULDETESI SZABALYZAT

2019. aprilis 1. napjaval lép hatalyba.
Ezzel egy 1d6ben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi elGiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
eloirasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a jegyzo felelos.
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Kincsesbanya, 2019. marcius 25.

Polgdarmester jegyzo
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Kincsesbanya Kozség Onkorményzata és a Kincsesbanyai K6zos Onkorményzati Hivatal

Kikiildetési rendelvény

a hivatali, iizleti utazas koltségtéritéséhez

2. sz. melléklet

Sorszam:

201................ hé
A munkaltatd A munkavallald
TIEVE vttt et ettt e et e e e aa TLEVE ettt tee et e e e et e et e
1aKCImMe ..ovvei e
14311 PN SZUIEtEST 1dEJC . ovvnv ettt
ANYJATIEVE . eeeenent et ettt et et e ttie et ettt et eteatateneneaeanenanns
AdOSZAMA ... addazonosito jele | | | | | | | | | |
A gépjarmii rendszama: ................... ,tipusa: ... .. ... . fOgyasztasi norméja: ............. 1/100 km.
o A kikiildetés, kiilszolgalat Futds- ﬁzeg;ﬁ;va Utazési Elelmezési
sz4m kezdete . dtvonala és célia elrendel6jének| teljesitmény cavsé }alirg koltségtérités| koltségtérités|
veee utvonata es cci alairasa (km) g}(th)g (Ft) (napidij) (Ft)
Athozat
Atvitel
Osszesen
lgazolta: Utalvanyozta:
Kelet: Kelet:

Pénztarbizonylat sorszama:

B. Sz. ny. 18-73/V.r. sz.
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Kincsesbanya Kozség Onkorményzata és a Kincsesbanyai K6zos Onkorményzati Hivatal

3.sz. melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiildé szervezet:

Sorszam:
I. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések:
neve: oda
£ Az utazas
k] 383 madja
3 beosztasa: vissza
=
< tataia:
munkaltatoja: 4
Akikildetes | ©rSza9
- . helye
Milyen osztalyu és idétartama nap
napidij jar Dologi kiadas: %
A kikilldetes célja: Helykozi utazasra jogosult
Utdiagosan engedélyezett eltérések:
A kikilldetést elrendeld alairasa:
hé -n.
hé -n.
alairas alairas
2. Felvett eldlegek:
A bizonylat Avaluta )
- i A felvét modja - - Forint
sorszama kelte kiallitasanak helye neme Osszege arfolyama
Személyi jovedelemado-elSlegre visszatartva, vagy befizetve
A kitkepviseletektdl barmilyen cimen felvett 0sszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltiintetni. Osszesen
3. Visszafizetések:
Személyi jovedelemadod-eldlegre elszamolva (1i/6-t0l)
Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:
Indulas Erkezés A hataratlépés
" r idépontja
. mikor mikor !
honnan az utazas hova - -
mddia hé nap |ora, perc hé nap |ora, perc nap ora,perc

B. 7300-261/1j r. sz. - Patria Nyomda Rt. - (Fsz.: 5-9761)
Megrendelhet6: Patria-Nyomell 1088 Budapest, Szentkiralyi utca 47. Telefon: 266-0534
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Kincsesbanya Kozség Onkorményzata és a Kincsesbanyai K6zos Onkorményzati Hivatal

5. Napidij-elszamolas:
Felszamithatéd napidij valutaban Csokkenés v. potlék
. Napok . . A valuta .
Orszag ) Elszamolhatd . Forint
szama avaluta egy napra | Osszege % bsszege arfolyama
neme
Osszesen
6. Adoeldleg-szamitas
A. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 27. § c. pontja szerint
Napidij egy napra Adomentesség egy napra | Adokoteles rész Napidij Ft-ban | Adokételes rész Adoeldleg
A valuta 108 egy napra Ft-ban | Napok a kilszolgalat a kiiszolgalat Bsszage
neme ; ) (c-bol le d, va szama tartamara tartamara e
valutaban Ft-ban 30% Ft-ban L , vagy
’ forint értéke | ¢ késziil a kisebb) (exg) (fxg) (asd™)
a b c d e f g h i j

B. AddelSleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, koltségvetési és dnkormanyzati forrasbol torténd kifizetés esetén.
Avaluta Napidij egy napra Napok Napidij Ft;::; "e]z;glszolgélat Adékétele?aﬁ:rzn Zrl;ulszolgalat Adoeldleg dsszege
neme valutaban Ft-ban szama (cxg) (az e dsszegének 50%-a) (lasd ™)
a b c d e f 9

C. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, az 1992. Xil. 15-ig irasban megkotott szerzédés alapjan elrendelt

kilszolgalat esetén.
Ideiglenes kilszolgalatnal Adokbteles rész
- Adokoételes s - . Adéeldleg
A valuta Napidij Aaonanidii | Alanapigii | S202952am | Bevételbé rész Adoriéostzeles Napok al;urltszolgalat Gsszege
neme eqgy napra Dn Dr *l‘ 7%0/ Da ) | (1999-ben | levonhato rész egy napra ogy napra szama al (ﬁmfra (14sd )
gy napra - 70%) (dxc) valutaban | °% 7eP xi
(b-f)
a b c d e f g h i j k
D.
Tartos kilszolgalatnal
> AdOKBIORSS | s AdokGteles 1652 | p;e11eq
Avaluta Napidij Aandsszea | Alapssszeq | S20126524m | Bevételbol r6sz Ador'éostzﬂes Napok | a t(urlfzolgramt bsszege
neme | egynapra | - pna raﬁ 7"00/ . 9 | (1999-ben | levonhaté rész | egy napra eqy napra szama | ta (;‘:‘.)a a (lasd ***)
9y nap! o 70%) (dxc) valutaban s !
(b-f)
a b c d e f g h i i k

* 90 napon tuli kiilszolgalatnal a kilféldén tartozkod6 eltartott hazastars és gyermek utan is elszamolhato személyenként 3 § tobblet.
** Ha a kiadott valuta neme nem azonos a célorszag valutajaval, akkor a 29/1992 illetéleg a 30/1992 (Il. 13) Korm. rendeletben meghatarozott alapnapidijat vagy

alaposszeget at kell szamolni a kiadott valutara.
*** Ha a kiilszolgalat munkaviszonyban torténik akkor az szja tv. 47. § szerint kell az addelSleget szamitani. Ha a kiilszolgalat nem munkaviszonyban torténik és az éves

6sszevonando jovedelem 1 millio Ft-nal tébb, akkor az adoeléleg mértéke az adokételes rész 40%-a.
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Kincsesbanya Kozség Onkorményzata és a Kincsesbanyai K6zos Onkorményzati Hivatal

7. Szallaskoltség-elszamolas:

Szallaskoltség a szamla szerinti valutaban .
A Levonand6
bizonylat| Orszag napok |a valuta ) Elszamolthaté | A valuta arfolyama Forint
sorsz. sz:ma neme egy napra Osszesen
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:
) A A felmerlilés Avaluta )
bizonylat — - - — - Forint
sorsz. helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama
A kilképviseletektd| kapott utazasi jegyek arat koltségkent kell feitintetni. Osszesen
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Kincsesbanya Kozség Onkorményzata és a Kincsesbanyai K6zos Onkorményzati Hivatal

9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

A Egyéb feljegyzések:
bizonylat| A felmertilés jogcime Forint
SOrsz.
Osszesen (atvitel a 10. tablazat 6. soraba)
1Il. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas: 11. Valutaelszamolas:
X i 4 5 4 i - {Tobblet-
orszam Sztveg Tablazat Forint Avaluta |E'szamolandd)  Elszamolt VIﬁSZS;a glsz :_
hivatk. tételesen dsszesen neme valuta tendd | molas
1 Elszamolasra felvett eldleg 172
2 Eléleg-visszafizetés 1/3
3 Elszamolando eldleg (1-2) -
4 Napidij /56
5 Szallaskoltség /7
6 Dologi kiadasok /8 es 9
7 | Koitségek osszege (4-6-ig) A Kikuldetesben eltoltott id6 szikségesseget
s Ivégzését i lom:
8 Killonbézet (7-3) és a feladat elvégzését igazolol
Mellékletek:
ho nap

Kelt:

ho

a kikuldott alairasa

alairds

12. Ervényesités:

forinttal érvényesitjuk.

Megvizsgaltuk és Ft, azaz
Elszamolando 6sszeg: Ft
Adéeldlegként, elszamolando:
Kifizetendd: Ft
) ) . Ft
Visszafizetendd: Ft
Szamfejtd: Ellendr:

Keit: ho -n.

Utalvanyozo:
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Kincsesbanya Kozség Onkorményzata és a Kincsesbanyai K6zos Onkorményzati Hivatal

4. szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

........................................... (lakeim), @ e
munkavallaloja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (, kdzeli hozzatartozém
tulajdondban) (*) 1évo személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

= HPUSAL ceeieeeee e
- forgalmi rendszama: ..........c.cccovveeiiieeciieee e,
- forgalmi engedélyének szama: ...........cccccvevveenrennnen.
- mUszaki ervenyesSEZe: ...ccuvrruirruierienieeiieeieeiee e
- hengerfirtartalom: ................ccccoueve..... cm?®

- lizemanyag oktdnszdma: ..........c.ccc......

- tulajdonosdnak Neve: .........cceeeeviieiienieeieeeeeeeen

|
-+
Q:
-
N
2]
=~
Q:
=
<
<
o~
o=
(¢
=~
7]
o
]
7]
N
O~
=
8

Az lizemanyag koltségtérités 6sszegének megallapitasanal tudomasul veszem a modositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamolast.

Tudomdasul veszem, hogy a fenntartdsi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmii
lizemeltetési szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen — : ()

a.) a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadorol szo616 térvényben meghatarozott
normakoltség figyelembevételével torténik.

b) ... Ft/km mérték figyelembevételével keriil szamfejtésre, aminek
kovetkeztében a mindenkor hatdlyos személyi jovedelemadordl szolod
torvényben foglalt eldirdsok alapjan személyi jovedelemadd fizetési
kotelezettségem keletkezik.

(Erre a pontra csak abban az esetben van sziikség, ha a szabalyzat valasztasi
lehetbséget biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (—koézeli hozzatartozOm tulajdonaban) (*) 1évo

rrrrr

- kivéve a munkaltatd jogszabalyon alapul6 kartéritési feleldssége korébe tartozo eseteket -
nem 1€pek fel a ..o (munkdltato megnevezése)
szemben.

nyilatkozattevo alairdsa
(*) a nem kivant részt térolni kell

Megismerési nyilatkozat
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Kincsesbanya Kozség Onkorményzata és a Kincsesbanyai K6zos Onkorményzati Hivatal

A (koltségveteési szerv) Kikiildetési szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran
koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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