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Kincsesbánya 

 Község Önkormányzatának 

 
 

 
 

 

Gépjármű-üzemeltetési szabályzata 
 
 

 

Kincsesbánya Község Önkormányzata figyelembe véve a vonatkozó jogszabályi hátteret 

a közúti járművek üzemanyag- és kenőanyag fogyasztásának elszámolható mértékéről - 

az alábbi szerint határozza meg a saját tulajdonában lévő gépjármű üzemeltetésére 

vonatkozó szabályokat. 

 

I.  

A gépjármű rendeltetése  
 

A költségvetési szerveknél - a gépjárműadóról szóló 1991. évi LXXXII. törvény alapján - 

gépjárműnek minősül az olyan szállító vagy vontató eszköz, amelyet beépített erőgép 

hajt, használata közben közutat vesz igénybe és rendszámmal, valamint forgalmi 

engedéllyel rendelkezik. A gépjármű alapadatait az 1. számú melléklet tartalmazza. 

 

II.  

A gépjármű használatára vonatkozó szabályok 
 

A gépjármű használata, üzemeltetése során a vonatkozó főbb szabályok: 

 

1.  A gépjármű használatát Kincsesbánya Község Önkormányzat polgármestere, 

 illetve felhatalmazása alapján az alpolgármester engedélyezheti, melynek 

 tartalmi elemeit a 2. számú melléklet tartalmazza. 
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 Az engedélyezés során figyelembe kell venni a következőket: 

- az elvégzendő feladat és a gépjármű rendeltetése egymással összhangban van-e,  

- a feladat ellátása más eszközzel, más formában nem takarékosabb-e. 

 A gépjármű használatra engedély csak akkor adható ki, ha az utazás, illetve 

 szállítás: 

- a közhasználatú közlekedési eszközzel gazdaságtalan, vagy nem megoldható,  

- illetve, ha a szabad kapacitás miatt lakossági szállítási, illetve egyéb szolgáltatás 

valósul meg. 

 

2.  A gépjármű a közúti forgalomban csak menetlevéllel, valamint érvényes forgalmi 

 engedéllyel, a szükséges kötelező felelősségbiztosítás meglétét igazoló 

 okmánnyal vehet részt. 

 

 Ezek meglétéért elsősorban a gépjármű vezetője a felelős.  

 

3.  A gépjárművet az 3. számú mellékletben meghatározott személyek vezethetik. 

 

 A gépjárművezetésre jogosult személyeket szabadságuk, illetve betegségük 

 esetén a gépjárművek vezetésére más, járművezetői engedéllyel rendelkező 

 dolgozó is megbízható, akire a szabályzat vonatkozó részei szintén kötelező 

 érvényűek. 

 

4.  A gépjárművet csak az arra kijelölt helyen lehet tárolni. A gépjármű kijelölt 

 helyen való tartásáról, tárolásáról a gépjárművezető köteles gondoskodni. A 

 tárolásra kijelölt helyet a 4. számú melléklet tartalmazza. 

 

5.  A gépjármű működtetésével kapcsolatban kiemelt jelentősége van: 

- a gépjármű gazdaságos üzemben tartásának,  

- jogszerű használatának,  

- gazdaságos használatának, hasznosításának,  

- az üzem és forgalombiztonsági követelményeknek, a megfelelő műszaki állapot 

biztosításának,  

- a gépjármű-üzemeltetéssel kapcsolatos bizonylati rend és fegyelem 

megtartásának,  

- a bizonylatok ellenőrzésének. 

 

 A fenti feladatok, illetve feltételek biztosításáért: 

- a jegyző, illetve 

- a gépjárművekkel kapcsolatos ügyek intézésével megbízott ügyintéző 

felelősek. 

 

6.  A személygépkocsi mindennemű magáncélú (személyes) használata tilos!  
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III.  

A gépjármű  üzemeltetésével kapcsolatos nyomtatvány használata  
 

A gépjármű üzemeltetésével kapcsolatos nyomtatványok az alábbiak: 

- menetlevél (D. Gépj. 36. Személygépkocsi menetlevél; 3. számú melléklet) 

 

A menetlevélre vonatkozó szabályok: 

 

1.  A menetleveleket naponta kell kiállítani, melyen a gépjármű vezetője feljegyzi a 

 megtett utat, az indulás és érkezés időpontját. A menetlevélen feljegyzett 

 adatokat a gépjárművezető aláírásával igazolja. 

 

2.  A menetlevélen javítást csak áthúzással, valamint a javítást végző aláírásával 

 lehet végrehajtani. 

 

3.  A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait az igazgatási ügyintéző 

 negyedévente köteles szúrópróbaszerűen ellenőrizni. Az ellenőrzés 

 megtörténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.  

4.  A menetlevél szigorú számadású nyomtatványnak minősül, azt eseményszerűen 

 kell vezetni.  A felhasznált vagy rontott okmányokat sorszám szerint, hiánytalanul 

 a bizonylatokra vonatkozó szabályok szerint kell megőrizni. A menetlevelek 

 megőrzéséért az igazgatási ügyintéző felelős. 

5. A gépjárművek üzem-, forgalombiztonsági és környezetvédelmi 

 követelményeknek megfelelő műszaki állapotáról az önkormányzat 

 karbantartója köteles gondoskodni. 

6. Indulás előtt a gépjárművek biztonsági berendezésének műszaki állapotáról és 

 működéséről a gépjármű  vezetőjének minden esetben meg kell győződnie. 

 Ellenőriznie kell továbbá az okmányok, valamint a gépjármű tartozékainak 

 meglétét és a KRESZ előírásainak való megfelelését 

7. A gépjármű vezetőjének a gépjármű használata közben figyelemmel kell kísérnie 

 a gépjármű biztonsági berendezéseinek, valamint a gépjármű  rendeltetésszerű, 

 zavartalan működését. 

 Az üzem közbeni műszaki hibára utaló jelenség észlelése esetén a jármű 

 állagának megóvása, valamint a közlekedés biztonsága érdekében - ha a 

 gépjárművezető a hibát megszüntetni nem tudja - a  gépjárművet - ha arra 

 lehetőség van - be kell vontatni a gépjármű telephelyre, illetve a hiba 

 megszüntetése érdekében segítséget kell kérni a szakszerviztől.  
 

 Az észlelt, de nem javított hibát a menetlevélen fel kell tüntetni az „Üzemben 

 tartó neve és címe” alatti üres részen.  
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8.  A gépjárművek üzemeltetése, használata során bekövetkezett, anyagi kárt okozó 

 eseményekről jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyv elkészítéséért az 

 igazgatási ügyintéző a felelős. A jegyzőkönyvben foglaltak alapján a 

 polgármester dönt a kártérítés mértékéről. 
 

 

IV.  

A gépjármű üzemanyag elszámolásának módja 
 

A gépjármű üzemanyag elszámolásának módjára vonatkozó szabályok az alábbiak: 

 

1.  A gépjárművet üzemanyaggal feltölteni az ÖMV töltőállomásoknál lehet 

 üzemanyagcsekk fizetéssel. A gépkocsivezető a házipénztártól megkapott csekkel 

 fizet a töltőállomáson, melyről számlát kér az önkormányzat nevére és címére. 

2. Készpénzfizetéssel (előre felvett előleg) is beszerezhető az üzemanyag (csekk 

 hiányában), melyről számla ellenében a gépkocsivezető a házipénztárral 1 

 munkanapon belül elszámol. 

3.  A gépjárművezetőnek minden újabb üzemanyag-előleg (csekk) csak akkor 

 adható, ha a már kiadott előleggel elszámolt. 

4. Negyedévente a megtett kilométer és a felhasznált üzemanyag norma szerinti 

 ellenőrzését el kell végezni.  Az ellenőrzésről nyilvántartást kell vezetni, az 

 ellenőrzés igazgatási ügyintéző feladata.  

 

V.  

A szabályzat hatálya 
 

A szabályzat az önkormányzat tulajdonában lévő gépjármű üzemeltetésére terjed ki, 

rendelkezéseit 2015. január 1-től kell alkalmazni. 

 

 

Kincsesbánya, 2014. december 30. 

 

 

 

 

 
………………………………………………….………..…………..………. …………………………………………………………………………………… 

Bajkai János Jankovicsné Huszár Mónika 

polgármester jegyző 
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A szabályzat mellékletei: 

 

 

 

 

1. számú melléklet: 

A gépjármű azonosító adatai  

 

2. számú melléklet: 

 A gépjármű rendeltetése, ellátandó feladatok 

 

3. számú melléklet: 

 A menetlevél típusa (D.Gépj. 36/5.) 

 

4. számú melléklet: 

 A gépjármű vezetésére jogosult személyek  

 

5. számú melléklet: 

 A gépjármű tárolási helye 
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1. számú melléklet: 

 

 

 

 

A gépjármű azonosító adatai 

 

 

Gyártmány:  VOLKSWAGEN  

Típus:    LNF – T5 Kombi RT 2.0 CR TDI 

Alvázszám:  WV2ZZZ7HZFH033934 

Motorszám:   CAA 666753 

Rendszám:   MZV-069 

Motorteljesítmény:  62 KW 

Hengerűrtartalom:  1968 cm3 

Tüzelőanyag:   Gázolaj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. számú melléklet 
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A gépjármű rendeltetése, ellátható feladatok 

 

 

1. Az általános iskolás és óvodás gyermekek iskolába, óvodába be és hazaszállítása. 

2. Iskolai és óvodai rendezvényekre, versenyekre személyszállítás. 

3. A háziorvos javaslata alapján betegek szállítása szakrendelésre Móra, 

Székesfehérvárra. 

4. A háziorvos javaslata alapján gyógyszerbeszerzés, amennyiben a településen 

működő gyógyszertárban az nem beszerezhető. 

5. A saját főzőkonyhára alapanyag, készletbeszerzés. 

6. Egyéb önkormányzati beszerzések. 

7. Sportrendezvényre szállítás, külön megállapodás szerint. 

8. Egyéb személyszállítási feladatok az engedélyező által. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. számú melléklet: 
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- Tartalmában megegyező formanyomtatvány más nyomdától is beszerezhető! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. számú melléklet 
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A gépjármű vezetésére jogosult személyek 

 

 

Név Vezetői engedély száma Megjegyzés 

Barankai József CH971920  

Halász Sándor CC080221  

Kertai László  külön engedéllyel 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. számú melléklet: 
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A gépjármű tárolási helye 

 

 

Kincsesbánya Község Önkormányzata telephelye: 

1. 8044. Kincsesbánya, Kincsesi u. 39. 

 

 


