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BELSO ELLENORZESI KEZIKONYV

Iratmintak Oldal: 133/168
Hatalyos:2014.11.06.
Verzio:1.0

5. szami iratminta — A folyamatok kockazatinak értékelése és a kontrollpontok azonositasa

A
O Hatas ‘alosziniisé
Folyamatok tényezo (1-4) A,_- 4) J Osszesen: Kontrollpontok azonositasa
sulya (1- :
10)
Fofolyamat #1 atlag
1.1. | Folyamat #1 atlag
belso belso :
Kockazat #1 7 ellendrok | ellendrok =S*H*V (konirolifoly ::::w:w.
Srtckelese | értdkeldse kontrollpontok lefrdsa)
helsd belsd .
Kockazat #2 2 ellendrok | ellenorok =S*H*V (komiouy e?a:::wm.
| Srickelése | rtckelése kontrollpontok leirdsa)
. belso belso ;
Kockazat #3 6 ellendrék | ellenérok =S*H*V L e

o A o kontrollpontok lefrasea
értékelése |  ertékelése ! )

1.2. | Folyamat #2 atlag
belsd belso & g dlE
Kockazat #1 8 ellendrok | ellencrik =S*H*V (ronteollfoljumutaL,

e b s kontrollpontok leirdsa)
értckelése | eértékelése P

. belsd belsd P (kontrolifolyamatok,
Kockazat #2 0 ellendrok | ellenorok SFHTV kontrollpontok leirasa)
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Iratmintak Oldal: 134/168
Hatalyos:2014.11.06.
Verzio:1.0
értékelése |  ertékelése
belsd belso .
Kockazat #3 10 ellendrok | ellenordk =S*H*V (kontrollfoly Q:::w;w
Srichelése | ortdkelése kontrollpontok leirdsa)
belsd belsd :
Kockazat #4 3 ellendrok | ellendrok —S*H*V anibllfolpamaio
Sl lenll  Sendllicilon kontrollpontok letrasa)

Kincsesbanyai Kézés Onkormanyzati Hivatal




BELSO ELLENORZESI KEZIKONYV

Iratmintak Oldal: 135/168
Hatalyos:2014.11.06.
Verzio: 1.0

6. szami iratminta — Kockazatelemzés osszesitése
Kockazatelemzés dsszesitése -20xx. év

Folyamat Folyamat

jelentosége kockazatossaga
Folyamatok (8. szamu (9. szami
iratminta) iratminta)

Osszegzés Kapesolat a stratégiai tervvel és éves
ellenorzési tervvel

datlag datlag dtlag  Ertékelés

Fofolyamat #1
Folyamat #1
Folyamat #2
Fofolyamat #2
Folyamat #1
Folyamat #2
Folyamat #3
Folyamat #4
Fofolyamat #3
Folyamat #1

Folyamat #2
Folyamat #3
Folyamat #4

Alacsony

Kozepes

Magas

Kincsesbanyai K6zos Onkormanyzati Hivatal
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BELSO ELLENORZESI KEZIKONYV

Iratmintak Oldal: 137/168
Hatalyos:2014.11.06.
Verzio:1.0

8. szamu iratminta — Eves ellenorzési terv

mror

Az éves ellendrzési terv a jogszabalyi elirasoknak megfelelden az alabbiakat tartalmazza:

a) Az ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatésok, elemzések, egyéb dokumentumok felsoroldsa.

b) Az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének 6sszefoglalo bemutatasa.

¢) A bizonyossagot adé tevékenységhez rendelkezésre all6 és a sziikséges ellendri kapacitds tervezése (a tervadatokat kérjiik a
Mellékletekben bemutatni).

d) A tervezett feladatok felsorolasa. lehetdleg az alabbi tablazatos forma felhasznalasaval:

Az
Az Az ellendrzott Az ellendrzes ellendrzesre
ellendrzés | szerv, szervezeti fervezett forditando
tipusa egység litemezgese kapacitas

(ellencriinap)

Azonositott kockazati tényezok
zellendrzés. Az ellendrzés celja, modszerei, (it elegendd a kockazatelemzesi

Sorszam : gt S . op
i targya ellenorizenddidiszak dokumentum vonatkozo pontjit

megadni)

Bizonyossigot ado tevékenység:

Osszesen:

e) A tanacsaddi tevékenységhez. a soron kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az egyéb tevékenységekhez szikséges

kapacitas tervadatokat kérjik a Mellékletekben bemutatni.

» Az éves ellendrzési terv kitelezben kitdltendé mellékletei (értelemszeriien csak a terv oszlopok kitdltése sziikséges):
1. szami melléklet: Létszam és erdforras
2. szamu melléklet: Ellenérzések
3. szamu melléklet: Tevékenységek

Kincsesbanyai Kozés Onkormanyzati Hivatal
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Iratmintak

Oldal: 138/168
Hatalyos:2014.11.06.
Verzio:1.0

5. szamu melléklet: Csak a 4/2011. (L. 28.) Korm. rendelet hatalya ala tartozé kozremilk6do szervezetek,
iranyité hatosag és igazolo hatosag részére kitoltendo!

Készitette:

Jovahagyta:

Datum:

Datum:

<belsd ellendrzési vezetd>

<koltségvetési szerv vezetd>

Kincsesbanyai Kozés Onkormanyzati Hivatal
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BELSO ELLENORZESI KEZIKONYV

Iratmintak

Oldal: 140/168
Hatalyos:2014.11.06.
Verzid

Az ellenérzott
folyamat/tevékenység

II. A vizsgalat szempontjai

Az ellenorzes lépései/Tesztelési
stratégia/Alkalmazott modszer

Feliilvizsgalo

Megjegyzések

A. <Ellen6rzési feladat>

Al <Ellen6rzési | 1. <Ellenérzési 1épés / alkalmazott | <Ellendrzési | <Vizsgalatvezet
részfeladat> modszer(ek)> részfeladat 0 vagy Belsd
2. <Ellenérzési lépés / alkalmazott | végrehajtdja> ellendrzési
modszer(ek)> vezeto>
3. <Ellenorzési lépés / alkalmazott
modszer(ek)>
A2, <Ellenérzési | 1. <Ellenérzési 1épés / alkalmazott | <Ellendrzési | <Vizsgilatvezet
részfeladat> modszer(ek)> részfeladat 6 vagy Belso
2. <Ellenérzési lépés / alkalmazott | végrehajtoja> ellendrzési
modszer(ek)> vezetd>
B. <Ellen6rzési feladat>
B.1. <Ellenérzési | 1. <Ellendrzési 1épés / alkalmazott | <Ellendrzési | <Vizsgalatvezet
részfeladat> modszer(ek)> részfeladat 6 vagy Belsd
végrehajtdja> ellenérzési
vezetd>

Név: <vizsgilatvezetd>

Név: <belso ellenorzési vezeté>

Aldiras:

Aldiras:

Datum:

Ditum:
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I11.

FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

<Ellendrzés cime> cimil vizsgalathoz

Intézkedést igényel?
(igen / nem)

Megallapitas Javaslat
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22. szami iratminta — Intézkedések nyilvantartasa
INTEZKEDESEK NYILVANTARTASA
L. 2 3. 4, 5 6. 7. 8.
= Ellendrzés e - ; : A vonatkozé A vonatkozé
% | iktatészama/ | . A2 n:.wso_.na: SZETVs | Az ellendrazés -:.ﬁmwﬂ_w% Ellendrzési A ._.a.ﬁaﬁ intézkedési intézkedési terv
» o illetve szervezeti egység | : igénylo 2 alapjin eldirt - s
= ellendrzés ; targya (cime) s javaslat i n terv jovahagyasanak
g ] megnevezese megallapitas intézkedés : T P ;
azonositoja iktatoszama iddpontja
1.
A
3.
4.
9. 10. 11. 12. 13. 14. 16.
Az intézkedés A inieldes Az intézkedés £ HM#WM.MMNE- A nem
feleldse (beosztas | | g Modositas teljesitése Megtett intézkedés rovid gr teljesiilés 5 .
s : végrehajtasanak | ., : g hajtott ‘ Megjegyzés
és szervezeti Siut (leirdas / NEM) (datum / leirdsa i 5 kapesan tett
i hatirideje intézkedések g
egység) NEM) okia lépések
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23. szami iratminta — Ellenérzések nyilvintartisa
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