


Kincsesbanya Kozség Onkonnényzata és a Kincsesbanyai K6zds C")nkormé.nyzati Hivatal

SZAMVITELI POLITIKA

Hatalyos: 2019. aprilis 1. napjatél

1. modositva 2021. szeptember 1. naptél 2



Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata és a Kincsesbanyai Kézos Onkormanyzati Hivatal

SZAMVITELI POLITIKA

I
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrél sz616, tobbszor modositott
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhdaztartds szamvitelérdl sz61o
— tébbszor médositott — 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajta-
sara vonatkozo eldirasokat, eljarasokat, mddszereket, amelyek biztositjak a szamviteli
politika hatalya alé tartozé Kincsesbanya Kozség Onkormanyzata és a Kincsesbanyai
Ko6zds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) sajatossagainak, feladatainak leg-
inkabb megfelel6 szamviteli rendszer miikodését.

A szamviteli politika a kovetkezo téméakhoz kapcsolddoan tartalmaz eldirasokat:
1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Szamviteli alapelvek

Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor

Beszamolasi kotelezettség

Ertékesokkenés elszamolasanak szabalyai

Maradvanyérték meghatarozasa.

A készletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabalyai

Behajthatatlan kovetelés torlése
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. Az altalanos koltségek és kiadasok, valamint bevételek megosztasi modszere.

—
S

. Szamviteli bizonylatok
13. Konyvviteli szolgaltatas
Az Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli

politika részét képezik, ahhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirdsait
kiilon szabalyzatok rogzitik, amelyek a kévetkezok:

— az eszkozok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata,
— az eszk0zok €s forrasok értékelésének szabalyzata,
— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

(Az Ahsz. 50. § (4) bekezdése alapjan”Nem kell elkészitenie az onkoliségszamitds rendjé-
re vonatkozo belsé szabdlyzatot a sajdt konyhdt iizemeltetd koltségvetési szervnek, ha az
étheztetésre normakat allapit meg és a nyersanyag-felhasznalashoz anyagkiszabast készit,
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és ennek onkoliségét a normdk és a tevékenységet terheld dltaldnos koltségek figyelembe
vételével allapitja meg.)

1L
A SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alap-
jan a gazdasigi szervezetnek az allamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meg-
hatérozott feladatait

— Kincsesbanya K6zség Onkormanyzata vonatkozasiban a

Kincsesbanyai K6zos Onkorméanyzati Hivatal latja el.

Ebbél eredden ezen szabalyzat hatélya
— Kincsesbanya Kozség Onkorményzatara és

— a Kincsesbanyai K6z6s Onkormanyzati Hivatalra
terjed ki.

III.

A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhaztartas szamviteli rendszere
— akoltségvetési szamvitelbdl és

— apénziigyi szamvitelbdl all.

A Kkoltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a kovete-
lések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, to-
vabba a kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébal kapott ta-
mogatasok felhasznalasanak a valosagnak megfelel6, folyamatos, zart rendszerd, atte-
kinthetd nyilvantartasat és éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei
megbizhato és valos Osszképét mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, ma-
gyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamldk hasznalataval, a kettés konyvvitel
szabalyai szerint, forintban torténik.

A koltsegvetési konyvvezetés soran a 05. ¢s a 09. szamlacsoportot az egységes rovat-
rend szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz.41. § (1a) és (1b) pontokban meghata-
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rozott kivétellel - valamennyi nyilvéantartasi szamlat tovabb bontva
— bevételi vagy kiadasi el6iranyzatok nyilvantartasi szamlara,
— kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvan-
tartasi szamlara, és
— teljesités nyilvantartasi szamlara.
A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak dsszetétele, a tevékenység eredménye valo-
sagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartésat és az éves

koltségvetési beszamolé ezekre vonatkozo részei megbizhaté és valds Osszképét muta-
to elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi kényvvezetés a szamvi-
teli alapelvek Ahsz.-ben meghatdrozott sajatossagai figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett szamlak (kényv-
viteli szamlak) hasznélataval, a kettés konyvvitel szabélyai szerint, forintban torténik.

2. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamold készitéskor és a konyvvezetés soran alkalmazandé, az Szt.
15-16. §-aban meghatdrozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésé-
ben meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran maradéktalanul
figyelembe kell venni, hogy az Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt
az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az .........c.c.....( Onkormdnyzat, Polgdrmesteri Hivatal, Kézés Onkormdnyzati Hi-
vatal, koltségvetési szerv) az Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek koziil néhanyat
valtozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossiagokkal kell érvényesiteni.

a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhat6 szamviteli alapelvek
— avalodisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
— avilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
— akovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— afolytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés)
— abrutt6 elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
— atartalom elsddlegessége a formaval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).
b) Az Ahsz. 4. § (2)~(8) bekezdésében meghatirozott sajatossagok érvényesitésé-
vel alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— avallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),

— az 0sszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
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— az ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— azidobeli elhatarolds elve (Szt.16. §. (2) bekezdés),

— akoltség-hasznon Gsszevetésének elve (Szt. 16. § (5) bekezdés),

A koltségvetési szamvitelben az Szt. 16. § (2) bekezdés szerinti idébeli elhatérolas el-
ve nem alkalmazhato, azonban a pénziigyi szamvitelben alkalmazni kell.

3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
3.1. A tartéssdg kovetelményének érvényesiilése az eszkézok értékelésekor

Az Szt. 46 §. (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasa-
kor, a mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban fog-
laltak alapjan - minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulé-
napjan meglévo eszkdzoket érinti, és amely a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt.

Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasaban tartésnak minésiil a koényv szerinti érték és a piaci
ertek killonbozete, ha a multbeli tények vagy jovobeni véarakozasok alapjan az leg-
alabb egy évig fennall.

A kiilonbézet tartdsnak mindsiil - fennallasanak id6tartamatél fliggetlentil - akkor is,
ha az az értékeléskor a rendelkezésre 4116 informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

3.2. A szdmviteli elszamolds és az értékelés szempontjabol lényeges és jelentos infor-
mdciok
A beszamolénak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az

eszkozokre, azok véltozéasara, az eléiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra
hat6 eseményeket a beszamold részeinek tartalmaznia kell.

A val6s vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatésa szempontjab6l nem tekintendék lénye-
gesnek azok a tételek, melyek az eszkozok értékelése soran jelen szamviteli politika
elbirasai szerint nem mindsiilnek jelentds dsszegii eltérésnek.

Lényegesnek minésiil a beszdmolé szempontjabdl minden olyan informacio6, amelynek
clhagyédsa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalék dénté-
seit.

Lényeges szempont
— hogy a kdnyvviteli mérleget teljes kor(i leltar alapjan kell elkésziteni, az
eszkozok és forrdsok értéke valods adatok alapjan legyen meghatérozva,

— hogy a pénzforgalmi adatok valés gazdasagi események alapjan keriilje-
nek a beszamolodba,

— hogy a kényvviteli mérlegben értékben nem szereplé, mennyiségben
nyilvéantartott hasznélt és hasznalatban 16v6 készletek, a kis értékii targyi
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eszk6zok és szellemi termékeket leltarozasat is el kell vegezni a Leltarkeé-
szitési €s leltdrozasi szabéalyzatban meghatarozottak szerint.

Nem lényeges szempont

— ha a leltdrozast adott évben az eszkozokrél és azok allomanyaban beko-
vetkezett véltozasokrol mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett
részletezd analitikus nyilvantartassal valo egyeztetés helyettesiti.

Jelentos osszeg

— apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-
ot,

ha a terven feliili értékcsokkenés dsszege meghaladja a piaci érték 10 %-at,
de legalabb a 100.000 Ft-ot,

ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de leg-
alabb a 100.000 Ft-ot,

— a bekeriilési érték részét képezé tételek elszamolasakor az eszkoz értékének
utolagos modositasa soran akkor kell a kiilonbozet 5sszegét jelentdsnek te-
kinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-4t, de
legalabb a 100.000 forintot.

Nem jelentos osszeg, és a kényvekben nem kell konyvelni a terven feliili értékcsok-
kenés, értékvesztés elszamolasabol adédéan azokat a tételeket, melynek Gsszege nem
éri el az el6z6 pontban meghatarozott értékhatart.

A terven feliili értékesokkenés, az értékvesztés elszamolasarél ebben az esetben is el
kell késziteni a kimutatast.

3.3. Kivételes nagysdgii vagy eléfordulisii bevétel, koltség, riforditds

A Hivatal gazdilkoddsa soran azon tételek tartoznak Kivételes nagysagu vagy elofor-
dulasi bevételnek, koltségnek, raforditasnak, amelyek az 4llamhaztarts szervezete
vagyoni, pénziigyi helyzetének, mikodése eredményének megbizhat6 és valos bemu-
tatasahoz - tekintettel a koltségvetési szerv sajatossagaira is - szlikségesek, de kiemel-
ten a mérlegben, az eredmény-kimutatdsban nem szerepelnek.

A kivételes nagysagi vagy eléfordulasu bevétel, koltség, raforditas tételeit a kiegészitd
mellékletben be kell mutatni.

A Hivatal gazdalkodasa soran minden olyan bevétel, koltség, raforditas tekintend6 ki-
veteles nagysdgunak, amely gazdasigi esemény értéke elér, vagy meghaladja az
1.000.000.-Ft-ot.

Kivételes nagysagu és el6fordulasi tétel lehet:
- az onkormdnyzat a tulajdondban 1évé ingatlant a konyv szerinti érték 16bbszoro-
séért értékesiti,
- tartozasatvallalas,
- kbvetelés, kotelezettség elengedés

- pénzeszkozok végleges dtaddsa

1. médositva 2021. szeptember 1. napt6l T



Kincsesbanya Kozség énkonnényzata €s a Kincsesbanyai Kozds Onkorményzati Hivatal

- penzeszk6zok visszafizetési kotelezettség nélkiili drvétele (ideértve a tamogatdso-
kat is),

- egyéb eszkizok térités nélkiili dtaddsa vagy atvétele,
- térités nélkiil nyvjtott szolgaltatdsok,

- kartéritések,

- fizetett, kapott kétbérek, stb,

3.3. Ertékelési elvek megvdltoztatdsa

Az el6zd koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikaban
rogzitett értékelési elvek csak akkor valtoztathaték meg, ha a véltoztatast el6idézo té-
nyezék tartosan, legaldbb egy éven tiil jelentkeznek és emiatt a valtozas allandé-
nak, tartésnak mindsiil.

Az értékelési elvek megviltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szaba-
lyozés és a koltségvetési beszamold Osszhangja fennélljon. Ez esetben a valtoztatdst
el6idéz6 tényezdket és szamszertisitett hatdsukat a kiegészité mellékletben be kell mu-
tatni.

4. Beszamolasi kotelezettség

A Hivatal a koltségvetési év kezdetétsl a mérleg fordulonapjaig terjedd idészakrél a
konyvek zarasat kovetéen bizonylatokkal, szabalyszerti konyvvezetéssel, az Ahsz.
szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, az éves kéltség-
vetesi beszdmolot alatamasztd - konyvelési rendszerbél eldallitott - teljes fokonyvi
kivonattal, valamint leltarral aldtimasztott éves koltségvetési beszamolot készit a
di-Ming ; Sszitett' kozpontilag meghatérozott nyom-
tatvany formaban és tartalommal. A nyomtatvény tirlapok a MAK honlapjaré] t5lt-
hetdk le.

Az ¢éves koltségvetési beszamoldt az Ahsz. altal el6irt formaban, magyar nyelven, fo-
rintban kell elkésziteni

r .
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4.1. Az éves koltségvetési beszamolé részei:

a) a koltségvetési szamvitelbél biztosithaté:
— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatas,

— adatszolgéltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tiszt-
ségviselok dsszetételérdl,

— az O6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodaséhoz kapcsolodoé elszamo-
lasok.

b) a pénziigyi szamvitelbél biztosithaté:
—-mérleg;
— eredmény-kimutatas,

— kiegészité melléklet.
4.2. Az éves kiltségvetési beszdmold dsszedllitdsdhoz kapcsolodo idopontok, hatdridék

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § ¢) és d) pontjaban foglalt
kivétellel — a mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kivetd év februar 25-e.

A mérlegkészités idépontja
— amerleg egyes tételeihez kapcsoléddan meghatarozott azon — a koltségveté-
si eév mérleg-fordulonapjat kovetd — idépont, amely idépontig a megbizhatd
€s valds vagyoni helyzet bemutatdsihoz szitkséges érkelési feladatokat el
lehet és el kell végezni, valamint

— az az idépont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozo gazdasagi események
hatasat konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési
évre vonatkozé gazdasigi események hatasat legkésobb

a) az eliranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 34.
§ (4) bekezdése szerinti esetben az ott megjelslt idépontig —,

b) a kivetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezett-
ségek, valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja
szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

kell elszamolni.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdéseben foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meg-
hatarozott személy, a gazdalkodé szerv vezetdje felelds és azt a gazddlkodasi szabaly-
zatban megjel6lt személy(ek) késziti(k) el.
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Az éves koltségvetési beszamolot a gazdalkodé szerv vezetdje és a gazdasagi vezetd
(ha nincs, akkor a gazddlkoddsért felelds személy) a hely és a datum feltiintetésével ir-
Jak ala.

4.3. A mérleg alatimasztisa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamolo elkészités¢hez,
a mérleg tételeinek aldtamasztasdhoz olyan leltart kell dsszeallitani és meg6rizni,
amely tételesen, ellenérizheté médon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket és
forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés és az
analitikus nyilvintartisok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg
fordulénapjara vonatkozoan el kell végezni.

A mérleget alitimaszté részletezo leltar elkészitése minden évben kotelezo.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat az Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovab-
ba az Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ala tartozé Hivatal ,,Lel-
tarkészitési és leltarozasi szabalyzat”-aban foglaltak szerint kell elvégezni az ott
megjelolt személyeknek.

5. Ertékesokkenés elszamolasanak szabalyai

Az Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak
alapjan: az immaterialis javaknak, a targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam évgén
varhaté maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eloallitasi) érté-
két azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatoan
hasznalni fogjak (az értékcsokkenés elszamolasa).

Az év kozben dllomanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszko-
z0k terv szerinti értékcsdkkenését a rendeltetésszer(i hasznalatbavételtdl, az ilizembe

helyezéstol kell elszamolni.
Az Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idopontja az eszk6z szokasos
tevekenység keretében torténd rendeltetésszeri hasznalatbavételének kezdo idépontja.

Az ilizembe helyezést a szamviteli politika 1. szamu melléklete szerinti ,,Uzembe he-
lyezési okméany”-on hitelt érdemlé modon dokumentalni kell. Az iizembe helyezési
okményrol nyilvantartast kell vezetni.

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamiive-
lésre, veszélyes hulladék tarolaséra igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdo,
a képzomivészeti alkotds, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az
lizembe nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszk6znél, amely érté-
kébol a hasznalat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébol,
egyedi mivoltabol addédoan - évrol évre nd.
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5.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsdnak szabdlyai

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat kereté-

ben kell elvégezni. Az értékcsdkkenés elszamoldsa a pénziigyi tigyintéz6 feladata.

3.1.2. Az immateridlis javak értékcsokkenésekor alkalm azoftt leirdsi kulcsok

Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa az Ahsz. 17.§

(2a) pont alapjan:

— vagyoni értékii jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati idé alapjan megalla-

pitott linearis kulcs,

— szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értékii jogokndl vizsgalni kell a tervezett hasznalati 1d6t, €s a leirasi kulcsot

ez alapjan kell kiszamitani.

Ha a tervezett hasznalati idé a szerzodésbél, megallapodasbél nem allapithaté meg,

akkor az értékcsdkkenés elszamolasara alkalmazhat6 a 16 %-os leirasi kulcs.

35.1.3. A tdrgyi estkiziok értékesokkenésekor alkalmazott leirdsi kulcsok

A targyi eszk6z0k értékestkkenését a tarsasagi adorol és osztalékadordl szolé 1996.

evi LXXXI. tv. 2. sz. mellékletben meghatérozott leirasi kulcsokkal kell elszamolni.

5.1.3.1. Epiiletek

Az épiilet jellege Leirasi kulcs %
1. Hosszu élettartamt szerkezetbél 2,0
2. Kdzepes élettartamu szerkezetb6l 3,0
3. Rovid élettartamu szerkezetbdl 6,0
5.1.3.2. Epitmények
Az épitmény jellege Leirasi
kulcs %
Ipari épitmény 2,0
Mezbgazdasagi épitmény 3,0
ebbdl: 6nallé tAmrendszer 15,0
Mezégazdasagi tevékenységet végzo ad6zonal a bekdts- és tizemi Gt 5,0
Kézforgalmi vasut és kiegészité épitményei, ideértve az iparvaganyo- 4.0
kat is ?
Egy¢b vasuti épitmény (elévarosi vasut, koziti villamosvasut, metro- 70
vasuti palya stb.) .
Vizi épitmény 2,0
Hid 4,0
Elektromos vezeték, ideértve a tavkozlési halozat vezetékeit is 8,0
Kdolaj- és foldgazvezeték, gazvezeték 6,0
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Gbz-, forrdviz- és termélvizvezeték, foldgiztavvezetek, termalkat 10,0 |
Koziti villamosvasuti és trolibusz munkavezeték 250
Egyéb, minden mas vezeték 3,0
ebbdl: vizik6zmii-vezeték 2,0
Alagut és foldalatti €pitmény (a banyaszati épitmény kivételével) 1,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhazas 6,0
Kizardlag film- és videogyartast szolgalo épitmény 15,0

| Minden egyéb épitmény 2,0

Az épiiletek besorolasat az épiilet miiszaki ismérve alapjan kell elvégezni.
Az épliletek miiszaki ismérveinek meghatdrozésa a térsasagi adérol és osztalékadéro]
52016 1996. évi LXXXL. tv. 2. sz. mellékletében van meghatarozva.

Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok terv szerinti értékesikkenés-
ének leirasi kulesa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott
vagyoni értékii jog kapcsolodik.

5.1.3.3. Gépek, berendezések, felszerelések Jarmiivek
5.1.3.3.1. A 33 szdzalékos kulcs alg tartozé targyi eszkozok

1. A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezerlésti, szamvezérlésii gépek, be-
rendezések.

2. A HR 8443 31, 8443 32, 8471 8528 42; 8528 52, 8530, 8537 vtsz.-okbél az ira-

nyitastechnikai és altalanos rendeltetési szamitastechnikai gépek, berendezések.

A HR 84. és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.

4. A HR 9012, 9014-901 7, 9024-9032 vtsz.-okbol az atviteltechnikai, az ipari kiilon-

leges vizsgéalomiiszerek és a komplex elven miik6ds kiillonleges mérd- és vizsgald

berendezések.

A HR 8470, 8472 vtsz.-ok.

A HR 8419 11, 8541 40 vtsz.-alszamok.

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbél a fluidagyas szénportiizelésii berende-
zések, valamint a mezogazdasagi és erddgazdasagi nedves melléktermékek elége-
teésével tizemeld hofejleszté berendezések.

8. A HR 8417 80 70 vtsz.-bol, valamint a 8514 vtsz.-bol a hulladékmegsemmisité, -
feldolgozo, -hatéstalanité és -hasznosité berendezések.

. A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbél a szennyezOanyag levalasztasat, sziirését szolgalo
berendezések.

11. A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok,

12. A HR 8419 20 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbdl az orvosi
gyogyaszati laboratériumi eszkzok.

w2

2%

5.1.3.3.2. 4 20 szdzalékos kules ald tartozd targyi eszkozok
A HR 8701 vtsz.-bél a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.

9.1.3.3.3. 10%-0s kules alé tartozé targyi eszkézok
Hulladék agazat tevékenységét kozvetleniil szolgalo gépek, miszaki berendezések,
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jarmivek.
5.1.3.3.4. 7%-os kulcs ala tartozo targyi eszkozék
A vizikézmii-szolgaltatasrol szol6 2011. évi CCIX. térvény (a tovabbiakban: Vksztv.)

szerinti vizikozmi alkotorészét, tartozékat képezod gépek, berendezések, felszerelések,
a Vksztv.-ben meghatarozott rendszer fliggetlen vizikézmii-elemek kivételével.

5.1.3.3.5. A 14,5 szdzalékos kulcs ala tartozo targyi eszkézék

Minden egyéb —az 5.1.33.1- 5.1.3.3.4 pontokban fel nem sorolt - targyi eszkoz.

5.1.4. Ultetvények értékesikkenése

Ultetvénycsoportok Leirasi kulcs %
1. csoport: alma, korte, birs, naspolya, cseresznye, 6 %

meggy, szilva, sz6l6, sz6l6anya-telep, mandula, "
mogyoro

2. csoport: 6szibarack, kajszi, koszméte, ribiszke, 10 %
komlo, gyiiméles anyatelep, fiiztelep

3. csoport: spéarga, malna, szeder, torma 15 %
4. csoport: di6, gesztenye 4%

5. csoport: egy¢éb iltetvény 5%

Az liltetvények tam-rendszere nem 6néllé targyi eszkoz, hanem tartozék, s ezért az iil-
tetvénnyel azonos leirasi kulccsal kell elszamolni, a foldteriilet és a kerités viszont on-
allo targyi eszkdznek mindsiil.

3.1.5. Tenyészallatok értékcsokkenése

A tenyészallatok értékcsdkkenésének meghatérozasdhoz az Ahsz. kotelezd szazalékos
érteket nem dllapit meg. Az értékesokkenés megallapitasakor figyelembe kell venni a
tenyészallat tartasi idejét, tenyésztési idejét.

A tenyeszallatok értékcsokkenését a bekeriilési (beszerzési, eléallitasi) érték alapulveé-

telével, - figyelembe véve a tenyészid6t, tartasi id6t — az alabbi linearis kulcsok alkal-
mazasaval allapitja meg az Onkormanyzat.
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Megnevezés Leirasi kulcs %
szarvasmarha 10 %
16 5%
sertés 20 %
juh 20 %
méh csalad 50 %
baromfi 100 % {
Iid 25% |
nyul 25% 1

5.1.6. A kis értékii, kettészizezer Ft egyedi értéket nem meghalado bekeriilési értékii
immateridlis javak, targyi eszkizok elszamoldsa

A kis értékd, kettészazezer Ft alatti bekeriilési értékii immaterislis javak, targyi eszko-
z0k értékcsokkenését a hasznslatba vételt kivetoen egy osszegben értékesikkenési
leirdsként kell elszamolni.

Ezekr6l az eszkozokrol mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, €s a Leltarozasi és lel-
tarkészitési szabalyzatban meghatarozott idékozonként és médon leltarozni kell.

5.1.7. Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltak értelmében szervezetiink a 2014. ja-
nudr 1-jét megel6z6en tizembe helyezett, hasznalatba vett eszkozskre nem terjeszti ki
az Ahsz. értékesokkenés elszamoldsira vonatkozé szabilyait.

3.2. Az immateridlis JOszdg, tirgyi eszkiz iizembe helyezésének dokumentdlisa

A kiils6 szallitotol beszerzett, vagy a sajat eléallitisban megvalosult immateridlis j6-
szag €s targyi eszkoz lizembe helyezésérol (hasznélatbavételérsl) tizembe helyezési
okmanyt kell kiallitani, melyért a pénziigyi tigyintézé felelds. (1. sz. melléklet)

Az lizembe helyezési okmany mellett ki kell 4llitani az allomanyba vételi bizonylatot
is, mely a pénziigyi ligyintéz6 feladata.

Az lzembe helyezési okmanyokrol a pénziigyi ligyintéz6nek nyilvantartast kell vezet-
ni.

5.3. Beruhdzdsok aktivildsa (tizembe helyezés)

Az aktivalas, az lizembe helyezés az adott targyi eszkoz rendeltetésszerii hasznalatba-
vételét jelenti.

Az adott targyi eszkdzt akkor lehet rendeltetésszertien hasznslatba venni, ha biztositot-
tak a rendeltetésszeri mikodés muszaki, technikai, illetve Jogi, hatosagi feltételei, to-
vabba az adott eszkozt az Gnkorményzat feladatellatasahoz, miikédéshez ténylegesen
hasznalni is fogjék.

A rendeltetésszert hasznalatbavétel feltételei:
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- az adott eszkoz a miiszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznélatra al-
kalmas, a probaiizemeltetés sikeresen befejezodott,

- a szitkséges jogi, hatésagi engedélyek (hasznalatbavételi, érintésvédelmi, munka-
veédelmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentalni kell.
Ha a feltételek barmelyike hianyzik, az adott targyi eszkozt rendeltetésszertien nem le-
het hasznalatba venni, tovabb4 nem lehet iizembe helyezni sem.

A dokumentalasért a pénziigyi tigyintézo felelds.
5.4. A terven feliili értékesikkenés elszamoldsdnak szabalyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve az Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alapjan
terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha

— az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast 1s) érteke tar-
tésan lecs6kken, mert az immaterialis jOszag, a targyi eszkoz (ideértve a be-
ruhdzast is) a tevékenység véltozasa miatt feleslegessé valt, vagy megronga-
16das, megsemmisiilés, illetve hidny kdvetkeztében rendeltetésének megfe-
leléen nem hasznalhato, illetve hasznélhatatlan;

— avagyoni értéki jog a szerzédés modosulasa miatt csak korlatozottan, vagy
egyaltalidn nem érvényesithetd.

A terven feliili értékcsokkenés elszamol4sat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immaterilis joszdg, a targyi eszkdz, a beruhdzas hasznalhatosagénak megfelels, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis joszag, a targyi eszkdz, a beruhdzas rendeltetésének meg-
felelden nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az
immaterilis javak, a targyi eszkozok, a beruhazasok kéziil - a terven felilli értékcsok-
kenés elszamoldsa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként a koriilmények leirdsaval,
az okok megnevezésével, valamint az eszkdzok azonosité adatainak pontos megjelolé-
scvel irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz6konyv) kell késziteni.

Nem szamolhatd el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis jo-
szagnal, targyi eszkdznél.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak alapjaul szolgélo irasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért
a pénziigyi tigyintézé felelds.

6. A maradvanyérték meghatirozasa

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerti hasz-
nalatbavétel, az iizembe helyezés id6pontjdban — a rendelkezésre 4116 informaciok
alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében — az eszkoz meghatarozott, a hasznos élet-
tartam végén varhatéan realizalhato értéke.
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Nulla a maradvinyérték, ha annak értéke valésziniisithetéen nem jelentds.

Nem jelentés a maradvanyérték, ha annak Osszege a bekeriilési érték 5-15 %-at nem
en.¢l,

Nem jelentés a maradvanyérték akkor sem, ha az eszkéz csak eredeti rendeltetésé-
t6l megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként ért€kesithetd, tovabba ha az eszkéz
varhatéan nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkozok esetében a maradvanyérték minden
esetben nulla forint

A maradvanyérték megallapitdsanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekez-
désében leirtakra, miszerint ,,A huszon6tmillio forint bekertilési érték alatti gépek, be-
rendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsskkendse megallapitasa soran
nem lehet maradvanyértéket meghatirozni”.

A maradvanyérték Gsszegére a pénziigyi ligyintézé tesz Javaslatot.
A maradvényérték dsszegét a jegyzo hagyja jova.

A megéllapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
— az analitikus nyilvantartasban és

— az lizembe helyezési okmanyon.

7. A készletek elszamolasanak és nyilvantartisanak szabalyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapjan nem Kkell nyilvantartani az egyszeri
igénybevétellel elhasznalodé készleteket.

A Hivatal beszerzési értéktél fiiggetleniil azonnal koltségként elszamolja az azonnal
felhasznalasra kertilé

irodaszereket,

— nyomtatvanyokat,
— takarito és tisztalkodasi szereket,
— karbantartasi anyagokat.

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznlatban levé munkahelyi
készleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrdl az eszk6z6krdl vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrol, amelyekkel a foglalkoztatasi jog-
viszony megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszdmok) a
nyilvantartasban a foglalkoztatott azonositasahoz sziikséges adatokat és a kiadott kész-
let mennyiségét is nyilvan kell tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrol olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelyet az eszkoz jellemzdje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem érté-
kesitenék,
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Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza azokat az eljarasokat,
kialakitott modszereket, melyet az eszkozok és forrasok egyedi vagy csoportos értéke-
l€se soran alkalmazni kell.

8. Behajthatatlan kovetelés torlése

Az Ahsz. 1.§. (1) bekezdés 1. pontja alapjan behajthatatlan kovetelés a szamvitelrdl
sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-
g) alpontja szerinti kévetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlan-
nak a kdvetelés, ha a végrehajtas kdzvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehaj-

tast szlineteltetik,

Az Szt. alapjin behajthatatlan kovetelés az a kovetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a talalt
fedezet a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetle-
niil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az Ovatossag el-
vebdl kovetkezéen a behajthatatlansag - nemleges foglalsi jegyzokonyv
alapjan - vélelmezheto),

b) amelyet a hitelez6 a csddeljaras, a felszamolasi eljaras, az onkormanyzatok
ad6ssagrendezési eljarasa sordn egyezségi megallapodas keretében elenge-
dett,

¢) amelyre a felszdmol6 éltal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszamolds, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfel-
osztasi javaslat szerinti értékben 4tvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

e¢) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési megha-
gyasos eljardssal, a végrehajtassal kapesolatos koltségek nincsenek aranyban
a kovetelés varhatéan behajthato Gsszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a
veégrehajtds veszteséget eredményez vagy ndveli a veszteséget), amelynél az
ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatisa
»igazoltan” nem jart eredménnyel,

/) amelyet birdsag elbtt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

BehaJthatatlannak mindsitett kdvetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimu-
tatni, azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el

kell szamolni.
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A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak minésitett kovetelés dsszegét
bizonyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megéllapitdsanak alapjaul szolgalé irasos dokumentu-
mok (bizonylatok) elkészitéséért a pénziigyi ligyintézé felelds.

A kovetelések behajthatatlansag cimén valé torlésének jovahagyasara a jegyz6 jogo-
sult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjin a behajthatatlan kévetelés le-
irdsa nem mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kovetelés elengedésének.

9. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre szol6 eszkodz, kotelezett-
ség (kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatérozasa-
kor

— a valutat,

— a devizat
a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra atsza-
mitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és
nem konvertibilis valutat, illetve ilyen szolo eszkozoket és kotelezettségeket (kdtele-
zettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) kell forintra atszamitani, az atszamitast az
Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti mdédon kell elvégezni.

10. Jelentds és nem jelentés dsszegii hiba

A jelentds dsszegii hiba fogalmat az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:
.jelentds Osszegli hiba: ha a hiba megallapitasianak évében, az ellendrzések soran
ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott hibék, hibahatasok egyiittes (el6-
jeltdl fiiggetlen) Gsszege eléri, vagy meghaladja a kéltségvetési év mérlegfodsszegé-
nek 2%-dt, vagy - ha a mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a
szazmillié forintot.”

Nem jelentés dsszegii a hiba, ha a hiba megéllapitdsanak évében, az ellendrzések so-
ran ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes
(el6jeltdl fiiggetlen) Gsszege nem éri el a koltségvetési év mérlegfossszegének 2%-at,
vagy - ha a mérlegf66sszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmillié forin-
tot.”

10.1. A jelentds osszegii hiba bemutatisa

A jelentds 6sszegii hibak hibahatasait a mérlegben és az eredmény-kimutatasban kiilon

oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellendrzés az el6z6 évi koltségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentds Gssze-

gii hiba(kat) allapitott meg, a - mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott,
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nem fellebbezett, illetve a véglegessé valt megéllapitasok miatti - modositasokat a
mérleg és eredmény-kimutatas minden tételénél az eléz6 adatok mellett be kell mu-
tatni. Ilyen esetben a mérlegben és az eredmény-kimutatasban kiilon-kiilon oszlopban
szerepelnek az €l6z6 adatai, a médositasok, valamint a targy idészak adatai.

11. Az sltaldnos koltségek, valamint az dltalanos kiadasok és bevételek felosztasanak
modszerei

11.1. Az dltaldnos kéltségek és dltaldnos kiaddsok felosztisinak médja

A kiadas tényleges pénzkiadas, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkozeinek
csokkenését jelenti. A kiadas lehet csak pénzmozgas és lehet koltséggel jard pénzki-
adas is. A kiadas eszkdz csokkenést is jelent, (pl. anvagot raktdrrol kiadunk, melybdl a
felhasznalas sordn koltség lesz).

A 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmlan nyilvantartott altalanos kiadasok felosz-
tasat a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell elvégezni.

Az éltalanos kiadasok felosztasara soran a szervezeti egységekre elszamolt dsszes ki-
adasnak az egy szervezeti egységére jut6 kiadas %-os értékének aranyaban szdmoljuk
el.

A koltség az idészaki tevékenység - termék eldallitas, szolgaltatas - megvaldsitasa ér-
dekében felmeriil6 - anyagok, gépek, munkaerd - felhasznélasok pénzben kifejezett ér-
téke. Ez lehet eszkozfelhasznélés értéke, felhasznalassal egyidejti kiadas.

A 6-7. szamlaosztaly a vezet6i informacids igények kielégitésére, ezen beliil elsésor-
ban a szervezeti egységek elszdmoltatsara, a koltséggazdélkodas, az 6nkéltségszami-
tas sajatos rendszerének kialakitdsdara hasznalhatd.

A 6. szamlaosztélyban azokat a koltségeket, kiadasokat kell konyvelni, amelyek koz-
vetleniil korméanyzati funkciéra nem szdmolhatdk el, felmeriilésiikkor csak azok fel-
mertilési helye allapithaté meg.

Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbdl koriilhatarolt
szervezeti egységek, melyek tobb tevékenységet szolgalnak.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségeket és kiadasokat kiilénbozé muta-
toszamok, vetitési alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek kozdtt.

A 6. szamlaosztalyban kényvelt altaldnos koltségek felosztasat — a 7. Tevékenységek
koltségei szamlaosztaly szamlaira — az éves kdnyvviteli zarlat keretében kell elvégez-
ni.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt szervezeti egységek altaldnos koltségeit a kovetkezok
szerint osztjuk fel a tevékenységekre:
a javito, karbantarté miihelyek koltségeinek felosztasa az igénybe vett munkaora alap-

jan torténik.

— az egy¢b kisegitd részlegek koltségeinek felosztasa
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= a konyha: az étkezést igénybe vevik létszama, a fézott adagszam, a
nyersanyagkéltség,
alapjan torténik.
— az egy¢b szervezeti egységek koltségeinek felosztidsa a szervezeti egységre
Jellemzd naturdlis mutaté alapjan torténik.

11.2. Az daltalanos bevételek felosztisanak modja

A 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott egyéb bevételek feloszta-
sat a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell elvégezni.

Az egyéb bevételek felosztasa a szervezeti egységre jellemzd naturdlis mutatd alapjan
torténik.

12. Szamviteli bizonylatok
12.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

Az Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletrdl, ese-
ményr6l, amely az eszkozok, illetve az eszk6zok forrasainak allomanyat vagy dsszeté-
telét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek
(események) folyamatat tiikr6z6 0sszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantarta-
sokban rogziteni kell.

A szamviteli (k6ényvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszeri az a bizonylat, amely az adott gaz-
dasagi miiveletre (eseményre) vonatkozdan a kényvvitelben rdgzitendd és a mas jog-
szabalyban el6irt adatokat a valosagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfe-
lel a bizonylat altaldnos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és amelyet - hiba esetén -
eldirasszeriien javitottak.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok
megorzésére egyarant az Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.

12.2. Konyvvezetés

Az Ahsz. 39. § (2) és 45 §. (2) bekezdése értelmében a koltségvetési konyvvezetés és a
pénziigyi konyvvezetés magyar nyelven, a ketts konyvvitel szabalyainak megfeleléen
forintban torténik.

A Hivatal a koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eléiranyzatok
alakulasara, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, vala-
mint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi eseményekrol a valosagnak megfeleld, folya-
matos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartast vezet, és azt a koltségvetési év végé-
vel lezarja.

A pénziigyi konyvvezetés keretében a tevékenység soran eléforduld, az eszkézokre és
forrdsokra, azok valtozaséra és az eredmény alakuldsara haté gazdasigi eseményekrol
a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerii, attekinthetd nyilvéantartast vezet,
¢s azt a koltségvetési év végével lezarja.
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A koltségvetési és pénziigyi konyvvezetés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonyla-
tok adatai kozotti egyeztetés és ellenorzés lehetosége zart rendszerrel biztositva van.

A feldolgozas soran megfelelo hivatkozassal biztositjuk a visszakeresés lehetoségeét is.
A nyilvantartasok vezetése az ASP Gazdalkodasi szakrendszerben torténik

A Hivatal a részletezé nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a kapcsolodo
konyvviteli és nyilvantartasi szamlakkal valé egyeztetését, annak dokumentalasat, va-
lamint a részletezd nyilvantartasok €s az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan
vezetett nyilvantartdsi szamlak adataibdl a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt Osszesi-
10 bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét, az Gsszesitd bizonylat tartalmi és
formai kovetelményeit a szamlarendben szabélyozza, figyelembe véve az Ahsz 14. sz.
mellékletét a részletezd nyilvantartasok tartalmarol.

A Hivatal konyvvezetésért a pénziigyi igyintézo felelds.

12. 3. A konywviteli elszamoldst kiozvetleniil aldatimaszto bizonylatokon a kionyvelés
modjdra, az érintett konywviteli szamldkra valo hivatkozds

Az Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszamolast kozvet-
leniil alatamaszto bizonylat alaki és tartalmi kellékei k6zott szerepelnie kell a konyve-
lés mddjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténé hivatkozasnak.

Ennek a torvényi eldirasnak a szamviteli politika hatdlya ald tartozé allamhaztartasi
szervezetek kozvetleniil, a konyvviteli szamlak szamanak az utalvanyon — roviditett
utalvanyon — torténd feltiintetésével, tesznek eleget.

12.4. Idegen nyelven kidllitott bizonylatok

Az Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — az Szt. 166. § (3) be-
kezdésében foglaltaktol eltérden, ha az eltérést az adott gazdasagi mivelet, esemény,
illetve intézkedés jellemza6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat
az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a valo-
sagnak megfelelé adatrégzitéshez, kdnyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvan-
tartasokban torténd rogzitést megeldzdéen — magyar nyelvre le kell forditani és a ma-
gyar nyelvil szamviteli bizonylatot a forditast végzo személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvil forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell

csatolni.

12.5. A kibocsatott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének, megbiz-
hatosdaganak igazoldsa

Az Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsétott, valamint
a befogadott bizonylatok alaki €s tartalmi hitelességének és megbizhatosaganak igazo-
lasara a kovetkezd személyek jogosultak:

— apénzigyi Ugyintézo

— ajegyzo.
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13. Konyvviteli szolgaltatas

A konyvviteli szolgéltatas a konyvvezetési, beszamold-készitési kotelezettség teljesi-
tése érdekében elvégzendo feladatok dsszessége.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik
— af6konyvi és kapcsolodo analitikus nyilvantartasok vezetése,

— a beszamolod Gsszedllitasa, a beszamoldban szereplé adatok elemzése, a
gazdasagi dontéseket megalapozd kovetkeztetések levonasa,

— a beszdmoloban szerepld adatok jogszeriiségének, szabélyszeriségének,
megbizhatdsaganak, bizonylatokkal val6 alatdmasztasanak biztositasaval a
valosagnak megfeleld belsé és kiils6 informéaciok elballitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatok iranyitasaval és vezetésével a Hi-
vatalban munkaviszonyban, kézalkalmazotti, koztisztviseldi jogviszonyban természe-
tes személyeket foglalkoztat, akik az el6irt szakmai képesitéssel rendelkeznek, és en-
nek megfelelden a tevékenység ellatasara jogosito engedéllyel rendelkeznek.

14. Zaro rendelkezés

A SZAMVITELI POLITIKA

2019. aprilis 1. napjan lép hatalyba.

Ezzel egy idében a korabban érvényes Szamviteli politika hatalyat veszti.
A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi eloiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
el6irdsait, valamint

— ha aza Hivatal sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétol szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositasaért a jegyzo felelGs.

Kincsesbanya, 2019. marcius 25.

Polgarmester Jegyz6
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1. szamu melléklet

allamhéaztartas szervezete

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol

Nyt. szam: ............ /201..

1.) Immaterialis joszag, targyi eszkd6z megnevezése:
2.) Immaterialis joszag, targyi eszk6z azonositoja (pld.: gyartasi szam, rendszam, sor-
BIHINIE . oomonrevenrmcsonrmmmcss s eassin:Sieb s s i e e o ST S R 3

3.) Az allomany ndévekedés oka:

a.) sajat kivitelezésl beruhazas, feltjitas,

b.) vasarlas, felujitas,

c.) téritésmentes munkaval térténd létrehozas,

d.) térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,

e.) ajandék, hagyaték,

f.) tobblet.

4.) Szallito, térités nélkili atadd, ajandékozd, hagyaték atadé megnevezé-

5.) Az immaterialis j0szag, targyi eszkoz lizemeltetési helye: ...............................
6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eldallitasi KOItség: .........cocoverveeinnniin. Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzé-
siértekbe beszamitmdo OSSFRR: s cvvivsnminsvevssmnmani Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszk6z tovabba - a nem adminisztracids hibabol eredden - tébb-
letként fellelt eszkéznek az alloményba vétel idOpontjdban ismert piaci értéke:
......................... Ft

9.) A téritésmentes munkaval 1étrehozott eszkoz allomanyba vétel idépontjaban ismert
611 L B 5 Ft

10.) Maradvany érték 6sszege: ........oovviviiinnnnnn Ft

11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napja: ............ccoevvvveiiineinneeinnnnns.

Az immaterialis joszag, targyi eszkoz lizembe helyezesét (hasznalatbavételet) elrendelem.

szervezet vezetdje lizembe helyezést végz6/k/
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Megismerési nyilatkozat

Kincsesbanya Kozség Onkorményzata és a Kincsesbanyai K6zos Onkorményzati Hivatal
Szamviteli politikajaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Aldiras

Muréanyi Marianna polgarmester | 2021.09.01. B s 0D
Jankovicsné Huszar Monika jegyzo 2021.09.01. %@, L. /
Csepiné Kelemen Maria pénziigyi iigy- | 2021.09.01. | - A [

intéz6 D o o
Spandlerné Pere Edit adoiigyi iigyin- | 2021.09.01. .

1620 Lan
Mayer Monika igazgatasi iigy- | 2021.09.01. L/Q{;\

intézd B
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